
 

Alım Sürecine İlişkin Dikkat Edilecek Hususlar 

 

1. Davetliler; alım dokümanını detaylı inceleyerek kendilerinden istenilen 
belgeleri ve taahhütleri eksiksiz olarak alım komisyonuna sunmalıdır. 

2. Davetliler; alım komisyonlarına alım dokümanında istenilen belgelerin aslını 
veya noter onaylı suretlerini sunmak zorundadır.  

3. Alım komisyonlarına sunulan fotokopi belgelerin, renkli fotokopi olmamasına 
özen gösterilmelidir. 

4. Tekliflerin, alım davetinde belirtilen son teklif verme (alım) tarih ve saatine 
kadar İdarenin teslim yerine teslim edilmesi gerekmektedir. Son teklif verme 
(alım) saatinden sonra verilen teklifler kabul edilmez ve açılmaksızın iade 
edilir. Teklifler iadeli taahhütlü olarak da gönderilebilir. Postadaki gecikmeler 
nedeniyle belirtilen gün ve saatten sonra verilen teklifler açılmaksızın davetliye 
iade edilecektir.  

5. Davetliler; teklif mektuplarında, teklif fiyatlarını (rakam ve yazı ile birbirine 
uygun olarak) mutlaka açıkça yazmalıdır. 

6. Davetliler; teklif cetvellerinde aritmetik hata olmamasına azami özen 
göstermeli, hesaplamalarını hesap makinesi ile virgülden sonra iki basamak 
olacak şekilde yapmalıdırlar. 

7. Teklif mektupları ve teklif cetvelleri mutlak surette teklif vermeye yetkili kişiler 
tarafından adı ve soyadı yazılarak imzalanmalıdır. 

8. Teklif geçerlilik süreleri alım dokümanında belirtilen süreden az olmamalıdır. 
9. Geçici ve kesin teminat mektupları alım dokümanında yer alan örneğe uygun 

olmak zorundadır. 
10. Davetlilerin yurt dışından sağlayacağı belgeler Türkiye’nin yurt dışındaki 

elçilik/konsolosluk/temsilciliklerinden onaylı veya apostil onaylı olmalı veya 
alım dokümanında belirtildiği şekilde düzenlenmelidir. 

11. Davetlilerce düzenlenecek belgelerin geçerlilik süreleri alım sürecini 
kapsamalıdır. 

12. Davetlilerin; şirketlerindeki ortaklarının hisse oranları ortaklık durum 
beyanında eksiksiz belirtilmelidir. 

13. Fiyat görüşmelerine iştirak edecek kişilerin kimliklerini ve yetki belgelerini 
yanında bulundurmaları gerekmektedir. 

14. Alım sürecine ilişkin tebligatlar Elektronik Kamu Alımları Platformu (EKAP) 
üzerinden yapıldığından dolayı, EKAP’a kayıtlı olmayan firmaların EKAP 
kayıtlarını gerçekleştirmeleri önem arz etmektedir. 

 

                                                                       

 


