Ek-1
FIRMA TANITIM DOSYALARININ HAZIRLANMASI ESASLARI

Firmalar tarafindan asagida belirtilen belgeleri igeren dosyalar NATO
Giiv.Yat.D.Bsk.ligina verilir. Dosyalarin giincellenmesi ve igerigindeki bilgilerin dogrulugu
s6z konusu firmalarin sorumlulugundadir. Bu kapsamda firmalar;

1. Firma tarafindan kaselenip, firma adina imza atmaya yetkili kisi tarafindan
imzalanmis olan; Firma Tanitic1 Bilgi Formu (Lahika 1),

2. Firmalarin, mevzuati geregi kayitli oldugu ticaret ve/veya sanayi odasi ya da
esnaf ve sanatkar odasi veya ilgili meslek odasi1 belgesi;

a. Gergek kisi olmasi halinde, kayith oldugu ticaret ve/veya sanayi
odasindan ya da esnaf ve sanatkir odasindan veya ilgili meslek odasindan, dosyanin verildigi
tarihinin i¢inde bulundugu ayda alinmis, odaya kayitli oldugunu gosterir belge,

b. Tiizel kisi olmasi halinde, ilgili mevzuati geregi kayitli bulundugu
ticaret ve/veya sanayi odasindan, dosyanin verildigi tarihinin i¢inde bulundugu ayda alinmus,
tiizel kisiligin odaya kayitli oldugunu gosterir belge.

3. Firma tarafindan tanitim dosyasina konulan belgeleri firma adina imzalayanin
yetkili oldugunu gosteren imza beyannamesi veya imza sirkiileri;

a. Gergek kisi olmasi halinde, noter tasdikli imza beyannamesinin,

b. Tiizel kisi olmas1 halinde, ilgisine gore tiizel kisiligin ortaklari, liyeleri
veya kuruculart ile tiizel kisiligin yonetimindeki gorevlileri belirten son durumu gdosterir
Ticaret Sicil Gazetesi, bu bilgilerin tamaminin bir Ticaret Sicil Gazetesinde bulunmamasi
halinde, bu bilgilerin tiimiinii gostermek {izere ilgili Ticaret Sicil Gazeteleri veya bu hususlari
gosteren belgeler ile tiizel kisiligin noter tasdikli imza sirkiileri.

4, NATO Tesis Giivenlik Belgesi (varsa),
5. Is Deneyim Belgeleri ve bu belgelerin tasimasi gereken kriterler;,

a. Is Deneyim Belgeleri; firma tarafindan kamuya veya dzel sektore bedel
iceren bir sozlesme kapsaminda taahhiit edilen ihale konusu is veya benzer islere iliskin
olarak;

(1) Son on bes yil iginde gegici kabulii yapilan,

(2) Son on bes y1l icinde gegici kabulii yapilan islerde, ilk s6zlesme
bedelinin en az %80’1 oraninda denetlenen ya da yonetilen,

(3) Devam eden islerde; ilk sozlesme bedelinin tamamlanmasi
sartiyla, son on bes yil icinde gerceklesme orani toplam s6zlesme bedelinin en az % 80’ine
ulasan ve kusursuz olarak gerceklestirilen,

4 Devam eden islerde; ilk sozlesme bedelinin tamamlanmasi
sarttyla, on bes yil i¢inde gerceklesme orani toplam s6zlesme bedelinin en az % 80’ine ulasan
ve kusursuz olarak gergeklestirilen islerde; toplam s6zlesme bedelinin en az % 80’1 oraninda
denetlenen ya da yonetilen,



(5) Devredilen islerde, devir Oncesindeki veya sonrasindaki
donemde ilk sézlesme bedelinin en az % 80’inin gergeklestirilmesi sartiyla, on bes yil i¢inde
gecici kabulii yapilan, islerle ilgili deneyimlerini gésteren belgeler sunulmasi zorunludur.

Is deneyim belgelerinin sunulmast:

(1)  Ilam veya duyurusu 31 Agustos 2010 tarihinden 6nce verilen
isler i¢in diizenlenen is deneyim belgelerinin; aslinin veya noter onayli suretinin veya idarece
“asli idarece goriilmiistiir” tasdiki yapilan suretinin sunulmasi,

(2)  1lam veya duyurusu 31 Agustos 2010 tarihinden sonra verilen
isler i¢in diizenlenen is deneyim belgelerinin; EKAP (elektronik kamu alimlar1 platformu)
say1 numarali belgenin tipkigekiminin (fotokopisinin) veya EKAP ¢iktisinin sunulmast,

(3) EKAP say1r numarali belgeler sistemden (EKAP’tan) kontrol
edilmesini miiteakip, sunulan belgenin sistemde kayitli olmast durumunda gecerli, aksi
takdirde gegersiz kabul edilecektir.

Tiizel kisi tarafindan is deneyimi gdstermek lizere sunulan belgenin, tiizel kisiligin
yarisindan fazla hissesine sahip ortagina ait olmasi halinde, ticaret ve sanayi odasi/ticaret
odas1 biinyesinde bulunan ticaret sicil memurluklar1 veya serbest muhasebeci, yeminli mali
miisavir ya da serbest muhasebeci mali miisavir tarafindan ilk ilan tarihinden sonra
diizenlenen ve diizenlendigi tarihten geriye dogru son bir yildir kesintisiz olarak bu sartin
korundugunu gosteren ortaklik tespit belgesi verilecektir. (Lahika 2)

6. Firmaya ait is deneyim belgelerinin karsiladigi yapim isleri benzer is gruplar
listesi, (Lahika 3)

7. Ekonomik ve mali yeterlige iligkin belgeler ve bu belgelerin tagimasi gereken
kriterler;

a. Firmanin Bilancosu veya Esdeger Belgelert;

Q) Firma, dosyanin teslim tarihinden oOnceki yila ait yilsonu
bilangosunu veya bilanconun gerekli bdliimlerini, yoksa bunlara esdeger belgeleri sunmak
zorundadir.

(2)  Bilango veya bilangonun gerekli goriilen bolimlerinin ilgili
mevzuatina gore diizenlenmis, yeminli mali miisavir veya serbest muhasebeci mali miisavir
ya da vergi dairesince onaylanmig olmasi1 zorunludur.

b. Adaym Is Hacmini Gésteren Belgeler;

(1) Firmalarin, dosyanin verildigi yildan onceki yila ait, toplam
cirosunu gosteren gelir tablosu veya taahhiidii altinda devam eden yapim islerinin
gerceklestirilen kisminin veya bitirilen miisavirlik islerinin parasal tutarin1 gosteren
faturalardan birini sunmasi yeterlidir.

(2)  Gelir tablosunun, serbest muhasebeci, yeminli mali miisavir
veya serbest muhasebeci mali miisavir ya da vergi dairesince onayli olmasi zorunludur.

8. Firma ortaklarina ve yonetim kurulu {iyelerine ait niifus ciizdan1 tipkigekimleri,
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9. Firma Tanitim Dosyasindaki tiim belgelerin, aslin1 veya aslina uygunlugu
noterce onaylanmus 6rneklerini Idareye sunulacaktir. Noter onaysiz fotokopi olarak sunulan
belgeler kabul edilmeyecektir. Ancak, aslinin ibraz edilerek, “asli idarece goriilmiistiir” serhi
ile onaylanmis olmasi kaydiyla istenilen belgelerin fotokopileri de kabul edilecektir.

10. Noter onayli belgelerin “aslina uygun” oldugunu belirten bir serh tagimasi
zorunlu olup; noterce sureti veya fotokopisi goriilerek onaylanmig olanlar ile “ibraz edilenin
aynidir” veya bu anlama gelecek bir serh tagiyanlar gecerli kabul edilmeyecektir.

10. Tiirkiye Ticaret Sicili Gazetesi Nizamnamesinin 9’uncu maddesinde yer alan
lhiikiim cercevesinde; Gazete idaresince veya Tiirkiye Odalar ve Borsalar Birligine baglh
odalarca “aslinin aynidir” seklinde onaylanarak adaylara verilen Ticaret Sicili Gazetesi
suretleri ile bunlarin noter onayh suretleri de kabul edilecektir.

12. Tiirkiye Cumbhuriyetinin yabanci lilkelerde bulunan temsilcilikleri tarafindan
diizenlenen belgeler disinda yabanci {lilkelerde diizenlenen belgeler ile yabanci iilkelerin
Tiirkiye’deki temsilcilikleri tarafindan diizenlenen belgelerin tasdik islemi Danigsmanlik
Hizmetleri Thaleleri Uygulama Y®netmeliginin 30. Belgelerin Sunus Sekli maddesinin
[Yapim fsleri ihaleleri Uygulama Y®énetmeliginin 31. Belgelerin Sunus sekli fikrasinda
belirtildigi sekilde yapilir.

13. Firma Tanitim Dosyasinda eksik belge veya mevcut bulunan belgelerde bilgi
eksigi veya net olmayan bir husus bulunmasi halinde idarece belirlenen siirede bu eksik
bilgilerin tamamlanmasi1 ile istenir. Belirlenen siirede bilgileri tamamlamayanlarin Firma
Tanitim Dosyalari iade edilir.

Lahika 1: Firma Tanitic1 Bilgi Formu
Lahika 2: Ortaklik Tespit Belgesi

Lahika 3: Is Bitirme Belgesinin Karsiladig1 Benzer Is Grubu Listesi



Lahika 1

FIRMA TANITICI BiLGi FORMU

FIRMANIN ADI | FIRMA BASVURU TARIHI |
TEBLIGAT ADRESI

TELEFON NO | FAKS NO KURULUS TARIHI FAALIYET SURESI

KAYITLI OLDUGU TICARET VE SANAYi ODASI KAYIT TARIHi ODA SiCiL NO

BAGLI OLDUGU VERGI DAIRESI VERGI SiCiL NO NATO TES.GUV.BEL.TARIHi
FIRMA ORTAKLARININ NATO TES.GUV.BEL.GIZLILIK DERECESI
ADI SOYADI GOREVI HISSE MIKTARI ADRESI

MUSAVIRLIK/YAPIM HiZMETi DEVAM EDEN iINSAATLAR

INSAATIN ADI SOZTARIHI  |is BITiM TARIHI  |KESIF BEDELI iSIN KAPSAMI

MUSAVIRLIK/YAPIM HIZMETININ BITIRILDIGI INSAATLAR

iINSAATIN ADI SOZTARIHI  |is BITiM TARIHI  |KESIF BEDELI iSIN KAPSAMI

MALI DURUM OZETI

ILGILi BANKA KULLANILMAMIS BANKA NAKIT KREDISI TUTARI KULLANILMAMIS BANKA TEMINAT KREDISI TUTARI

NOT:TABLOYA FIRMA ORTAKLARININ VE YONETIM KURULU UYE /BASKANLARI EKLENMELIDIR.




Lahika 2(Yapim)

ORTAKLIK TESPIT BELGESI
1. Belge Diizenleme Tarihi* :
2.Basvuru Sahibi Tiizel Kisinin;
2.1. Ticaret Unvani :
2.2. Ticaret Sicil Numarasi :

3. is Deneyim Belgesi Kullanilacak Ortaga iliskin Bilgiler’

Ortagin Adi ve Soyadi/Ticaret Ortagin Temsil ve Yénetime iliskin Ortagin Belgenin Diizenlendigi
Unvani Bilgilerinin Yer Aldigi Ticaret Sicil Tarihteki Ortaklik Hisse orani
Gazetesi Tarih ve Sayisi

Basvuru sahibi tlzel kisiye iliskin kayitlarin incelenmesi sonucunda, yukarida adi ve soyadi/ticaret unvani
bulunan kisinin bu belgenin dizenleme tarihinden 6nceki bir yil boyunca ...... [Basvuru sahibinin ticaret unvani
yazilacaktir.Jnin kesintisiz olarak yaridan fazla hissesine sahip oldugu ve bu siirede 4734 sayili Kamu ihale
Kanununa gore yapilacak ihalelere iliskin s6zlesmelerin ylritilmesi konusunda temsile ve yonetime yetkili olan
ortagi oldugu tespit edilmistir.

Diizenleyen Yetkilinin®
Adi Soyadi

Gorevi

Imza ve Miihiir/Kase

isbu belge kapsamindaki bilgilerde ihale ve sézlesme siirecinde degisiklik olmasi halinde bu
durumu derhal idareye bildirecegimizi ve bu bilgilerin dogrulugunu kabul ve taahhut ederiz. *

Belgeyi Kullanan Tizel Kisinin is DeneyimBelgesi Sahibinin
Unvani/Temsilcisinin Adi Soyadi Unvani/Adi Soyadi
imza/Kase imza ve Miihiir/Kase

Ortaklik tespit belgesinin, ihalenin ilk ilan veya davet tarihinden sonra diizenlenmesi zorunludur.
%is deneyim belgesi sahibi ortagin temsil ve yénetime iliskin siiresinin tespitinde ticaret siciline tescil tarihi dikkate alinir.

*is deneyim belgesi kullanilacak ortagin, en az bir yildir basvuru sahibi tiizel kisinin yarisindan fazla hissesine sahip olmasi ve bu siirede
4734 sayili Kanuna gore yapilacak ihalelere iliskin sézlesmelerin yiritiilmesi konusunda temsile ve ydnetime yetkili olmasi, bu sartlarin her
ihalede aranmasi ve teminat slresi sonuna kadar muhafaza edilmesi zorunludur.

* Ticaret sicili miidurlikleri veya meslek mensubu (Miilga ibare: 13.06.2019-30800 RG/ 14. md.;yiiriirliik:23.06.2019)yeminli mali miisavir
ya da serbest muhasebeci mali misavir) tarafindan dizenlenen ortaklik tespit belgesinin, diizenlendikten sonra is deneyim belgesini
kullanan tiizel kisinin temsilcisi ve is deneyim belgesi sahibi tarafindan imzalanmasi gerekmektedir.

> Ortaklik tespit belgesi, ticaret sicili mudiirliikleri veya meslek mensubu tarafindan diizenlenecektir. Ortaklik tespit belgesinin meslek
mensubu tarafindan dizenlenmesi halinde Serbest Muhasebeci ve Serbest Muhasebeci Mali Misavirlerin Kase Kullanma Usul ve Esaslari
Hakkinda Yonetmelik cergevesinde temin edilen 6zel kasenin kullaniimasi gerekmektedir.




Lahika 2(Danigsmanlik)

ORTAKLIK TESPIT BELGESI
1. Belge Diizenleme Tarihi* :
2.Basvuru Sahibi Tiizel Kisinin;
2.1. Ticaret Unvani :
2.2. Ticaret Sicil Numarasi :

3. is Deneyimini Gosteren Belgesi Kullanilacak Ortaga iliskin Bilgiler2

Ortagin Adi ve Soyadi/Ticaret Ortagin Temsil ve Yénetime iliskin Ortagin Belgenin Diizenlendigi
Unvani Bilgilerinin Yer Aldigi Ticaret Sicil Tarihteki Ortaklik Hisse orani
Gazetesi Tarih ve Sayisi

Basvuru sahibi tiizel kisiye iliskin kayitlarin incelenmesi sonucunda, yukarida adi ve soyadi/ticaret unvani
bulunan kisinin bu belgenin dizenleme tarihinden 6nceki bir yil boyunca ...... [Basvuru sahibinin ticaret unvani
yazilacaktir.Jnin kesintisiz olarak yaridan fazla hissesine sahip oldugu ve bu siirede 4734 sayili Kamu ihale
Kanununa gore yapilacak ihalelere iliskin s6zlesmelerin ylritilmesi konusunda temsile ve yonetime yetkili olan
ortagi oldugu tespit edilmistir.

Diizenleyen Yetkilinin®
Adi Soyadi
Gorevi
Imza ve Miihiir/Kase

isbu belge kapsamindaki bilgilerde ihale ve sdzlesme siirecinde degisiklik olmasi halinde bu durumu derhal
idareye bildirecegimizi ve bu bilgilerin dogrulugunu kabul ve taahhiit ederiz. *

Belgeyi Kullanan Tlizel Kisinin is Deneyimini Gosteren Belge Sahibinin
Unvani/Temsilcisinin Adi Soyadi Unvani/Adi Soyadi
imza/Kase imza ve Miihiir/Kase

Ortaklik tespit belgesinin, ihalenin ilk ilan veya davet tarihinden sonra diizenlenmesi zorunludur.
?is deneyimini gosteren belge sahibi ortagin temsil ve yénetime iliskin siiresinin tespitinde ticaret siciline tescil tarihi dikkate alinr.

*is deneyimini gosteren belgesi kullanilacak ortagin, en az bir yildir basvuru sahibi tiizel kisinin yarisindan fazla hissesine sahip olmasi ve bu
sirede 4734 sayih Kanuna gore yapilacak ihalelere iliskin sozlesmelerin yirittlmesi konusunda temsile ve yonetime yetkili olmasi, bu
sartlarin her ihalede aranmasi ve teminat siiresi sonuna kadar muhafaza edilmesi zorunludur.

* Ticaret sicili miidurliikleri veya meslek mensubu (Miilga ibare: 13.06.2019 30800 RG/15. Md.) yeminli mali misavir ya da serbest
muhasebeci mali musavir) tarafindan diizenlenen ortaklik tespit belgesinin, diizenlendikten sonra is deneyimini gésteren belgeyi kullanan
tiizel kisinin temsilcisi ve is deneyimini gosteren belge sahibi tarafindan imzalanmasi gerekmektedir.

> Ortaklik tespit belgesi, ticaret sicili midiirliikleri veya meslek mensubu tarafindan diizenlenecektir. Ortaklik tespit belgesinin meslek
mensubu tarafindan dizenlenmesi halinde, Serbest Muhasebeci ve Serbest Muhasebeci Mali Musavirlerin Kase Kullanma Usul ve Esaslari
Hakkinda Yonetmelik cergevesinde temin edilen 6zel kasenin kullaniimasi gerekmektedir.




Lahika 3

Is Bitirme/Deneyim Belgesi ve Karsiladigi Benzer Is Grubu

Sira
No

Is Bitirme/ Deneyim Belgesinde isin Ad1

Karsiladig1 Benzer Is Grubu (Ek-2)

(Imza)

Firma Yetkilisi




