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UYGULAMA TALIMATI

Milli Savunma Bakanh@ Hazir Yemek Hizmeti Uygulama Yo6nergesi hazirlanarak
yayimlanmistir.

Bu Yonerge yayimi tarihinden itibaren yiiriirliige girecektir. Bu Ynergenin yiirtirliige girmesi
ile MSY 58-6 (A) Tiirk Silahli Kuvvetleri Hazir Yemek Hizmeti Uygulama Y6nergesi yiirtirlikkten
kalkacaktir.

Bu Yonerge hiikiimlerini uygulamaktan ve islem yapmaktan sorumlu makamlar, Yonergeye
Bakanlik I¢ Agindan ulasabileceklerdir.

Hazir yemek hizmeti uygulama faaliyetlerinde bu Yonerge ana kaynak olarak kullamlacaktir.
Bu kapsamda yiiriitiilecek ¢alisma ve faaliyetlerle ilgili olarak uluslararasi anlagsmalardan
kaynaklanan yiiktmlilikler ve ilgili {ist normlar hari¢ olmak iizere diger diizenleyici iglemler
arasinda uyusmazhk bulunmasi durumunda Oncelikle bu Yonergede belirtilen esas, yontem ve
kurallar uygulanacaktir.

Bu Yonerge hiikiimlerine aykir davrananlar veya bu Yonerge hiikiimlerinin uygulanmasinda
ihmal ya da kusur gosterenler hakkinda idari ve adli islem yapilacaktir.
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BIRINCi BOLUM
Genel Esaslar

Amac ve kapsam

MADDE 1 - (1) Bu Yonerge, Bakanlik tarafindan, 24/5/2007 tarihli ve 5668 sayili Tiirk Silahh
Kuvvetleri, Jandarma Genel Komutanhigi ve Sahil Giivenlik Komutanligi Besleme Kanunu ve
21/11/2007 tarihli ve 5715 sayih Tirk Silahli Kuvvetleri Hasta Besleme Kanunu kapsaminda
beslenmesi yapilacak personel i¢in alinacak hazir yemek hizmetinin yiiriitiilmesi ile bu faaliyetin
icrasinda gorevli kisilerin ve birimlerin yetki, gérev ve sorumluluklar kapsamindaki usul ve esaslar
diizenlemektedir.

Dayanak

MADDE 2 - (1) Bu Yénerge, 4/1/2002 tarihli ve 4734 sayihh Kamu fhale Kanunu, 5/1/2002
tarihli ve 4735 sayili Kamu Ihale S6zlesmeleri Kanunu, 10/12/2003 tarihli ve 5018 sayili Kamu Mali
Yonetimi ve Kontrol Kanunu, 17/9/2019 tarihli ve 1548 sayili Cumhurbaskan1 Karari ve bunlarin
ikincil mevzuatlar ile 4/3/2009 tarihli ve 27159 (Miikerrer) sayih Resmi Gazete’de yayimlanan
Hizmet Alimi [haleleri Uygulama Yo6netmeligi Ek-8°de yer alan Hizmet Isleri Genel Sartnamesi ve
Milli Savunma Bakanhgi 4734 sayih Kamu [hale Kanunu istisnalar (3.b) Mal ve Hizmet Alimlari
Yonergesinin ilgili hikkiimlerine dayanilarak hazirlanmigtir.

Tammlar

MADDE 3 - (1) Bu Yonergede gegen;

a) Bakanhk: Milli Savunma Bakanhgini,

b) Erzak déhil hazir yemek hizmeti: Yemek hazirlama ve dagitim isinin bir biitiinliik iginde
yuriitiilmesi i¢in gerekli olan yiyecek, igecek ve temizlik maddelerinin alinmasi, taginmasi,
ambalajlanmasi, depolanmasi, muayenesi ile yemeklerde kullanilacak yiyecek maddelerini ayiklama,
yikama, dograma, pisirme, uygun ortamlarda koruma, yemekhane ve masalarini sunuma hazirlama,
yemekleri dagitma, bulasik yikama, kullanim yerleri ile arag ve gere¢lerin bakimi, temizligi ve
atiklarin toplanmasi gibi islerin yiiklenici tarafindan yapildigi ve bu islere ait giderlerin yiiklenici
tarafindan karsilandig1 hazir yemek hizmetini,

¢) Giinliik hizmet bedeli: Yiiklenici tarafindan teklif edilen birim fiyat esas alinarak hesaplanan
fiyat farki hari¢ giinliik is bedelini,

¢) Giinliik ihtiyag nispetinde alinan gida maddeleri: Raf dmrii olmayan veya raf émrii kisa olan
yiyecek maddelerini,

d) Hazir yemek hizmeti: Yemek hazirlama, pisirme, dagitim ve temizlik gibi yemek oncesi ve
sonrasina yonelik mal ve hizmetlerin tamaminin yiiklenici tarafindan kargilandigr hizmet gesidini,

e) Servis (yemek dagitim) hizmeti: Idare tarafindan belirlenen saatlerde yemeklerin uygun
ortam ve kosullarda kisilere veya masalara dagitiminin yapilmasini ve artan yemeklerin denetim
altinda yemek yiyen personelden isteyenlere tekrar dagitilmasi, yemeklerin yemekhanelere veya
perakende yemek yeme yerlerine taginmasinda dékiilme ve 1s1 kaybinin énlenmesi ile hijyenik
sartlarin saglanmasi igin gerekli tedbirlerin yiiklenici tarafindan alinmasi gibi hizmetleri,

f) Servis oncesi (yemek oncesi) hizmet: Yemeklerde kullamlan yiyeceklerin ve igeceklerin
alinmasi, muayeneye sunulmasi ve muayenesinin yapilmasi, masa {stii yiyecek ve malzemelerin
masalara konulmasi, yemek ve yiyeceklerin hazirlanmasi, pigirilmesi, uygun isida bekletilmesi,
dagitima hazir yemek ve yiyeceklerin yemekhanelere verilmeden &nce fiziksel ve duyusal
kontrollerinin yapilmasi ve yemeklerin ana yemekhanelere ve diger yemek yeme yerlerine taginmasi
gibi hizmetleri,

g) Servis sonrasi (yemek sonrasi) hizmet: Yemeklerin yenilmesinden sonra yemekhane, yemek
masalar1 ve masa {istii servis malzemelerinin temizlenmesi ve bir sonraki servise hazir edilmesini,
bulasiklarin toplanmasini ve yikanmasini, olugan yemek artiklar1 ve ¢oplerin s6zlesme yonetim kismi
tarafindan belirlenen yerlere uygun kosullarda taginmasi gibi hizmetleri,

) Stok erzak: Raf émrii uzun olan yiyecek maddelerini,

h) Yetkili makam: Hizmeti alan birligin komutanini veya kurumun amirini,

ifade eder.




(2) Bu Yonergede tanimi bulunmayan hususlar hakkinda kamu ihale mevzuatinda yer alan
tanimlar esas alinir.

Esaslar

MADDE 4 - (1) Bakanlik kadro ve kurulusunda bulunan ilgili birlik ve kurumlarda uygulanan
hazir yemek hizmetinin tedariki; ihtiyag makamlarinin talebi {izerine en fazla ti¢ yil siireli hizmet
alimi seklinde ve merkezi alim kapsaminda Bakanlikga yapilir.

(2) Hazir yemek hizmeti ile beslenecek birlik ve kurumlar, birlik ve kurumun konus yeri, sefer
gorevi olup olmadigi, yogun tatbikat faaliyetlerinde bulunup bulunmadigi, bina ve tesislerinin
durumunun hazir yemek hizmetinde kullanilmaya miisait olup olmadig1 gibi hususlar g6z 6niine
alinarak ihtiya¢ makamlarinca belirlenir.

(3) Hazir yemek hizmeti ile beslenmesi talep edilen birlik ve kurumlara ait ihtiya¢ bildirim
formlar1 usuliine uygun olarak diizenlenir ve ilgili Kuvvet Komutanligi veya Genel Miidiirliik
tarafindan her y1l 15 Agustos tarihine kadar Bakanliga gonderilir.

(4) Hasta beslenmesinde uygulanacak 6zel hususlar Askeri Saghik Hizmetleri Genel Miidiirligii
tarafindan belirlenir.

(5) Hazir yemek hizmetinde kullanilacak personel yemek listeleri, hasta yemek listeleri ile
yemek terkip ve gramaj tablolari, 5668 sayili Kanun ile 5715 sayili Kanunda belirtilen giinliik yemek
bedeli g6z Oniine alinarak, ilgili birimler ile Kuvvet Komutanliklari arasinda saglanan koordinasyon
neticesinde Kara Kuvvetleri Komutanhiginca hazirlanir.

(6) Hazir yemek hizmetinin uygulanmasi i¢in yiiklenici tarafindan getirilen her tiirlii gida
maddelerinin muayenesi yiiriirlikte bulunan Milli Savunma Bakanligi Mal Alimlari Denetim,
Muayene ve Kabul islemleri Yonergesi esaslarina gore yiiriitiiliir. Ancak Tedarik Hizmetleri Genel
Miidiirliigiince belirlenen tedarikgilerin iiriinlerinin teslim alinmasi halinde, bu {iriinlerin muayenesi
sozlesmede belirtilen esaslara gore yapilir.

(7) Hazir yemek hizmetinin herhangi bir nedenle sona ermesi durumunda, birlik ve kurumun
beslenmesinin kesintiye ugramadan devam ettirilmesi igin gerekli her tiirlii 6nlemler ihtiyag
makamlar ile ilgili Kuvvet Komutanlhig: tarafindan alinir.

(8) Sozlesmede aksi belirtilmedikge hazir yemek hizmet alimlari kapsamindaki faaliyetler; gida
maddesinin temininden depolanmasina, hazirlanmasindan dagitimina ve titketime sunulmasina kadar
gegen her sathada saghklh olarak tiiketimini saglayan hijyen denetim sistemine déhildir.

(9) Markalarin uygunlugu, yasanan problem sahalarinin tespit edilmesi, ¢6ziim Onerilerinin
degerlendirilmesi ve yeni yapilacak alimlara yonelik hususlarin degerlendirilmesi maksadiyla
Tedarik Hizmetleri Genel Miidiirliigiince belirlenen tarihlerde ve siirelerde, birlik/kurum ziyaretleri
vapihir. Ziyaret edilen birlik/kurumlar tarafindan heyete gerekli her tiirlii yardim ve kolayhk saglanir.

Yetki ve sorumluluklar

MADDE 5 — (1) Bu Yonergenin uygulanmasindan, hazir yemek hizmeti alan birlik veya
kurumlar sorumludur.



IKINCi BOLUM
Hazir Yemek Hizmetinde Gorevli Teskilatlarin Kuruluslary, Gorev ve Sorumluluklar

Genel

MADDE 6 — (1) Hazir yemek hizmeti ile beslenen birlik ve kurumlarda, hizmetin sézlesme ve
eklerine uygun olarak yiiriitiilmesini saglamak maksadiyla, muayene ve kabul komisyonu, kontrol
teskilat ve sozlesme yonetim kismi kurulur.

Muayene ve kabul komisyonu

MADDE 7 - (1) Kurulus esaslar::

a) 19/12/2002 tarihli ve 24968 sayili Resmi Gazete'de yayimlanan Hizmet Alimlari Muayene
ve Kabul Yoénetmeliginin S inci maddesinde belirtilen esaslara gére kurulur.

b) Birlik ve kurumlarda bulunan mal alimlari muayene ve kabul komisyonlar, ihtiyag
duyulmas: halinde nitelikli personel ile takviye edilerek hizmet alimlari muayene ve kabul komisyonu
olarak kullanilabilir.

(2) Gorev ve sorumluluklar::

a) Muayene ve kabul islemlerini, Hizmet Alimlar1 Muayene ve Kabul Y6netmeligi ve Hizmet
isleri Genel Sartnamesi ile s6zlesme esaslarina gore yiiriitiir.

Kontrol teskilat:

MADDE 8 — (1) Kurulus esaslar::

a) Kadrolu komisyonlar hari¢ olmak {izere, hazir yemek hizmeti alan yetkili makam tarafindan
hazir yemek hizmeti islerinin denetimi ve kontroliinii yapmak igin biri bagkan olmak {izere en az ii¢
ve tek sayida kisi ve yedek tiyelerden olusturulur.

b) Birlik veya kurumun birden fazla yerde konuglanmis mutfak ve yemekhanesinin olmasi
durumunda yetkili makam tarafindan gerektigi kadar kontrol teskilati olusturulabilir.

¢) Kontrol teskilati 6ncelikle veteriner, doktor, gida miihendisi, gida teknologu ve diyetisyen
gibi meslek personeli arasindan, bu meslekteki personel bulunmadig: takdirde ise yetkili makamin
uygun gorecegi nitelikli personelden gorevlendirme yapilarak teskil edilir.

¢) Ihtiya¢ duyulmasi halinde, birlik ve kurumlarin mal ahmlari muayene ve kabul
komisyonunda gérev yapan personelden, kontrol teskilatina gérevlendirme yapilabilir.

d) Birlik ve kurumda, yiyecek isleriyle gorevli mal sorumlusu, kontrol teskilatinda
gorevlendirilebilir.

¢) Hizmet alimlan igin teskil edilen muayene ve kabul komisyonunda gérevli personel kontrol
teskilatinda gorevlendirilemez.

f) Kontrol teskilatinda gérevli personele bagka gorev verilmez ve kontrol faaliyeti yiirtittigii
i¢cin nobet yazilmaz.

(2) Gorev ve sorumluluklarr:

a) Hazir yemek hizmetinin yiiriitiilmesi ile ilgili olan her tiirlii denetim ve kontrolleri yaparak,
hizmetin sdzlesme ve eklerine uygun olarak yiiriitiilmesini saglar.

b) Yiiklenici tarafindan getirilen her tiirlii yiyecek maddelerinin muayenesini, Hizmet Alimlar
Muayene ve Kabul Yonetmeligi, Hizmet Isleri Genel Sartnamesi, Milli Savunma Bakanhg: Mal
Alimlar1 Denetim, Muayene ve Kabul Islemleri Yonergesi ve ilgili diger mevzuat hiikiimleri ile
sOzlesme esaslarina gore yapar.

¢) Giinliik yemek ve yiyecek ¢izelgesinin diizenlenmesinden sonra sézlesmede belirtilen yemek
listesindeki yemek ve yiyecekler ile sunulan yemek ve yiyeceklerin aym olup olmadigim ve
malzemenin tamaminin kullanmlip kullanilmadigini kontrol eder.

¢) Yiiklenicinin giinliik olarak getirmesi gereken yiyeceklere ait bilgilerin dogrulugunu giinliik
muayene ¢izelgesi ile karsilastirarak kontrol eder.

d) Giinliik yemek ve yivecek ¢izelgesindeki ogiinlere gore dagitima hazirlanan yemek ve
yiyeceklerin, duyusal ve fiziksel muayenesini yapar ve dagitima hazir yemek ve yiyecek kontrol
¢izelgesini hazirlayarak bir niishasini s6zlesme yonetim kismina verir.

¢) Sozlesme kapsaminda yiiklenicinin kullanimina tahsis edilmis depo, mutfak, Kiler,
yemekhane, bulasikhane gibi yerlerde bulunan her tiirlii arag ve gereglerin tam, saglam ve ¢ahigir




durumda olup olmadiklarini kontrol eder. Belirledigi aksakliklarin s6zlesme hiikiimlerine gore
giderilmesini yiikleniciye ve sézlesme yonetim kismina bildirir.

f) Giinliik muayene ve kontroller sirasinda belirledigi sézlesmeye aykiri yapilan isler igin ceza
tutanagini hazirlar ve bir niishasini sézlesme yoénetim kismina verir.

g) Mesai saatleri diginda ve tatil giinlerinde yemek hizmeti ile ilgili olasi aksakliklar
engellemek i¢in 6nlemler alir.

g) Yiiklenicinin sézlesme hiikiimlerine gore ¢alistirmasi gereken personelin gorevde olup
olmadigini, giivenlik belgelerini, kilik kiyafetlerini, saglik muayenelerini ve 6zliik haklar gibi
hususlari kontrol eder. lgili mevzuat uyarinca tutulmasi gereken kayitlar i¢in 6zliik dosyasi hazirlar
ve otuz y1l boyunca muhafaza eder.

h) Dagitim sonrasi artan yiyecek maddelerinin tekrar dagitimini ve yeniden dagitim sonrasi
artan islenmemis yiyecek maddeleri ile kiler fazlasi olarak bulunan yiyeceklerin gerektiginde
ogiinlere ek olarak dagitilmasini saglar.

1) Muayenesi yapilmis veya gegici olarak depolarda bulunan yiyeceklerin depolanma
durumlarini ve niteliklerindeki olumsuz degismeleri kontrol eder.

S6zlesme yonetim Kism

MADDE 9 — (1) Kurulus esaslar::

a) Yetkili makam tarafindan hazir yemek hizmeti sézlesmesinin yonetimini saglamak
maksadiyla, hizmeti alan birlik ve kurum biinyesinde yiyecek isleri ile ilgili sube miidiirii/kisim amiri
ve tikketim saymanliklarinda gorevli personelden olusturulur.

b) Saymanlikta gorevli mal sorumlusunun kontrol teskilati biinyesinde gorevlendirilmesi
durumunda, ayni personel sézlesme yonetim kisminda gorevlendirilemez.

¢) Birlik veya kurumun sézlesme kapsamindaki is yogunluguna gore ayrica yeterli sayida depo
sorumlusu gorevlendirilir.

(2) Gorev ve sorumluluklar::

a) Hazir yemek hizmetinin yiiriitiilmesi ile ilgili faaliyetlerin s6zlesme ve eklerine uygun olarak
ylriitiilmesini saglar.

b) Cezalarin uygulanmasin takip ve kontrol eder.

¢) Yemek hizmetinin uygulanmasi sirasinda; meydana gelebilecek aksakliklarla ilgili tedbirler
alir veya alinmasi i¢in yetkili makama bildirir.

¢) Giinliik yemek listesinin uygulanmasi igin giinliik yemek ve yiyecek ¢izelgesini hazirlar ve
bir niishasim kontrol teskilatina verir.

d) Kontrol teskilati tarafindan yedirilmesi uygun bulunmayan yemek veya yiyeceklerin yerine,
muayenesi sonuglanmis depoda bulunan baska bir yemek veya yiyecek verilmesini saglar.

¢) Yemek listelerinin uygulanmasi igin getirilmesi gereken gida maddeleri ile temizlik
malzemelerinin cins, miktarlar ve teslim tarihleri yiikleniciye yazih olarak bildirir.

f) Yemek listesi ve ortalama mevcuda gore depo yeterliliklerinin takip ve kontroliinii yapar.

Nobetci heyeti

MADDE 10 — (1) Birlik nébetgi personeli:

a) Sozlesme yonetim kismi ve kontrol teskilatinin galisma saatleri disindaki gorevleri dikkate
alinarak birlik ve kurum tarafindan belirlenir.

b) Hazir yemek hizmeti alan birlik/kurum tarafindan mesai saatleri disinda yapilacak faaliyetler
i¢in; s6zlesme yonetim kismu tarafindan bu Yonerge ve ilgili sozlesme hiikiimlerine gore gorev ve
sorumluluklar belirlenir. Nobet tutan personele birlik/kurum (sézlesme yonetim kismi) tarafindan
hazir yemek hizmet alimu ile ilgili bilgilendirme yapilir (uygulama emri, devamh talimat, konferans
ve benzeri.).

¢) Yemeklerin dagitim islemi ve takibi nobet¢i heyeti tarafindan kontrol edilir/yaptirilir.

(2) Mutfak nébetgi subayi/astsubayi:

a) Giinlik yemek ve yiyecek ¢izelgesine gére muayeneleri tamamlanan ikmal maddelerini
teslim alir.

b) Teslim alinan gida maddelerinin, yiiklenici tarafindan mutfak kilerinde 6giinlere ayrilmasini
saglar ve kilit altinda tutar.




¢) Giinliik yemek ve yiyecek ¢izelgesine gore kullanilmasi gereken malzemelerin kilerden
¢ikmasina nezaret eder.

¢) Hazir yemek hizmetinin yiritiilmesi ile ilgili faaliyetlerin bu Yoénerge ve sézlesme
hiikiimlerine uygun olarak yiiriitiltip yiiriitilmedigini kontrol eder, uygunsuzluklar ilgili birimlere
bildirir.




UCUNCU BOLUM
Hazir Yemek Hizmetinin Yiiriitiilmesindeki Uygulama Esaslar:

ise baslama talimatinin verilmesi

MADDE 11 - (1) Hazir yemek hizmeti sézlesmesinin yiiklenici ile idare arasinda karsilikli
olarak imzalanmasini miiteakip sézlesme makaminca yiiklenicinin ise baslama tarihi, bir 6nceki
sOzlesmenin (varsa) bitis tarihine gére belirlenir.

(2) ise baslama tarihi, sozlesmede belirtilmis olsa dahi, s6ézlesme makami tarafindan
yiikleniciye teblig edilir ve alim dosyasinin ise baslamadan 6nce ilgili birlik/kuruma ulastirilmasi
saglanir.

is programimnin yapilmas

MADDE 12 — (1) Hizmet Isleri Genel Sartnamesinin ilgili hiikiimleri dogrultusunda islem tesis
edilir.

Is yerinin korunmasi ve sigortalanmas:

MADDE 13 — (1) Hizmet isleri Genel Sartnamesinin ilgili hiikiimleri ve s6zlesmede belirtilen
hususlar dogrultusunda islem tesis edilir. Ancak poligelerin prim 6demeleri taksite baglanmissa, her
prim ddemesinden sonraki prim ddeme belgesi birlik/kuruma teslim edilir ve bu hususlarin takibi
kontrol teskilatinca yapilir.

Tesis ve ekipmanlarin teslim edilmesi ve alinmasi

MADDE 14 — (1) S6zlesmenin yiiriitiilmesi i¢in, yiiklenicinin kullanimina verilecek her tiirlii
taginir ve tasinmaz mallar ve bunlarin durumlarini agiklayan bilgileri igeren bir tutanak, ilgili
birlik/kurum ikmal sorumlulari tarafindan sézlesme yonetim kismi nezaretinde yiikleniciye teslim
edilir.

(2) Teslim edilen her tiirlii tesis, ekipman ve malzemelere iliskin bakim plani s6zlesme yonetim
kismi tarafindan olusturulur ve ise baslamadan 6nce yiikleniciye teblig edilir. Bu plan dogrultusunda
periyodik bakimlar, kullanim sirasinda meydana gelebilecek bozulma/arizalara yonelik islemler ve
bu islere ait giderler, kontrol teskilati denetiminde yiiklenici tarafindan kargilanir. Ancak ekipman ve
malzemenin bakim masrafinin ilgili mevzuatinda belirtilen orandan fazla olmasi durumunda, bunlar
ilgili birlik/kurum tarafindan degistirilir.

(3) Yiiklenicinin kullamimina verilen her tiirlii malzemelerin miktarindaki eksilmeler
yiikleniciye tamamlattirilir.

(4) Yiikleniciye teslim edilen her tiirlii taginir ve tasinmaz mallar sézlesme bitiminde tam,
saglam ve g¢alisir durumda geri alinir.

(5) Teslim edilen depolar ve ambarlarin yiiklenici ve birlik/kurumu temsil eden personel
olmadan agilmamasi igin gerekli 6nlemler sézlesme yonetim kisminca alinir.

(6) Biitiin tartim ve 6l¢iim aletlerinin resmi kurumlarca kontrol ve ayarlari yapilir ve giderleri
yiiklenici tarafindan karsilanir. Bu islemler kontrol tegkilatinca takip edilir.

(7) Hizmetin ifas1 sirasinda yetkili amirin onay1 ile kullanilan ve yiikleniciye ait olan
malzemeler, isin sona ermesini miiteakip birlik/kurumun onayi ile yiiklenici tarafindan geri alinir.

(8) Hizmetin yiiriitiilmesi sirasinda gida mevzuati agisindan riskli veya kullanim Omriini
tamamlamis ekipman ve malzemeler birlik/kurum tarafindan ivedilikle degistirilir. Yiiklenicinin
hatas1 nedeniyle meydana gelen s6z konusu riskli malzemelerin ise yiiklenici tarafindan ivedilikle
degistirilmesi saglanir.

Yiiklenicinin kendi ihtiyaci i¢in kullanacag yerler

MADDE 15 — (1) Hazir yemek hizmetinin birlik/kurumca onaylanmig is programina ve
sozlesme hiikiimlerine uygun olarak yiiriitiilmesi i¢in gerekli olan yardimer tesisleri hazirlamak, her
tiirlii malzemeyi ve ekipmani temin etmek ve gerekli personeli saglamaktan yiiklenici sorumludur.

(2) Hizmetin yiiriitiilmesi igin yiiklenici tarafindan igyerine getirilen her tiirlii ekipman ve
malzemelerin tamami kontrol teskilati tarafindan kontrol edildikten sonra kullanilir.

(3) Yiiklenici, hizmetin devamu igin gerekli olan telefon, bilgisayar, yazici, faks ve benzeri
malzemeleri kendisi temin edip is yerine getirdigi takdirde, s6z konusu malzemelerin kullanilmasi
konusunda bilgi giivenligi kapsaminda gerekli énlemler alinarak yiikleniciye izin verilir.




(4) Yiiklenici tarafindan talep edildigi takdirde ister kalici, isterse gegici nitelikte her tiirlii depo
ve tesis, yetkili amirin onay: ile uygun bir yere kurulabilir. Bu durumda yiikleniciye hi¢bir bedel
6denmez.

Sézlesme ve eklerine uymayan isler

MADDE 16 — (1) Hizmet Isleri Genel Sartnamesinin ilgili hiikiimleri dogrultusunda islem tesis
edilir.

Hatali, kusurlu ve eksik isler

MADDE 17 — (1) Hizmet Isleri Genel Sartnamesinin ilgili hiikiimleri dogrultusunda islem tesis
edilir.

(2) Yiikleniciye kesilecek cezanin toplam tutari hi¢gbir durumda sézlesme bedelinin %30 unu
gegmeyecektir. Toplam ceza tutarinin, sézlesme bedelinin %30 unu ge¢mesi durumunda, bu orana
kadar uygulanacak cezanin yam sira 4735 sayili Kanunun 20 nci maddesinin birinci fikrasinin (b)
bendine gore sézlesme feshedilir.

Yiiklenicinin bakim ve diizeltme sorumluluklar

MADDE 18 — (1) Hizmet Isleri Genel Sartnamesinin ilgili hiikiimleri dogrultusunda islem tesis
edilir.

Hizmetin devami sirasinda tutulacak kayitlar

MADDE 19 — (1) Hizmet Isleri Genel Sartnamesinin ilgili hiikiimleri dogrultusunda islem tesis
edilir. Ayrica hizmetin uygulanmas: sirasinda tutulmasi gereken kayitlar s6zlesmede belirtilir.

Yemekhanelerdeki servis hizmeti uygulamasi

MADDE 20 — (1) Hizmet, ilgili mevzuat ile sézlesmede belirtilen hususlara gore yetkili
makam, kontrol teskilati, muayene ve kabul komisyonu ve sézlesme yonetim kismu tarafindan
yuriitilir.

ilaglama ve atik/¢ép toplanmas:

MADDE 21 — (1) ilaglama, hazir yemek hizmetleri teknik sartnamesindeki esaslar dahilinde
ve Kamu ihale Genel Tebligi hiikiimlerine gore kontrol teskilatinin gézetiminde, 27/1/2005 tarihli ve
25709 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Halk Saghgi Alaninda Haserelere Kargi [laglama Usul ve
Esaslar Hakkinda Yonetmelige uygun olarak yapilir.

(2) Hizmet sonucu olusan her tiirlii atigin denetimine iligskin islemler, hizmeti alan birlik/kurum
tarafindan 9/8/1983 tarihli ve 2872 sayili Cevre Kanunu ve ikincil mevzuatina gore yapilir.

(3) Hizmet sonucu olusan her tiirlii auk (depozitolu olanlar harig) birlik/kurumun mal sayilir.

Diger hususlar

MADDE 22 - (1) Sozlesmede aksi belirtilmedikge yiiklenici ile her tiirli iletisim yaz ile
saglanir.

(2) Sozlesmenin basinda yiikleniciye teslim edilen her tiirlii makine ve cihaza ait kullanim ve
bakim talimatlar: birlik ve kurum tarafindan yapilr.

(3) Birlik/kuruma ait olan ancak hizmetin yiiriitiilmesi i¢in yiikleniciye teslim edilen her tiirlii
tesis, ekipman, demirbas, arag, gere¢ ve malzemenin son kullanma durumlan kontrol tegkilati ve
birlik/kurum mal sorumlularinca takip edilir. Yiiklenicinin kusuru olmaksizin sik sik ariza yapan
cihazlar ile kullamlmayacak hale gelen sarf, doseme ve demirbas ve benzeri malzemeleri birlik ve
kurum personeli tarafindan sarf ve kayit silme iglemleri tamamlanarak tedarik edilen yeni malzemeler
yiikleniciye tutanakla teslim edilir.

(4) Yemek hizmetleri kapsaminda;

a) Yiiklenicinin kullanimina verilen herhangi bir tesisin yiiklenicinin kusuru olmaksizin
herhangi bir nedenden dolay1 kullanilamaz hale gelmesi durumunda, ilgili birlik/kurum tarafindan
tahsis edilecek hizmete uygun baska bir tesiste (seyyar sahra tiniteleri veya prefabrik tesisler ve
benzeri.) yiiklenici faaliyetini siirdiiriir.

b) Yiiklenicinin kullanimina verilen tesisin yiiklenicinin kusurundan dolay1 kullanilamaz hale
gelmesi durumunda ise yemek hizmetlerinin aksamamasi i¢in yukarida belirtilen tedbirler yiiklenici
tarafindan alinarak gegici olarak hizmetler siirdiiriilebilir. Kullanmilamaz hale gelen tesis yiiklenici
tarafindan onarilarak veya eskisinin muadili olacak sekilde yeniden inga edilerek kullanima sunulur.




(5) Birlik/kurum tarafindan talep edildigi takdirde, yeteri kadar personele birlik/kurum
tesislerinde asgilik egitimi verilir.

(6) Hazir yemek hizmeti kapsaminda yiiklenici tarafindan ¢ahstinlacak “diyetisyen veya gida
miihendisi veya veteriner” brangindaki personelin, diyetisyen veya gida miihendisi olmas: halinde:
bu kisiler tarafindan, beslenen personele besin degeri yiiksek olup az tiiketilen yemekler bagta olmak
lizere, tiim yemeklerin faydalan ile dengeli beslenmeye yonelik yilda en az bir defa egitim verilir. Bu
egitim; egitim merkezlerinde ise her celp doneminde bir kez verilir.




DORDUNCU BOLUM
Hazir Yemek Hizmetindeki Beslenme Esaslari

Sozlesme kapsaminda alinan gida maddelerinin teslimi ve dagitim

MADDE 23 — (1) Hizmete baslamadan 6nce ve yiiriitiilmesi sirasinda gida maddelerinin
miktarlarinin belirlenmesi, teslim alinmasi, muayenesi ve kullanilmasina dair tiim islemler alim
dokiimaninda belirtilir ve islemler bu hususlara gore birlik/kurum tarafindan yiirttiiliir.

Muayene islemleri ile ilgili genel hususlar

MADDE 24 - (1) Hazir yemek hizmeti kapsamindaki her tiirlii yiyecek malzemesinin
muayenesi ilgili mevzuati ve sézlesmesinde belirtilen hiikiimler dogrultusunda kontrol teskilati
tarafindan yapilir.

(2) Giinliik ihtiyag¢ nispetinde alinan yiyecek maddeleri i¢in ay sonunda muayene muhtirasi
tanzim edilmez.

Yemek listelerinin uygulanmasi ve yedirilmesi

MADDE 25 — (1) Yemek listeleri sézlesme ve eklerinde belirtilen hususlara gére uygulanir.

(2) Tedarik Hizmetleri Genel Miidiirliigiince gerek goriilen durumlarda, belirlenmis olan
tedarik¢ilerde; taklit, tagsis, iriiniin tretilmemesi ve yeni {iriiniin piyasaya siiriilmesi ve benzeri
durumlara rastlanmasi halinde degisiklik yapilir.

(3) Askeri okullarda olusturulan spor takimlarina yonelik olarak ayri bir yemek listesi
diizenlenebilir veya uygulanan yemek listesine ek ara 6giin verilebilir. Bu durum sézlesmelerde
belirtilir.

Beslenme mevcudunda artis ve azahs

MADDE 26 - (1) Giinlik yemek ve yiyecek ¢izelgesine gore gerekli yiyeceklerin mutfaga
tesliminden sonra, beslenecek kisi sayisinda artma oldugunda ek giinliik yemek ve yiyecek ¢izelgesi
diizenlenir. Beslenecek kisi sayisinda azalmalar oldugunda ise yeni mevcuda gore giinliik yemek ve
yiyecek ¢izelgesi diizenlenir. Heniiz islenmemis olanlar, yiyeceklerin son duruma gore olusan fark
miktarlar1 depoya geri alinir ve hakedis son duruma gore hesaplanir.

(2) Giinliik yemek ve yiyecek ¢izelgesinin tanziminden sonra meydana gelen artiglar igin
ddenecek bedel, s6zlesme konusu hazir yemek hizmetinin bir giinliik bedelidir. Sayet bir 6giin yemek
verilecekse, bu durumda giinlitk hizmet bedelinin %20’si sabah, %40°1 6gle, %401 aksam yemegi
i¢in esas alinarak denir.

(3) Mutfaga verilen gida maddelerinin islenmis oldugu veya eksilen beslenecek kisi sayisi kadar
olan béliimiiniin geri alinmasi imkaninin kalmadigi kontrol teskilatinca tespit edilirse bu durum bir
tutanak ile belgelendirilir.

Birlik/kurum disina malzeme ¢ikarilmasi

MADDE 27 - (1) Kontrol teskilati ile sézlesme yonetim kismi tarafindan birlikte diizenlenecek
¢ikis belgesi olmadan, yiiklenici birlik/kurum digina yiyecek maddeleri ile diger arag, gereg ve
malzemeleri ¢ikaramaz.

(2) Kontrol teskilati tarafindan birlik/kurum digina ¢ikartilmasina izin verilen durumlar;

a) Yemek malzemelerinden muayenede uygun bulunmayanlar veya fazla miktarda teslim
edilenler.

b) Depodaki/kilerdeki yiyecek maddelerinden niteliklerini yitirenler.

¢) Depolarda bulunmamasi gereken yiyecek maddeleri ile diger malzemeler.

¢) Bakimi/tamiri birlik veva kurum igerisinde yapilamayan arag¢ ve geregler.

(3) Kontrol teskilatinin gézetiminde ve kontrol teskilati ile sézlesme yonetim kismi tarafindan
birlikte diizenlenecek birlik/kurum disina ¢ikarilacak madde ve malzeme gizelgesi ile birlikte kisla
disina ¢ikarilr.

Elektrik, su, yakit giderleri ve diger masraflar

MADDE 28 - (1) Sézlesmede aksine bir hiikiim yoksa yemek pisirme hizmetinde kullanilan
elektrik, su, sicak su ve buhar iiretimindeki yakit giderleri birlik/kurum tarafindan, yemek pisirme
hizmetinde kullanilan sivilastirilmig petrol gaz1 (LPG) ve dogalgaz giderleri ise yiiklenici tarafindan




karsilanir. Ancak yemek pisirme hizmetinde kullamlan LPG ve dogalgaz igin sayaglar birlik/kurum
tarafindan saglanir.



BESINCi BOLUM
Personel Konulan

Cahstirilacak personelin belirlenmesi

MADDE 29 — (1) Birlik/kurum tarafindan; teknik sartnamede belirtilen branslardaki personelin
asgari sayilan belirlenir. Teknik sartnamede belirtilen branslar disinda personel ¢alistirilmasinin
gerekli goriilmesi halinde bu personelin teknik sartnameye eklenmesi i¢in birlik/kurum tarafindan
gerekgeleri belirtilerek Tedarik Hizmetleri Genel Miidiirliigiinden talep edilir.

(2) Birlik/kurum tarafindan teknik sartnamede belirtilen branglardaki personelin asgari
sayilarinin belirlenmesinde, hizmetin verilecegi yerin fiziki durumu ve dagilimlari (Mutfak,
yemekhane, depo, soguk hava depolari ve benzeri.) ile birlik/kurumun is yogunlugu ve ilgili mevzuat
hiikiimleri dikkate alinir.

(3) Yiiklenici, sozlesme siiresi boyunca ayni sartlarda hizmet vermek amaciyla toplu izin,
dénem boslugu gibi beslenecek personel mevcutlarinin %10’undan daha fazla artis veya azalig
meydana gelmesi halinde, yetkili makamin onay: ile beslenen personel sayisiyla orantili olarak
calistinlacak personel, mutfak ve yemekhane sayisinda azaltma veya arttirma yapabilir. Artirma veya
azaltma yapilacak personelin brangi birlik/kurum tarafindan belirlenerek yiikleniciye bildirilir. Ayrica
yiiklenici ise basladiktan sonra hizmeti daha iyi yiiriitebilmek i¢in yazih talepte bulunmak ve yetkili
makamin onayini almak sartiyla belirtilen sayidan fazla personel ¢ahistirabilir.

(4) Mutfaktaki her tiirlii Giretim siirecindeki islerin kontrol sorumlusu olan diyetisyen veya
veteriner hekim veya gida miihendisi ile tiretimi gergeklestirecek olan diger personel, tiretim siireci
devam ettigi takdirde ilgili mevzuat hiikiimlerine uygun olarak doniisiimlii olarak gérev yapar.

(5) Yiiklenici gerek gordiigii durumlarda teknik sartnamede belirtilen branglarin haricinde
(Teknik servis, personel miidiirt, is giivenligi uzmani, Sosyal Giivenlik Kurumu iglemcisi ve benzeri.)
personel ¢alistirmak isterse durumu yaz ile sdzlesme yonetim kismina bildirir. S6zlesme yonetim
kisminin uygun gérmesi halinde s6z konusu personelin galistirllmasina miisaade edilir. Ancak bu
¢alistirilan personel sézlesme ile belirlenen ¢aligtirilacak personel sayisina dahil edilmez.

Personel ¢cahistirma esaslan

MADDE 30 — (1) Yiiklenici personelinin giivenlik sorusturmalari, birlik/kurum tarafindan
yaptirilir. Sorusturma sonucu hizmetin verilecegi yerde galigmasi sakincali goriilen personel,
yiikleniciye bildirilerek ilisiginin kesilmesi saglanir.

(2) Yiiklenici ile birlik/kurumun ilgili birimi arasinda giivenlik protokolii yapilir. Bu protokolde
yiiklenici personelinin gorev yerleri, giris ¢ikis kosullari ile birlik ve kurumun almig oldugu kurallar
belirtilir.

(3) Yiiklenici, sozlesme yiiriirliige girdikten sonra galistiracag personelin yiiriirliikte bulunan
mevzuat hiikiimlerine gore saghk muayenelerini yaptirir. Saghk muayenesi yaptirilmayan higbir
personel ¢ahstirllmaz. Ayrica 5/7/2013 tarihli ve 28698 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Hijyen
Egitimi Yonetmeliginde belirtilen yiikiimliiliikler yiiklenici tarafindan kargilanir. Kontrol tegkilatinca
yiiklenicinin bu yiikiimliiliiklerini yerine getirip getirmedigi kontrol edilir.

(4) Yiiklenici personeli igin birlik ve kuruma ait binalarda dinlenme, giyinme/soyunma, ofis
faaliyetleri ve benzeri yer tahsisinin miimkiin olmadigi durumlarda, yetkili makamin onay: alinarak
birlik/kurum tarafindan uygun goriilen yer/yerlere yasam yeri olarak dizayn edilmig konteynir
yiiklenici tarafindan konulabilir.

Cahsanlarn 6zliik haklar:

MADDE 31 — (1) Yiiklenici, 22/5/2003 tarihli ve 4857 sayili Is Kanunu ve ilgili mevzuat
kapsamindaki tiim yiikiimliiliiklerini yerine getirmekten sorumludur. Ayrica Hizmet lsleri Genel
Sartnamesinin ilgili hiikiimleri dogrultusunda da iglem tesis edilir. Kontrol teskilatinca yiiklenicinin
bu yiikiimliiliiklerini yerine getirdigine dair bilgi ve belgeleri igeren 6zliik haklar1 dosyalari otuz y1l
boyunca muhafaza edilir.

is saghg ve giivenligi

MADDE 32 - (1) Yiiklenici, 20/6/2012 tarihli ve 6331 sayili Is Saghgi ve Giivenligi Kanunu
ve ilgili mevzuat geregi ¢alisanlarin is saghg ve giivenligini saglamakla yiikimliidiir. Ayrica konuya



iliskin olarak Hizmet Isleri Genel Sartnamesinin ilgili hiikimleri dogrultusunda da iglem tesis edilir.
Bu konuya iliskin gerekli her tiirlii tedbiri yiiklenici alir ve kontrol teskilatinca yiiklenicinin bu
yiikiimliiliiklerini yerine getirip getirmedigi kontrol edilir.




ALTINCI BOLUM
Hakedis Odemeleri ve Hesap Teftisi

Hakedis evraklarimin diizenlenmesi

MADDE 33 — (1) Hakedis 6demeleri ile ilgili esaslar:

a) Hizmet Isleri Genel Sartnamesinin ilgili hiikiimleri dogrultusunda islem tesis edilir.

b) Ekmegin hazir yemek hizmetine dahil oldugu (yiiklenici tarafindan temin edildigi)
durumlarda dénemsel ekmek hakedis hesaplama ¢izelgesi diizenlenerek 6deme belgelerine eklenir.
Eksik alinan ekmegin parasal tutarina iliskin islemler sézlesme hiikiimlerine gore tesis edilir.

(2) Fiyat fark: 6denmesi ile ilgili hususlar:

a) Fiyat farki 6demeleri, yiiriirlikte bulunan 4734 sayili Kamu ihale Kanunu'na Gore ihale
Edilen Hizmet Almlarinda Uygulanacak Fiyat Farkina Iligkin Esaslar dogrultusunda gergeklestirilir.

b) Fiyat farki aylik olarak 6denir. Buna iliskin katsayilar sézlesmede belirtilir.

Odemeye iliskin belgeler

MADDE 34 — (1) Odemeye iliskin belgeler sunlardir:

(a) Giinliik yiyecek maddeleri ge¢ getirme dokiim ¢izelgesi.

(b) Donemsel yemek kayitlar1 ve hakedis hesaplama ¢izelgesi.

(¢) Dogalgaz, akaryakit, elektrik ve su tiikketim ¢izelgesi.

(¢) Donemsel ekmek hakedis hesaplama ¢izelgesi (Ekmek harig¢ sézlesmelerde kullaniimaz.).

(d) Hizmet isleri hakedis raporu.

(e) Yiiklenici ¢alisanlarinin ticret ddeme durum ilani.

(f) Donemsel hakedis 6zet ¢izelgesi.

(g) Hazir yemek hizmeti fiyat farki hesaplama tablosu.

(&) Hizmet isleri kabul teklif belgesi.

(h) Hizmet isleri kabul tutanagi.

(1) Her 6deme donemi sonunda kesilmis yiikleniciye ait fatura.

(i) Her hakedis doneminde, Sosyal Giivenlik Kurumundan alinacak sigorta primi, igsizlik
sigortas1 primi ve idari para cezasi ile bunlara iligkin gecikme cezasi, gecikme zammi ve diger
feri’lerinden olusan borcunun olup/olmadigin gosteren belge.

(j) Varsa ilgili mevzuat hiikiimleri dogrultusunda 6demeye iligkin diger belgeler.

Hesap teftisinin verilmesi

MADDE 35 — (1) Muayene ve kabul komisyonlari sorumlu olduklar ve yiiriittiikleri iglere ait
belgeler iizerinden, Teftis Kurulu Bagkanligina hesap teftislerini verirler.

(2) Birlik/kurumlarin ilgili birimleri yapmis olduklari islemler ve kayitlar konusunda, muayene
ve kabul komisyonuna hesap teftisinde yardimei olur.

(3) Teftis sonucundaki rapor; hizmetin uygulanmasina, isleyisine katki saglayacak nitelikteki
sonuglar1, sonraki hazir yemek uygulamalarina eklenmek ya da ¢ikarnlmak iizere ilgili birimlere
bildirilir.



YEDINCIi BOLUM
Hazir Yemek Hizmetinin Yiiriitiilmesinde Kullanilan Cizelgeler

Genel esaslar

MADDE 36 — (1) Yiriitiilen islerin 6zelligi ve yogunluguna gére sdzlesme yonetim kismi
tarafindan hazir yemek hizmetinin yiiriitiilmesinde kullanilan ¢izelgelere ek olarak baska gizelgeler
diizenlenebilir.

(2) Hazir yemek hizmeti kapsaminda tiim ¢izelgeler, ¢izelgeyi dolduran, kontrol eden,
onaylayan tiim ilgili kisilerce ve ilgili kisilerin izin, hastalik ve benzeri nedenlerle bulunmamalar
durumunda yerine belirlenen yedek kisilerce imzalanir. Imzasi eksik olan ¢izelgeler gegersiz sayilir.

(3) Cizelgelerdeki teskilatlarin imzalan en az sayiya gore agilmis olup mevcut duruma gore
yetkili makamca belirlenen kisiler tarafindan imzalanir.

Beslenecek Kisi bildirim ¢izelgesi

MADDE 37 — (1) Sézlesme yonetim kismi tarafindan ilgili birimlerden 6grenilerek tespit edilen
hazir yemek hizmeti kapsaminda beslenecek personel sayilari, giinlik yemekler ile varsa
kumanyalarin belirtildigi “Beslenecek Kisi Bildirim Cizelgesi™ Ek-1"dedir.

Giinliik yemek ve yiyecek ¢izelgesi

MADDE 38 — (1) Birlik/kurum mutfagina verilecek yiyecek maddelerinin cins ve miktarlarinin
gosterildigi “Giinliik Yemek ve Yiyecek Cizelgesi” Ek-2"dedir.

Giinliik yiyecek maddeleri kontrol ¢izelgesi

MADDE 39 — (1) Sozlesmeye gore verilmesi gereken yemekler ile herhangi bir degisiklik
sonucu uygulanacak yemeklerin 6giin bazinda belirtildigi “Giinltik Yiyecek Maddeleri Kontrol
Cizelgesi” Ek-3"tedir.

(2) Bu gizelge, giinliik yemek listesinde belirtilen yemeklerin yapilabilmesi i¢in mutfaga teslim
edilecek yiyecek maddelerinin cins, miktar ve getirilme zamanlarina ait bilgiler igerir.

Giinliik yemek ve yiyeceklerin farkh mutfaklara dagitim cizelgesi

MADDE 40 - (1) Birlik veya kurumun farkhh yerlerde konuglanmig mutfak ve
yemekhanelerinin  olmasi durumunda kullanilan dagitilacak yemek ve yiyeceklerin cins ve
miktarlarini gosteren “Giinliik Yemek ve Yiyeceklerin Farkhi Mutfaklara Dagiim Cizelgesi” Ek-
4’ tedir.

(2) Bu gizelge: dagitilacak yemek ve yiyecek miktarlari, mutfak ve desteklenecek kisi sayisina
gore oranlanarak belirlenir.

(3) Bu gizelge; sozlesme yonetim kisminca doldurularak mutfak nobetgisine ve kontrol
teskilatina verilir.

Giinliik yiyecek alimlar: i¢cin muayene ¢izelgesi

MADDE 41 — (1) Giinliik ihtiyag nispetinde getirilen yiyecek maddelerinin miktarlar ile
kontrol teskilatinca yapilan duyusal ve fiziksel muayene sonuglarina ait bilgilerin iglendigi “Giinliik
Yiyecek Alimlari Igin Muayene Cizelgesi” Ek-5’tedir.

(2) Bu gizelge: kontrol teskilatinca en az iki suret olarak diizenlenir ve bir sureti teftislerde
istenmesi durumunda ibraz edilmek iizere muayene ve kabul komisyonuna verilir.

(3) Bu gizelge; 6deme dénemlerinin sonunda hakedis evraklarinin hazirlanmasinda géz 6niinde
bulundurulur. Bu g¢izelgedeki bilgilerin muayene ve kabul komisyonundaki bilgiler ile ayn1 olup
olmadig1 kontrol edilerek, 6deme evraklarinin dogrulugu saglanir.

Giinliik ekmek alim ¢izelgesi

MADDE 42 — (1) Sozlesmeye (ekmek dahil) gére alinmasi gereken ekmek miktari, giinliik
alinan ekmek miktar1 ve beslenecek kisi sayisinin belirtildigi “Giinliik Ekmek Alim Cizelgesi™ Ek-
6 dadur.

(2) Bu ¢izelge, mesai saatleri igerisinde kontrol tegkilati tarafindan; hafta sonlari, resmi tatil
giinleri ve mesai saatleri disginda ise mutfak nobetgi astsubayr veya nobet¢i personel tarafindan
diizenlenir.



(3) Bu gizelgedeki bilgiler kontrol teskilati tarafindan incelenip, giinliik yiyecek alimlar igin
muayene ¢izelgesine yazildiktan sonra sézlesme yonetim kismina verilir.

(4) Dagitilacak ekmekler muayene ve kontrol edildikten sonra yiiklenici tarafindan
birlik/kurumun alacag: tedbirler g¢ergevesinde, ilgili birliklerdeki gorevli personele imza karsihg
teslim edilir.

(5) Ekmek harig sézlesmelerde; ekmek, teslim saatini gosteren bir tutanakla yiikleniciye teslim
edilir. Tutanag@in bir niishasi sézlesme yonetim kismina verilir.

Dagitima hazir yemek ve yiyecek kontrol gizelgesi

MADDE 43 - (1) Sozlesme kapsaminda, 6giin bazinda dagitilacak yemek ve yiyeceklerin
fiziksel ve duyusal kontrol sonuglarini gésteren “Dagitima Hazir Yemek ve Yiyecek Kontrol
(Cizelgesi” Ek-7"dedir.

(2) Uygun olmayan yemek ve yiyeceklerin karsilarina s6zlesme ve eklerindeki hangi maddeye
aykiri oldugu belirtilir.

(3) Bu g¢izelge; kontrol teskilati tarafindan en az iki suret olarak diizenlenir ve bir niishasi
sozlesme yonetim  kismma verilir.  Odeme donemlerinin  sonunda hakedis evraklarinin
hazirlanmasinda g6z o6niinde bulundurulur. Kontrol teskilatinin ¢alisma saatleri disinda verilen
hizmetin kontrolleri yetkili makamin belirleyecegi nébetgi personel tarafindan yapilarak, tanzim
edilen belgeler kontrol teskilatina teslim edilir ve 6deme donemlerinde dikkate alinir.

Sozlesmeye aykir: yapilan isler i¢in ceza tutanag

MADDE 44 — (1) Sozlesme hiikiimlerine aykir1 yapilan islerin belgelenmesi igin kullanilan
“Sozlesmeye Aykin Yapilan Isler Igin Ceza Tutanag” Ek-8 dedir.

(2) Sozlesmedeki yaptirnm maddesi belirtildikten sonra s6z konusu hiikiim, cezanin agiklamasi
ve orani belirtilir.

(3) Bu tutanak, kontrol teskilati tarafindan en az iki suret olarak diizenlenerek bir sureti
sozlesme yonetim kismina verilir. Odeme dénemlerinin  sonunda hakedis evraklarinin
hazirlanmasinda g6z 6niinde bulundurulur.

Giinliik dagitim sonras: artan islenmemis yiyecek maddeleri ¢izelgesi

MADDE 45 — (1) Giinliik yemek dagitimi sonrasinda artan yemek ve yiyeceklerin isteyenlere
yeniden dagitilmasinin ardindan, islenmemis ve yeniden tiiketilmesi uygun olan yiyecek
maddelerinin kiler fazlasi olarak depolara alinmasi igin diizenlenen “Giinliikk Dagitim Sonrasi Artan
islenmemis Yiyecek Maddeleri Cizelgesi” Ek-9’dadur.

(2) Bu gizelge ile birlik/kurum zimmetine alinan yiyecekler uygun zamanlarda kontrol teskilati
tarafindan 6gtinlere ek olarak dagitilir.

(3) Bu gizelge: kontrol teskilati tarafindan iki suret olarak diizenlenir ve belgenin bir sureti
stzlesme yonetim kismina gonderilir. Bu tiir yiyeceklerin takibi sézlesme yonetim kismi tarafindan
yapilir.

Kiler fazlasi yiyecekler i¢in dagitim ¢izelgesi

MADDE 46 — (1) Depoda kiler fazlasi olarak bulunan yiyeceklerin, kontrol teskilatinin
sozlesme yonetim kismu ile sagladigi koordinasyona gore yemek 6giinlerine ek olarak dagitilmasim
gosteren “Kiler Fazlas1 Yiyecekler I¢in Dagitim Cizelgesi™ Ek-10"dadur.

(2) Bu ¢izelge: kontrol teskilati ve s6zlesme yonetim kismi tarafindan koordinasyon saglanarak
diizenlenir.

Birlik/kurum disina ¢ikarilacak madde ve malzeme ¢izelgesi

MADDE 47 — (1) Kontrol teskilati ile sézlesme yonetim kismu tarafindan gesitli nedenlerle
birlik/kurum disina ¢ikarilacak madde ve malzemelerin cins, miktar, birim ve ¢ikarilma gerekgesinin
belirtildigi “Birlik/Kurum Digina Cikarilacak Madde ve Malzeme Cizelgesi” Ek-11"dedir.

(2) Cizelge, kontrol teskilati ile s6zlesme yonetim kismi tarafindan koordineli olarak iki suret
olarak diizenlenerek bir sureti dosyalanir, diger niishasi ise nizamiyeye verilmek {izere yiikleniciye
verilir.

Depo/kiler karti

MADDE 48 — (1) Yiiklenicinin birlik veya kuruma getirdigi muayenesi tamamlanmis yiyecek
maddelerinin hareketlerinin izlenebilmesini saglamak i¢in tutulan “Depo/kiler Karti” Ek-12"dedir.




(2) Depo/kiler karti, sézlesme yonetim kisminin kontroliinde yiiklenici tarafindan iki suret
olarak tutulur.

Giinliik yiyecek maddeleri ge¢ getirme dokiim ¢izelgesi

MADDE 49 — (1) Giinliik yiyecek maddeleri kontrol ¢izelgelerindeki bilgilere gore ceza
tutarinin hesaplandigi "Giinliik Yiyecek Maddeleri Geg Getirme Dokiim Cizelgesi” Ek-13 tedir.

(2) Bu ¢izelge: kontrol teskilati tarafindan diizenlenir. Odeme dénemlerinin sonunda hakedis
evraklarinin hazirlanmasinda g6z 6niinde bulundurulur.

Dionemsel yemek kayitlari ve hakedis hesaplama c¢izelgesi

MADDE 50 - (1) Hakedis donemi igerisinde 6giinlere gore verilen yemek ve yiyecek
maddeleri ile besleme mevcuduna bagl olarak giinliik ve donemsel hakedis tutarlari hesaplamalarinin
gosterildigi “Donemsel Yemek Kayitlar ve Hakedis Hesaplama Cizelgesi” Ek-14’tedir.

(2) Bu gizelge; kontrol teskilati tarafindan en az iki suret olarak diizenlenir. Bir sureti 6deme
evraklarina baglanir, diger sureti ise hesap teftisinde kullanilir.

Dogalgaz, akaryakat, elektrik ve su tiiketim ¢izelgesi

MADDE 51 - (1) Yiiklenicinin yemek hazirlama ve dagitim hizmetleri i¢in birlik veya
kurumun kullandig1 dogalgaz, akaryakit, elektrik ve sular i¢in ara bir sayag aracihigiyla veya dogrudan
aldig1 sayag verilerine gore diizenlenen “Dogalgaz, Akaryakit, Elektrik ve Su Tiiketim Cizelgesi™ Ek-
15’ tedir.

(2) Bu gizelge: sozlesme yonetim kismu tarafindan diizenlenir ve sozlesmede belirtilmesi
durumunda yiiklenicinin dénemsel hakedisinden kesilmek iizere kontrol teskilatina teslim edilir.

(3) Bu g¢izelgedeki birim fiyatlar, ilgili dagitim kurulusunun diizenledigi faturaya gore veya
ilgili dagitim kuruluslariyla koordinasyon saglanarak belirlenir.

Dinemsel ekmek hakedis hesaplama ¢izelgesi

MADDE 52 — (1) Donem igerisinde 6giinlere gore verilen ekmegin, sézlesmeye gore bir kigilik
ekmek miktarn ve rayi¢ fiyatina bagl olarak giinliik ve donemsel hakedis hesaplamalarinin
gosterildigi “Donemsel Ekmek Hakedis Hesaplama Cizelgesi ** Ek-16"dadir.

(2) Eksik alinan ekmek bedeli, yiiklenicinin hakedisinden diisiiliir.

(3) Bu ¢izelge:; kontrol teskilati tarafindan en az iki suret diizenlenir. Bir sureti édeme
evraklarina baglanir, diger sureti ise hesap teftisinde kullanilir.

Hakedis tutarindan kesilecek donemsel ceza dokiim ¢izelgesi

MADDE 53 — (1) Kontrol teskilati tarafindan, s6zlesme hiikiimlerine bagh olarak hizmetin
uygulanmas: ile ilgili olarak diger ¢izelgelere ve belgelere gore diizenlenen “Hakedis Tutarindan
Kesilecek Donemsel Ceza Dokiim Cizelgesi” Ek-17"dedir.

Hizmet isleri hakedis raporu

MADDE 54 — (1) 31/12/2005 tarihli ve 26040 (3. Miikerrer) sayili Resmi Gazete'de
yayimlanan Merkezi Ydnetim Harcama Belgeleri Yonetmeliginin 4 No’lu 6rnek belgesi olan “Hizmet
isleri Hakedis Raporu™ Ek-18"dedir.

(2) Hizmet isleri hakedis raporu; iki sayfadan olusur ve kontrol teskilati tarafindan en az iki
suret diizenlenir. Bir sureti ddeme evraklarina baglanir, diger sureti ise hesap teftisinde kullanilir.

Dinemsel hakedis 6zet cizelgesi

MADDE 55 — (1) Sozlesme kapsaminda, donem igerisinde diizenlenen hakedis belgelerindeki
bilgiler ile kesintilere yonelik belgelerdeki bilgilerin aktarildigr “Dénemsel Hakedis Ozet Cizelgesi”
Ek-19"dadur.

(2) Bu g¢izelge: kontrol teskilati tarafindan en az iki suret diizenlenir. Bir sureti deme
evraklarina baglanir, diger sureti ise hesap teftisinde kullanilir.

Hizmet isleri kabul teklif belgesi

MADDE 56 — (1) Kontrol teskilati tarafindan diizenlenen ve 6érnegi Hizmet Alimlari Muayene
ve Kabul Yonetmeliginin ekinde yer alan “Hizmet Isleri Kabul Teklif Belgesi” Ek-20"dedir.

Hizmet isleri kabul tutanag

MADDE 57 — (1) Hizmetin yiiriitiilmesi esnasinda kontrol teskilatinca tutulan kayitlar esas
alinarak muayene ve kabul komisyonunca diizenlenen “Hizmet Isleri Kabul Tutanagi” FEk-21"dedir.



(2) Hizmetin her bir doneminde (15 giinliik kisim) yiiklenici tarafindan yapilan isler muayene
ve kabul komisyonunca incelenir. Yapilan hizmet kabule hazir bulundugu takdirde, diizenlenen kabul
tutanag@ yiikleniciye de imzalatilir.

(3) En az iki suret olarak diizenlenen tutana@in bir sureti 6deme evraklarina baglanir, diger
sureti ise hesap teftisinde kullanilir.

Hazir yemek hizmeti fiyat fark: hesaplama ¢izelgesi

MADDE 58 — (1) Sozlesmelerde fiyat farki verilmesinin 6ngéoriildiigii durumlarda kullanilan
“Hazir Yemek Hizmeti Fiyat Farki Hesaplama Cizelgesi™ Ek-22dedir.

(2) Bu ¢izelge; her ayin son giinii yapilacak 6¢demelerde, bir 6nceki aya gore olusan fiyat
farkinin hesaplanmasi i¢in kontrol teskilati tarafindan hazirlanir.

(3) Sozlesmenin fiyat farki verilmesi maddesine uygun olarak ve sézlesmede belirtilen sabit
sayilar izerinden hesaplama yapilarak ayin sonundaki hakedise dahil edilir.

Birlik bilgi formu

MADDE 59 — (1) Hazir yemek hizmeti alan birlik ve kurumlar tarafindan tanzim edilen “Birlik
Bilgi Formu™ Ek-23"tedir.

Yapilacak ilan 6rnegi

MADDE 60 — (1) Isyerinde ¢alisanlar arasinda, yiiklenici tarafindan iicretleri 6denmeyenlerin
bulunup bulunmadigini kontrol etmek veya bu konuda kendisine gelen talep ve ihbarlan
degerlendirerek, yiikleniciden istenecek bordrolara gore bu ticretlerin yiiklenicinin hakediginden
ddenmesini saglamak maksadiyla yapilan “Yapilacak Ilan Ornegi” Ek-24"tedir.

(2) Yiiklenicinin hakedis istemesi iizerine bu istek, hakedisin 6denecegi tarihte (yaklasik olarak)
isyeri ilan tahtas1 veya isgilerin toplu bulundugu yerler gibi isgilerin gorebilecegi yerlere asilarak
duyurulmak tizere ilan edilir.

(3) Ilanmin yapildigi, kontrol teskilatinin ve yiiklenici ile is¢i temsilcisinin imzaladiklar bir
tutanakla tespit edilerek, bu tutanak deme evrakina eklenir.




SEKIZINCi BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Hiikiim bulunmayan haller

MADDE 61 — (1) Bu Yonergede belirtilmeyen hususlar Bakanlkga diizenlenir.

Yonergenin uygulanmasinda sorumluluk

MADDE 62 - (1) Bu Ydénergenin uygulanmasinda ortaya ¢ikabilecek aksakliklar, yapilmasi
onerilen ilave degisiklikler ve gerekgeleri, zamana bagh kalmaksizin Tedarik Hizmetleri Genel
Midiirliigiine bildirilir.

Yiiriirlik

MADDE 63 — (1) Bu Yonerge yayimi tarihinde yiiriirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 64 — (1) Bu Yonerge hiikiimlerini Bakan yiiriitiir.
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13.
14.

15.
16.

KAYNAKCA

4/1/2002 tarihli ve 4734 sayilh Kamu Ihale Kanunu

5/1/2002 tarihli ve 4735 sayili Kamu ihale S6zlesmeleri Kanunu

10/12/2003 tarihli ve 5018 sayilh Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu

24/5/2007 tarihli ve 5668 sayili Tiirk Silahli Kuvvetleri, Jandarma Genel Komutanligi ve Sahil
Giivenlik Komutanlhigi Besleme Kanunu

21/11/2007 tarihli ve Tiirk Silahli Kuvvetleri Hasta Besleme Kanunu

22/5/2003 tarihli ve 4857 sayih Is Kanunu

20/6/2012 tarihli ve 6331 sayih Is Saghgi ve Giivenligi Kanunu

10/7/2018 tarihli ve 30474 sayih Resmi Gazete’de yayimlanan 1 sayili Cumhurbaskanhgi
Teskilati Hakkinda Cumhurbaskanhg Kararnamesi

17/9/2019 tarihli ve 1548 sayili Cumhurbagkan1 Karar

4/3/2009 tarihli ve 27159 (Miikerrer) sayili Resmi Gazete'de yayimlanan Hizmet Alimi
ihaleleri Uygulama Yonetmeligi

19/12/2002 tarihli ve 24968 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Hizmet Alimlari Muayene ve
Kabul Y6netmeligi

31/12/2005 tarihli ve 26040 (3. Miikerrer) sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Merkezi
Yo6netim Harcama Belgeleri Yonetmeligi

5/7/2013 tarihli ve 28698 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Hijyen Egitimi Yo6netmeligi
27/1/2005 tarihli ve 25709 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Halk Saghg: Alaninda
Haserelere Karsi Ilaglama Usul ve Esaslari Hakkinda Y6netmeligi

Hizmet Isleri Genel Sartnamesi

Milli Savunma Bakanhg 4734 sayili Kamu ihale Kanunu Istisnalar (3.b) Mal ve Hizmet
Alimlar1 Yonergesi
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EK-1

BESLENECEK KiSi BILDIRIM CiZELGESI

|IBirlik/Kurum: Tarih? calssal s
: Sahur/
S/N Dagitim Yeri ( abguurnjAra Sabah Ogle Aksam
Genel Toplam
Kumanyal

Servis saati disinda yemek yiyecek Kisi sayis

Sozlesme Yonetim Kism




EK-2

GUNLUK YEMEK VE YIiYECEK CiZELGESI

IBirlik/ Kurum I JTarih I
OGUNLERE GORE YEMEK VE YiYECEKLER iLE BESLENECEK KIiSILER
SABAH OGLE AKSAM
(Ogiinlere ve beslenecek sayisina giire yemek ve yiveceklerin cinsi, kalori degerleri ve miktarlar Mutfaga Verilecek Yiyeceklerin
Ogiin YEMEK ICERIKLERI Bir Kisi Toplam igin Kalori CINSI MIKTARI
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Kalori Ozeti
Sabah Ogiin Kalorisi
(Oglen Ogiin Kalorisi
Aksam Ogiin Kalorisi
Toplam Kalori
Yemeklerin - hazirlanmasi  iginy
gerekli  yukarnidaki  yiyecek]
- maddeleri tam olarak mutfagay
k1 verilmistir.
E Nébetci Personel
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. Sozlesme Yonetim Kismi

Harcama YetKilisi




EK-3

GUNLUK YiYECEK MADDELERI KONTROL CiZELGESI

Birlik/Kurum: Tarih: ..../..... / .....
SOZLESMEYE GORE VERILECEK YEMEK VE YiYECEKLER
SABAH OGLE AKSAM
UYGULANAN YEMEK VE YIYECEKLER
SABAH OGLE AKSAM

KONTROL EDILECEK YIYECEK MADDELERI

Depodan ¢ikarilacaklar

Giinliik gereksinim oraninda getirilmesi gerekenler

S/N Cinsi

Miktari S/N

Cinsi

Miktar

Getirilen miktar

Teshim
saati

Getirdigi saat

Gecikme
siresi

islendigi gorillmigtiir.

Giinliik yemek gizelgesinin uygulanmasi igin gerekli ve yukarida cins ve miktarlar yazih olan yiyecek maddelerinden depodaf
olanlar mutfaga teslim edilmig olup. yiiklenici :
|s6zlesmeye gore ginliik olarak getirmesi gereken yiyecek maddeleri ise; Giinluk Yiyecek Ahimlari Igin Muayene Cizelgesing

'nin

Uye

Kontrol Teskilati

Uye Baskan

Nibetci Personel

Yiiklenici veya Temsilcisi




EK-4

GUNLUK YEMEK VE YIYECEKLERIN FARKLI MUTFAKLARA DAGITIM CiZELGESI
Birlik/Kurum: Tarih? .t
SOZLESMEYE GORE VERILECEK YEMEK VE YIYECEKLER
SABAH OGLE AKSAM

Yiyecek Maddelerinin Dagitim Yerlerinin Adi, Kisi Sayisi ve Yiyecek Miktarlar
’ ’e » - . Dagitim
SN Cinsi Olotist Dagitim Yeri | Dagitim Yeri 2 Dagitim Yeri 3 Yeri 4

Teslim Eden Depo sorumlusu Teslim Alanlar
Giinliik yemek gizelgesinin uygulanmasi igin gerekli ve yukarida cins ve miktarlari yazili olan yiyecek maddeleri depodan
linarak ilgililere teslim edilmistir.
Kontrol Teskilati Yiiklenici veya Temsilcisi




GUNLUK YIYECEK ALIMLARI iCIN MUAYENE CIZELGESI

Birlik/Kurum:

Sozlesme Tarihi ve Numarasi:

Giinliik gereksinim oraninda getirilen yiyeceklerin cins miktar ve muayene sonuclari Muayeneye Katilan
S - = -
—1 =
z : - - o s 4 s Slera g
= Yiyecek Adi ) i 7= S £ < 2 3 Yuklen}cl'v.(eya .
g £ = £ - 2% = Z e . = b - Temsilcisin Kontrol Teskilat:
\ = 8 = = > = @ ¥ = s 9 S < imzasi
@ o 3 - o B =1 S «
L 3 e & z 3% 2% = 2
_ Sl @ z = = & & = 2 - z §
Uye
Uye
Bagkan
BRL ¢ 1|11 (1 [ Yee————— (Birlik/Kurum) 'na yiiklenici tarafindan getirilmis olan yiyecek

imzalanmistir.

maddelerinin cins, miktar ve muayene sonug¢lari karsilarinda yazilmis olup, ret gerekceleri arka sayfada belirtilerek muayeneye katilanlar tarafindan

EK-5
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GUNLUK EKMEK ALIM CiZELGESI

IBirlik/Kurum: . .
Sabah Ople Aksam Giinliik
= . Sozlesmeye Gore Bir Kigilik
Sozlesme tarihi ve numarasi: Getirilmesi Gereken Ekmek Miktan
Gunlik Beslenen Sayisi Alinmasi Gereken Ekmek Miktari Gunlok Alinan Ekmek Miktan
Sabah Ogle Aksam Sabah Ogle Aksam Toplam Sabah Ogle Aksam | Toplam

Giinliik yemek gizelgelerine dayanilarak ve yukanida ayrintilari gésterilen bilgilere uygun olarak getirilen ekmek miktarlar
6giin bazinda belirtilmis olup, toplam miktar giinliik muayene defterine iglenmigtir.
Kontrol Teskilati/Nibet¢i Personel Yiiklenici veya Temsilcisi




EK-7

DAGITIMA HAZIR YEMEK ve YIYECEK KONTROL CIZELGESI

Birlik/Kurum:

Tarih:

Ogiinlere Gore Dagitilacak Yemek ve Yiyeceklerin Duyusal ve Fiziksel Kontrol Sonuglar

Ovi Kontrol Sonucu Uygun olamayan durumun sozlesmedeki madde, fikra, bent
giinler .
(Uygun/Uygun degil) numarasi ve aciklama

oo

<

=)

<

7))

[

-

Q

Q

=

<«

o

X

<

Giinliik yemek gizelgesine gore pismis ve ¢ig olarak dagitilacak yiyeceklerin kontrolii sozlesme ve sézlesmenin kaynak

gosterdigi yasal dayanaklara gore yapilmig olup sonuglar yukarida belirtilmistir.

Kontrol Teskilat:

Uye Uye

Baskan

Nobetci Personel

Yiiklenici veya Temsilcisi




SOZLESMEYE AYKIRI YAPILAN IiSLER iCIN CEZA TUTANAGI

Birlik/Kurum:

Sozlesme tarihi ve numarasi:

Sozlesmedeki Yaptirimin

S/N
Madde/Fikra/Bent

Aciklamasi Ceza A¢iklamasi ve Oram

EK-8
1
|

Uye

hitkiimlerine aykirn davrandigi tespit edilmistir.
Kontrol Teskilati Yiiklenici veya Temsilcisi

Yemek hazirlama ve dagitim hizmetleri kapsaminda teskilatimiz tarafindan yapilan kontrollerimiz sonucunda yiiklenici

'nin yukarida agiklanan iglerde sozlegsme

Uye Baskan
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GUNLUK DAGITIM SONRASI ARTAN iSLENMEMIS YiYECEK MADDELERI CiZELGESI

Birlik/Kurum:

S6zlesme tarihi ve numarasi:

Tarih:

ARTAN YIYECEK MADDESININ

S/N

Cinsi

Miktari

Birimi

) Kontrol Teskilati
Uye Uye

Baskan

Nobetgi Personel

Giinliik yemek 6giinlerinin dagitilmasi sonrasinda artan yemek ve yiyecekler isteyenlere yeniden dagitilmis olup,|
yukarida cins ve miktarlar agiklanan iglenmemis yiyecekler Kiler Fazlasi olarak depoya alinmigtir.

Yiiklenici veya Temsilcisi




EK-10

KIiLER FAZLASI YIYECEKLER iCiN DAGITIM CIZELGESI

Birlik/Kurum:
Sozlesme tarihi ve numarasi:
Tarih:
DAGITILAN YIiYECEK MADDESININ
S/N Cinsi Miktari Birimi

Depoda kiler fazlasi olarak bulunan yukarida cins ve miktarlar agiklanan yiyecek maddeleri giinliik yemek
bgitinlerine ek olarak dagitilmistir.
Kontrol Teskilati Sozlesme Nobetei Yiiklenici veya Temsilcisi

Yonetim Kism Personel




EK-11

BIRLIK/KURUM DISINA CIKARILACAK MADDE VE MALZEME CIZELGESI

Birlik/Kurum:
S6zlesme tarihi ve numarasi:
Tarih:
S/N Cinsi Miktar Birimi Gerekge

Kontrol Teskilati

yukarida cins, miktar ve gerekgeleri belirtilmis olan madde ve malzemelerin birlik veya kurum digina yiiklenici

tarafindan ¢ikarilmasina izin verilmistir.
Sozlesme Yonetim Kismi
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DEPO/KILER KARTI

Yiyecek Adi:

Olgii Birimi:

Birlik/Kurum:

Sozlesme tarihi ve numarasi:

DAGITILAN YIYECEK MADDESININ

Tarih

Giren

Cikan

Kalan

Ac¢iklama




EK-13

GUNLUK YIiYECEK MADDELERI GEC GETIRME DOKUM CIiZELGESI

iBirlik/Kurum: Doénem: ..../...... Luveres
T FETY
Sozlesme tarihi ve numarasi:
Geg getirilen yiyecek maddelerinin
Teshm
S/N Tarihi o etmesi Getirildigi Gecikme S ) Gunlik hizmet|  Her Saat S
art il gereken saat saat stiresi L bedeli Igin Ceza Oram oo T

Toplam|
[Donem igerisindeki giinlitk yiyecek maddeleri kontrol gizelgelerinde belirtilen yiyecek maddelerinin geg getirilmeleri ile ilgili
bilgilerin dokiimil yapilmig olup, YUKIENICT ......cooviiiiiiiiiiiiiiiiii 'nin
[donemsel hakedis tutarindan yapilacak kesinti miktannin, = oeosaaemsson (yazi
(1€} mmrannanmsisisesies TL oldugu tespit edilmigtir.

Teskilaty

Baskan

Yiiklenici Kontrol
veya
Temsilcisi




Kont.!'ol Teskilati
Uye Baskan

DONEMSEL YEMEK KAYITLARI ve HAKEDIS HESAPLAMA CIZELGESI Donem .../ cooeilces = vei vevii fuee
Birlik/Kurum: Bir Kisilik Yemek Sabah Osle Aksam Giinliik
Bedeli
Sozlesme tarihi ve numarasi:
Verilen Yemek ve Yiyecekler Beslenen Sayisi Yemek Bedeli

Tarih Sabah Ogle Aksam Sabah Ogle | Aksam Sabah Ogle Aksam Toplam
|Donem igerisinde beslenen toplami Odenecek tutar
Giinliik yemek gizelgelerine dayanilarak ve yukarida ayrintilari gosterilen bilgilere uygun olarak hesaplan bu gizelgeye gore ylKIlenici; ...

e e 'nin yemek hizmetlerinde alacagl e TL; Yazi ile

(et liradir.)

Yiiklenici veya Temsilcisi

EK-14



DOGALGAZ, AKARYAKIT, ELEKTRIK VE SU TUKETIM CIiZELGESI

Birlik/Kurum:

Sozlesme tarihi ve numarasi:

Donem:

ilgili Sayacin
S/N . . Baslangic¢ Bitis Tiiketim Fiyati Tutari
Hizmet verdigi yer Numarasi . - . - ktait

Tarihi Gosterge Tarihi Gosterge | MIKtar

Toplam Tutar

KDV %18

Toplam Tutar

Yemek hazirlama ve dagitim sozlesmesi hitkiimlerine gore yiiklenicinin donemsel hakedisinden kesilecek dogalgaz tiikketim bedeline ait bilgiler yukarida belirtilmistir.
Sayaci Kontrol Eden Sozlesme Yonetim Kismi Yiiklenici veya Temsilcisi
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DONEMSEL EKMEK HAKEDIS HESAPLAMA CIiZELGESI Ddnem ‘/""’/ """ fonen =
Birlik/Kurum: 5 ;
Sozlesmeye Gore Bir Kigilik Sabah Ogle Aksam | GOnluk I;;z:f
— FEkmek Miktan ve
Sozlesme tarihi ve numaras: Sozlesmenin yapildigi
tarthteki ekmek rayig fiyat
Beslenen Sayisi Alinmasi Gereken Ekmek Miktan Gunluk Alinan Fark
Tarih Sabah Ogle Aksam Sabah Ogle Aksam | Toplam Ekmek Miktan Eksik Fazla

Toplam Toplam

Dénemsel hakedigten kesilecek ekmek miktar

Donemsel hakedige eklenecek ekmek miktar

Donemsel hakedise eklenecek/kesilecek ekmek tutar

Kontrol Teskilati
Uye Uye Baskan

Giinliik yemek gizelgelerine dayanilarak ve yukarida ayrintilar gosterilen bilgilere uygun olarak hesaplan bu gizelgeye
gore YOKICNICE cisccoussssossmssmsnsssssspanassassmsssmusonessuesnssnvons 'nin ekmek kesinti/eklenti tutar

................................... 1§ DRV | [ (S ———————— O SO PURPIORT DN | ;| | )|

Yiiklenici veya Temsilcisi




HAKEDIS TUTARINDAN KESILECEK DONEMSEL CEZA DOKUM CIiZELGESI

Birlik/Kurum: Sozlesme Tarihi ve Numarasi: Donem :..../...... ey [
Hizmet Bedelleri Sozlesme Siire Siire Sozlesme Kesinti
Tarih Sabah Ogle Aksam Giinlik Donemsel Bedeli Diger Orani Saat | Giin | Defa | Simn Maddesi Tutart
Hakedis tutarindan kesilecek toplam ceza tutary
Sozlesme hitkiimlerine gore donem igerisinde kesilen cezalarin ayrintilari yukarida agiklanmig olup, YUKIENICE ......ooooiiiiiiiii e 'nin donemsel
hakedis tutarindan kesilecek toplam ceza thtar] ......c...scusssvisssnessssrsssssssnsassnssass L " v O R lira.) olarak belirlenmistir.
Kontrol Tegkilati Yiiklenici veya Temsilcisi
Uye Uye Baskan
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HIZMET ISLERI HAKEDIS RAPORU
Tarihi :
No.su
Uygulama Y1l

Yapilan Hizmetin Adi
Yapilan Hizmetin Etiit / Proje No.su
Yiiklenicinin Adi/ Ticari Unvani

S6zlesme Bedeli

ihale Tarihi

Ihale Kom.Karar Tarihi ve No.su Y S N - sayl
S6zlesme Tarihi ve No.su sobinidling Saserpmecrsmmntsiiinns sayl
isyeri Teslim Tarihi vidvid .

Sozlesmeye Gore Isin Siiresi . Takvim/Is Giinii

Sozlesmeye Gore Is Bitim Tarihi
Verilen Avanslar Toplami

Mahsubu Yapilan Avansin Toplam Tutar

S6zlesme Artis
Onayinin Tarihi
No.su

Toplam So6zlesme
_Bedeli

Ek Sézlesme
Bedeli

Sozlesme Bedeli

Siire Uzatim Kararlarinin

Tarih Savisi




EK-18 Devami

HIZMET ISLERI HAKEDIS RAPORU

.................. HIZMETI

| Hakedis Nu. :

.../.../TARIHINE KADAR YAPILAN HIZMETIN

>

Sézlesme Fiyatlari Ile Yapilan Hizmet Tutar

oo}

Fiyat Farki Tutar

@)

Toplam Tutar (A+B)

Bir Onceki Hakedisin Toplam Tutar

Bu Hakedisin Tutar (C-D)

KDV (E x %..)

QMmoo

Tahakkuk Tutar

KESINTILER VE MAHSUPLAR

a) Gelir/Kurumlar Vergisi (E x %..)

b) Damga Vergisi (E x %..)

¢) KDV Tevkifat (F x..)

d) Sosyal Giivenlik Kurumu Kesintisi

¢) Idare Makinesi Kiralari

f) Gecikme Cezasi

g) Avans Mahsubu

h) Bu Hakedisle Odenen Fiyat Farki Teminat Kesintisi

G

Kesintiler ve Mahsuplar Toplami

Yiikleniciye Odenecek Tutar (G-G)

YUKLENICI

DUZENLEYEN
(Kontrol Teskilati)
v,

ONAYLAYAN
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DONEMSEL HAKEDIS OZET CIiZELGESI
Birlik/Kurum: Donem: .../....... [, SIS S

Sozlesme tarihi ve numarasi:

Dénemsel Yemek Kayitlar ve Hakedis Hesaplama Cizelgesinden Aktarilan

Dénemsel Ekmek Hakedis Hesaplama Cizelgesinden Aktarilan +
(Varsa Diger Belgelerden) +
(Varsa Diger Belgelerden) +
Toplam =

Dénemsel Ekmek Hakedis Hesaplama Cizelgesinden Aktarilan -
Hakedis tutar: =
KDV % +
Toplam hakedis tutan
Sézlesmeye Aykirt Yapilan isler Igin Ceza Tutanagindan Aktarilan -
Giinliik Yiyecek Maddeleri Geg Getirme Dokiim Cizelgesinden Aktarilan -
Dogalgaz, Akaryakit, Elektrik ve Su Tiiketim giderleri -
(Varsa Diger Belgelerden)
(Varsa Diger Belgelerden)

Dénemsel Odeme Tutar

Yukarida dénemi ve sozlesmesi belirtilen is igin uygulama donemi igerisinde yiiklenici
..................................................................... 'nin dénemsel hakedisine eklenecek ve hakedisten kesilecek
tutarlarin dzeti yukariya ¢ikarilmis olup, 6denmesi gereken tutar ...
(VBZI 11€):.suiessvssssnsmsnssssvonnsnssonvass TL' dir.

Kontrol Teskilat:
Uye Uye Baskan
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HIZMET iSLERI KABUL TEKLIF BELGESiI™"

isin ad

Yiiklenicinin adi/ticari unvani

S6zlesme tarihi

S6zlesme bedeli

Sozlesmeye gore isin siiresi (takvim giinii)
Sézlesmeye gore isin bitirilmesi gereken tarih
Varsa siire uzatimlari

Siire uzatimi dahil igin bitirilmesi gereken tarih
isin bitirildigi tarih

.......................................... isinin bitirildigine iligkin yiiklenici.....................ooooeieein - verdigi
.......................................... tarihli dilekge Gizerine ... in talimati
ile;; yukarida yazilt ($in On iNCEIEMESI ....o.ssansmimvinssisrmsmsme ssmmmas s s ess dowam sy s ssesmaes tarihinde

tarafimizdan/tarafimdan yapilmis, isin sézlesmesine uygun olarak tamamlandigi/tamamlanmadigi ve kabule
hazir oldugu/olmadig: tespit edilmistir.
Gereginin yapilmasini arz ederim/ederiz.

Tarith @ oo,
Gorevli veya gorevlilerin;
Adi Soyadi ve imzalar::
Gorev unvanlari:
(M Kontrol Teskilat: tarafindan tespit edilen eksik veya kusurlu is kisimlarina iligkin bilgiler bir

liste halinde bu belgeye eklenir.




EK-21

HIZMET iISLERI KABUL TUTANAGI

Yiiklenicinin adi/ticari unvani

Sozlesme tarihi

Sozlesme bedeli

Sozlesmeye gore isin siiresi(takvim giinii) S6zlesmeye gore
isin bitirilmesi gereken tarih Varsa siire uzatimlari

Siire uzatimi dahil isin bitirilmesi gereken tarih Isin bitirildigi

arih
................................................ ile yiklenici .....ccooeevveveriiieeiciceiieieevieeeeee. @rasinda - imzalanan  sozlesme
kapsaminda gergeklestirilen is i¢in diizenlenen KABUL TEKLIF BELGESI nden 6n incelemenin yapildigi
anlasilmis olup; ..o tarthli ..o Makam Oluru ile;
BASKAN ..o ettt Uye Uye
......................................... Uye woovvveveveveveeeennn. 0lmak iizere teskil edilen MUAYENE VE KABUL
KOMIiSYONUMUZ, kontrol teskilati ve yiiklenici dehazir
oldugu halde ........cccooviviiiiiiiiiis S sesenssrnngatnosEiTeT snests tarihleri arasinda isyerine (kabul i¢in

ongoriilen yere) giderek yiiklenici tarafindan yapilmig isleri kabul bakimindan incelemis ve asagida yazih
hususlari tespit etmistir.

Yapilan isin sozlesme ve eklerine uygun oldugu ve kabule engel olabilecek eksik, kusur ve arzalarin
bulunmadigr goriilmiistiir.

T T B s’ s msnsimnes s s e o405 AN TS SN 3 SB35

SONUC: Kabul bakimindan muayene ve inceleme iglemlerinin yapilmasi gérevi Komisyonumuza
verilmis bulunan s6z konusu isin yukarida belirtilen (varsa ayrintilar veya gerekgeleri ekli
sayfalarda sayilan ve gosterilen)kayitlarla ve bitim tarihi de olarak itibar edilmek tizere
kabuliiniin yapilmas1 Komisyonumuzca uygun goriilmiis ve Makamin onayina sunulmak
tizere isbu Kabul Tutanag:

niisha olarak diizenlenmistir.

‘Tanilis s
MUAYENE VE KABUL KOMISYONU Yiiklenicinin Adi, Soyadi veya
Adi, Soyadi, Meslek ve Gorev Unvanlari, Imzalar ticaret unvani ve imzasi

Kabul Tutanaginin onay tarihi

Yetkili makamin imzasi

(1) Buraya muayene ve kabul komisyonu iyelerinin disiincelert ile varsa kusur ve noksanlann kag maddeden ibaret oldugu, tamamlanmasi 1gin gereken siire

yazilacaktir




HAZIR YEMEK HIZMETI FIYAT FARKI HESAPLAMA TABLOSU

DEGISKEN SABIT | DEGISKEN SABIT SABIT SABIT DEGISKEN SABIT SABIT DEGISKEN SABIT SABIT DEGISKEN SABIT
15,000
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 1 12 13 14 0 16 17
A n B** al* a2° In lo bl* Yn Yo b2* Gn Go Pn-1
- > o D > 8
z 5 | |3 = | |5 | [%%s | B2z | |- 2 | |3z
- 53 s =8 % = 2
20 Z g - 2 z L =g 334 B Z= §3 -
HIZMET ¥ z - & = @ e gaz = ux e z
< < ol = < o z O =<5 S5 OZ < - %
SAYILARI T £ =% ) < g Zse -tz =% Z5 sF $ =
o) < < 7 = o T >=3 < o & -~
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& 2 z z 3 z 288 | |2z z zg =2 e z
3 2 < 3 g - ay E<y < a5 wZ =
" Z : z z < £3%2 252 E 23 JE
e i 3 e 385 | B8 it E5
[Sabah
[Kahvaltisi
Ol
) 0,90 01310 01175 0,0460 0,7055
Y emegi * - \ , 7055
Aksam
Y emegi
TOPLAM
AYI TOPLAM HAKEDIS (An) FIYAT FARKI
8
KDV |,
GENEL
TOPLAM
(-) KDV
Fiyat Farki Pn = (al+ (a2x In/ lo) + (b2 x Gn / Go)) TEVKI
Katsaysi (Pn-1) FATI [(172)
TAHS!
F (FIYAT FARKI) = An x B x (Pn-1) ‘:’_b“:r‘g"
| Yururlukte bulunan “4734 SAYILI KAMU IHALE KANUNUNA GORE IHALE EDILEN HIZMET ALIMLARINDA UYGULANACAK FIYAT FARKINA ILISKIN ESASLAR" dogrultusunda fiyat fark: verilecektir, yukleniciye fiyat farki “AYLIK" odenecektir

* Ihale konusu hazir yemek hizmeti igi igin fiyat farki hesabinda kullamlacak sabit katsayilar, ihale konusu hizmetteki oran: dikkate alinmak suretiyle ve toplami bire (1 00) esit olacak sekilde idare tarafindan belirlenmektedir

** 4734 sayih Kamu lhale Kanununa gore ihalesi yapilacak olan hizmet alimlarina iligkin fiyat farki hesabinda uygulanacak esaslarla belirlenmektedir

Firma lgletme

Muduru

|

|

L

|

Kontrol Tegkilat Uyesi l l

||

l l Kontrol Teskilati Uyesi [ l

| |

L

|

Kontrol Teskilat: Bagkan:
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EK-2

.

BIRLIK BILGI FORMU

...YILINDA YUKLENICI TARAFINDAN CALISTIRILACAK

ISIDIWIAUVA DSV

, IDMITZINAL

IDI'LLVL

[

|

W. QI0S |

|

V dVSVY
IMISVINd

INVIN T SIANAS

ASTTAN™OS OdAd

VASIFLI VE VASIFSIZ iSCI SAYISI

1SV

AAN SIANAS

HANIALAA/NAASLLIALA

QUANN AWLATIST |
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ILANDIR

ilgi: Sozlesme

ilgi sozlesme ile 4857 sayih is Kanununun 36 nci maddesi (Hizmet isleri Genel Sartnamesi 38 inci
madde) geregi; yiiklenicinin ................ R — donemindeki hakedisini alabilmesi igin ¢alistirdig
personele, gegmis doneme ve simdiki doneme ait maas, sigorta vb. borcunun olup olmadigina iliskin ilandir.

isbu ilanin duyurulmasindan sonra ...(Birlik/Kurum).............oooooiiiiiiiiiiii i 'nda
yiiklenici, ... (Firma) adina hazir yemek hizmetinde ¢alisan personelin .../.../... donemine ait
yiikleniciden alacaklari var ise, asagidaki irtibat adresine bildirilmesini rica ederim.

ISBU ILAN ISYERI DUYURU PANOSUNA ASAGIDAKI HEYET HUZURUNDA ASILMISTIR.

suidl vsalloros

KONT.TESK.BSK.

IRTIBAT ADRES] :
Birlik isim, adres ve telefon bilgileri

KONT.TESK. UYE KONT.TESK. UYE

iSCi TEMSILCISI YUKLENICI



