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Uyan

Bu dokiiman, kapak sayfasinda belirtilen tarihten itibaren yliriirliikktedir. Milli Mayin
Faaliyet Standartlart (MMEFS) siirekli gozden gegirme ve revizyona tabi oldugundan,
kullanicilar dokiimanin durumunu dogrulamak i¢in, MAFAM Internet sitesine
(https://msb.gov.tr/Mafam) bagvurmalidir.

Telif Hakk

Bu dokiiman, bir Milli Mayin Faaliyet Standardidir (MMFS) ve telif haklart MAFAM’a
aittir. Bu dokiiman veya bir kismi, MAFAM‘mn 6nceden yazilt izni olmaksizin, hi¢bir
bicimde veya vasitayla ve baska amagclarla kopyalanamaz, saklanamaz veya iletilemez.

Bu dokiiman satilamaz.

Tiirkiye Cumhuriyeti Milli Mayin Faaliyet Otoritesi

Milli Savunma Bakanlig1

Milli Mayin Faaliyet Merkezi Dairesi Baskanlig1

Makina ve Kimya Endiistrisi Kurumu Genel Miidiirliigii Yerleskesi
Dogol Caddesi No:4 Anadolu Meydani (Tandogan)

06330 Yenimahalle / ANKARA

E-posta: turmac@msb.gov.tr
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Tium haklar1 saklidir.
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Onsoz

Insani Maksatli Mayin Faaliyetleri (IMMF) programlart i¢in uluslararasi standartlar, ilk olarak
Temmuz 1996°da Danimarka’da yapilan uluslararasi teknik konferansta c¢alisma gruplar
tarafindan dnerilmistir. Insani maksatli mayin faaliyetinin tiim y&nleri igin 6lgiitler belirlenmis;
standartlar 6nerilmis ve “temizleme” i¢in evrensel bir tanim {izerinde uzlagilmistir. 1996 yili
sonlarinda, Danimarka’da onerilen ilkeler, Birlesmis Milletler (BM) dnciiliigiindeki bir ¢alisma
grubu tarafindan gelistirilmis ve Insani Insani maksatli maymn faaliyet Faaliyetleri icin
Uluslararas1 Standartlar hazirlanmistir. Birinci baski, Mart 1997°de BM Mayin Eylem Servisi
(UNMAYS) tarafindan yayimlanmaistir.

Bu ilk standartlarin kapsami, basta Patlayici Madde Risk Egitimi (PMRE) ve maym
magdurlarina yardimi olmak {izere mayimn faaliyetinin diger bilesenlerini igerecek ve
operasyonel usuller, uygulamalar ve normlarda yapilan degisiklikleri yansitacak sekilde
genigletilmistir. Standartlar yeniden gelistirilmis ve Uluslararas1t Mayimn Faaliyet Standartlari
(IMAS) adin1 almistir.

Birlesmis Milletler, standartlarin gelistirilmesi ve siirdiiriilmesi dahil olmak {izere, mayin
faaliyet programlarinin etkili bigimde uygulanmasi ve tesvik edilmesinden genel olarak
sorumludur. Bu baglamda UNMAS, Birlesmis Milletler biinyesinde, IMAS 1n gelistirilmesi ve
siirdiiriilmesinden sorumlu olan ofistir. IMAS, Cenevre Uluslararasi insani Maym Temizleme
Merkezi’nin destegiyle hazirlanmistir.

IMAS’1 hazirlama, gézden gecirme ve revize etme c¢aligmalari; uluslararast kuruluslar, devlet
kurumlart ve sivil toplum kuruluslarimin deste8iyle, teknik komiteler tarafindan
yiiriitiilmektedir. Her standardin en son versiyonu, teknik komite ¢alismalar1 hakkinda bilgiler
ile birlikte http://www.mineactionstandards.org/ sitesinde bulunmaktadir. Gelisen mayin
faaliyet normlar1 ve uygulamalarin1 yansitmak ve uluslararasi diizenlemeler ve gereklerde
meydana gelen degisiklikleri dahil etmek amaciyla, IMAS asgari olarak {i¢ yilda bir gézden
gecirilmektedir.

1 nolu Cumhurbaskanligi Kararnamesi 342’nci maddesi kapsaminda Tiirkiye Cumhuriyeti
sinirlar dahilinde ve gorevlendirilmesi halinde yurt disinda gergeklestirilmesi planlanan insani
maksatli mayin ve/veya Patlamamis Mithimmat (PAM) temizligine yonelik faaliyetler ile Milli
Mayin Faaliyet Standartlarini hazirlamak/glincel bulundurmaktan Milli Mayin Faaliyet
Merkezi (MAFAM) D.Bsk.11g1 sorumludur.

Birlesmis Milletler tarafindan hazirlanan uluslararasi standartlar 1s181inda Milli Mayin Faaliyet
Standartlar1 (MMFS) olusturulmustur.


http://www.mineactionstandards.org/
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Giris

Bilgi yonetimi, maymn faaliyet programlarmin etkili sekilde yonetilmesi i¢in son derece
onemlidir. Kapsamli ve dogru bilgi, operasyonlarin daha etkili ve verimli sekilde
gerceklestirilmesini saglar, ¢linkii bu operasyonlarin planlanmasi ve icra edilmesi ger¢ek
verilere dayanir. Ne yapildigina, nerede ve nasil takip edildigine dair kapsamli bir raporun elde
bulundurulmasi, mayin faaliyet iiriinlerinin kalitesine olan giiveni artirir. Program stirecinde
bilginin etkili ve verimli bir sekilde yonetilmesini saglamak icin iyi tanimlanmis ve siirekli
olarak iyilestirilen siireglerin takip edilmesi olduk¢a 6nemlidir.

Mayin faaliyetlerinde Bilgi Yonetimi (BY), ilgili tiim paydaslardan gelen bilgi gerekliliklerinin
tanimlanmas1 ve bu gereksinimlerin siirekli olarak iyilestirilmesi ve bu gereksinimleri
karsilayan zamaninda, dogru ve kolay erisilebilir bilgilerin daha sonra toplanmasi,
dogrulanmasi, depolanmasi, analiz edilmesi ve dagitilmasi siirecini ifade eder. BY'nin nihai
hedefi bilgi tiriinlerini paydaslara temin etmektir. Dolayisiyla BY 'nin etkili olabilmesi, mayin
faaliyet programiyla ilgilenen hem i¢ hem dis olmak {izere tiim paydaslarin yakin isbirligine ve
katilimina baghdir.

Madde 5°de, mayin faaliyet kuruluslarinin c¢esitli islevsel bilesenlerinin rolleri ve
sorumluluklari, bu kuruluslarin ortaklar1 ve paydaslariyla nasil ¢alismasi gerektigi ve uyulmasi
ve belgelenmesi gereken politikalar tanimlanmaktadir. Bu madde bilgi yonetimine yalnizca BY
personelinin degil, tim kurulusun katilimini saglayacak tavsiyeler barindirir.

Madde 6°da, yeterli sayida insan ve teknik kaynaklara erisimin nasil saglanmasi gerektigini
aciklanmaktadir. Bu maddede ayrica personelin egitilerek becerilerini gelistirme firsatinin nasil
verilmesi gerektigi de belirtilmistir.

Madde 7°de, bilgi yonetim biriminin, bilgi yonetimine yonelik siireglerin iyi tanimlanmasini,
bunlara uyulmasini ve bu siireglerin siirekli olarak iyilestirilmesini nasil saglayacagi
aciklanmaktadir. BY silirecleri, programdaki bilgi yonetimi faaliyetlerinin paydaslarin
ihtiyaglarinin karsilanmasina yonelik olarak tutarli sekilde yiiriitiilmesini saglar.

Madde 8’de, BY biriminin bilgi kalite gereksinimlerinin karsilandigina iligkin dogrulamay1
nasil yapmasi gerektigi aciklanmaktadir. Kalite kosullari, faaliyetler sirasinda toplanan veriler,
bilgi yonetimi sistemindeki veriler ve paydaslara sunulan bilgi iiriinleri i¢in gegerlidir.

Bu MMFS, mayin faaliyet programlari i¢in asgari veri gerekliliklerinin ana hatlarin1 belirten
bir ek icermektedir. Asgari veri gereklilikleri, mayin faaliyet programlarinin ilgili standartlar
ve sozlesmelerden dogan yiikiimliiliklerini yerine getirmek amaciyla elde etmesi gereken
asgari verileri tanimlar.

Vi
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Mayin Faaliyeti i¢in Bilgi Yonetimi
1. Kapsam

Bu standart, uyuldugu takdirde mayin faaliyet programlarindaki bilgilerin kaliteli sekilde
yonetilmesini saglayan genel ilkeleri ve rehberleri belirler. Bu standart oncelikli olarak bir
programdaki operasyonel veri ve bilgilerin yonetimi olmak {izere kismen personel veya finans
verileri i¢in gecerlidir.

Bu Milli Mayin Faaliyet Standardi (MMFS), mayin faaliyet programlarinda bilgilerin kalite
yonetimine iligkin genel rehber olusturur. Bu rehberler tiim mayin faaliyet kuruluslar igin
gegerlidir ve Bilgi Yonetim (BY) politikalarinin, standartlarinin ve Standart Uygulama
Talimatlarinin (SUT) gelistirilmesine ve uygulanmasina yardimci olmay1 amaglar.

2. Normatif Referanslar

Normatif referanslara iliskin bir liste Ek A’da yer almaktadir. Normatif referanslar, bu
standartta atifta bulunulan ve bu standardin hiikiimlerinin bir parcasini olusturan Onemli
belgelerdir.

3. Terimler ve Tamimlar

MMFS 05.10 standartlar serisinde kullanilan tiim terim, tanim ve kisaltmalara iliskin sozliik,
MMEFS 04.10°da verilmektedir.

Milli Mayin Faaliyet Otoritesi (MMFO) terimi, mayindan etkilenen bir iilkede, mayin
faaliyetini diizenleme, yonetme ve koordine etme sorumlulugu verilen, genellikle bakanliklar
aras1 bir komite olan devlet kurumunu ifade eder.

Not: Tiirkiye Cumhuriyetinde MMFO’nun yetki ve sorumluluklar1 Milll Mayin Faaliyet
Merkezi Dairesi Baskanlig1 tarafindan yiiriitiilmektedir.

Veri Dogrulugu: Olgiilen bir degerin gercek veya kabul edilen degerlere uygunluk derecesidir.

Not: Dogruluk gergekligin olciisiidiir. Netlik 6l¢iisii olan kesinlikten farklidir. Dogruluk, elde
edilen sonuglarin gergek degerlere olan yakinligini; kesinlik, elde edilen sonuglarin birbirine
yakinligint ifade eder.

Veri: Ham veya islenmemis bilgiyi ifade eder.

Cografi Bilgi Sistemi (CBS): Her tiirlii cografi referansli bilgiyi verimli bir sekilde toplamak,
depolamak, giincellemek, islemek, analiz etmek ve goriintiilemek iizere tasarlanmis bilgisayar
donanimi, yazilimi, cografi veriler ve personelden olusan diizenli yapidir.

Bilgi: Bilgi birikimi olusturmak amaciyla kullanilabilecek sekilde islenmis, diizenlenmis ve
sunulmus verilerdir.

Bilgi Yonetimi (BY): Bilgi gerekliliklerinin siirekli olarak belirlenmesi ve degerlendirilmesi,
ilgili verilerin toplanmasi, dogrulanmasi, depolanmasi1 ve analiz edilmesi, sonrasinda bilgi
tirlinlerinin paydaslarla zamaninda paylasilmasidir.

Bilgi Yonetim Sistemi (BYS): Bilgi yonetiminin gergeklestirilmesinde yer alan Kkisiler,
yontemler, veriler, yazilimlar veya ortamlardir.

Bilgi Birikimi: Bilgi, egitim ve tecriibenin birlestirilmesi ve saklanmasi sonucunda ortaya
¢ikan olgudur.

Kesinlik: Sayilari, 6zellikle koordinat degerlerini depolamak i¢in kullanilan 6nemli
gostergelerin sayisidir. (Kesinlik, dogru ozellik gosterimi, analiz ve haritalama igin énemlidir.)

Kalite: Bir nesnenin dogal 6zelliklerinin gereksinimleri karsilama derecesidir.

1
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Bagintihik: Elde edilen bilgilerin, alicilarin bilgi gereklilikleriyle ne kadar yakindan eslestiginin
Olctistdiir.

Paydas: Bir mayin faaliyet programinda dogrudan veya dolayl olarak pay:1 olan kisi, grup,
kurulus veya kamu kurumudur. (Bir paydas mayin faaliyetlerini ve politikalarim etkileyebilir veya
bunlardan etkilenebilir.)

Kullanilabilirlik: Bir kullanicinin bir {iriinii belirlenen amag¢ dogrultusunda etkin, verimli ve
memnun olacak sekilde kullanabilmesidir.

Zamanlama: Verilerin karar verme siirecinde Kkullanilabilecek kadar erken erisilebilir ve
kullanilabilir olmas1 durumudur.

MFBYS: Mayn Faaliyeti Bilgi Yonetimi Sistemi'ni ifade eder.

Not: MFBYS olarak Milli Maywn Faaliyet Merkezi Daire Baskanliginda IMSMA- Information
Management System For Mine Action uygulamasi kullaniimaktadir.

4. Bilgi Kalite Yonetimi

Bilgi yonetiminin (BY) amaci, tizerinde mutabik olunan gereklilikleri karsilayan zamaninda,
dogru ve ilgili bilgi iirlinlerini paydaslara saglamaktir.

BY konusunda Kalite Yonetimi (KY) yaklagiminin benimsenmesi, bu amaci tutarl bir sekilde
gergeklestirme kapasitesinin siirekliligini saglar. KY ilkeleri, bu standartta tanimlanan tim BY
unsurlarmin (kurulus, kaynaklar, siire¢ler ve iriinler) uygulanmasina rehberlik eder. Kalite
Yonetimi ilkelerinin mayin faaliyetinde BY baglamina iyi bir sekilde uyarlanmasinin birgok
nedeni mevcuttur, bunlardan bazilar1 sunlardir:

» Miisteri odakhilik-BY ’nin amaci paydaslarin gereksinimlerini karsilamaktir,

» Liderlik ve diger taraflarin katihmm - BY, organizasyonun her seviyesinden
bireylerin ayn1 amag dogrultusunda birlikte ¢aligmasini gerektirir,

> Siire¢ yaklasimu - Iyi tanimlanmis ve belgelenmis BY siiregleri, kaynaklarin
verimli kullanilmasini ve tutarli sonuglar elde edilmesini saglar,

> Siirekli gelisim - BY'yi iyilestirme firsatlarindan her zaman yararlanilmali ve bu
firsatlar uygulanmalidir. Bu durum, paydaslarin ihtiyaglarini karsilama kapasitesinin artmasini
ve sonug olarak daha etkili ve verimli bir mayin faaliyet programinin yiiriitiilmesini
saglayacaktir,

> Tliski yonetimi-Iyi bir BY siireci paydaslarinin katilimimin siirekliligine bagldir,

» Kanita dayah karar alma - BY siireclerini ve iirlinlerini iyilestirmek i¢in alinan
kararlar, siireclerin performans gostergelerinin izlenmesinden ve BY fiiriinlerinin ihtiyaglara
gore kontrol edilmesinden elde edilen kanitlara dayanmalidir.

Bu standartta, mayin faaliyeti bilgi yonetimine kalite yonetimi ilkelerinin nasil uygulanmasi
gerektigi agiklanmaktadir.

5. Kurulus
5.1. Genel

Bilgi yonetimi (BY), mayin faaliyet programinin diizenli faaliyetlerinden ayr1 bir ¢alisma
degildir. Bilgi, mayin faaliyeti operasyonlarina dahil olan kuruluslarin tiim organlar tarafindan
olusturulur, analiz edilir ve kullanilir ve herhangi bir kurulusun tiim siireclerinde merkezi bir
role sahiptir. Bu nedenle, iyi bir BY siirecinin yiiriitilmesi yalnizca BY biriminin degil tim
kurulusun sorumlulugudur. Bu madde, bir mayin faaliyet programindaki ulusal kuruluslarin ve
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diger paydaslarin belirli sorumluluklarini tanimlayarak baslar ve mayin faaliyet programindaki
herhangi bir kurulusun, tiim {iyelerinin katilim1 ve anlayis1 yoluyla nasil iyi bir bilgi yonetim
stireci yiirlitebilecegine iliskin genel rehberlerle devam eder.

5.2. Mayimn Faaliyet Programinin Makro Yapisi: Kurumsal Sorumluluklar ve Bilgi
Miilkiyeti

5.2.1. Milli Mayin Faaliyet Merkezi Dairesi Baskanhgi

Milli Mayin Faaliyet Merkezi Dairesi Baskanligi (MAFAM), mayin faaliyetleri sirasinda elde
edilen her tiirlii veri veya bilginin nihai miilkiyetini elinde bulunduran devlet kurulusudur.
MAFAM, bilgi yonetimine iliskin ulusal standartlar1 onaylar ve mayin faaliyet programlariyla
ilgili bilgilerin ulusal ve uluslararasi gerekliliklere gére yonetilmesini saglamaktan sorumludur.
MAFAM, bir programdaki maym faaliyetlerinin giinlik koordinasyonundan ve
uygulanmasindan sorumlu olan bir Milli Mayin Faaliyet Merkezini (MFM) biinyesine katabilir
veya gorevlendirebilir. Bu tiir durumlarda, bu ulusal organ genel olarak ulusal bilgi yonetim
sisteminin  olusturulmast ve yoOnetilmesinden, wulusal bilgi yonetim standartlarinin
gelistirilmesinden ve uygulanmasindan ve bilgi frlinlerinin  mayin faaliyetlerinin
koordinasyonunda ve yonetiminde kullanilmasindan sorumludur. MAFAM ve/veya ulusal
koordinasyon organi, mayin faaliyetleri sirasinda toplanan ve rapor edilen verilerin, mayin
faaliyetlerinin ve tirlinlerinin planlanmasi, uygulanmasi ve kalite yonetiminin yani sira ulusal
ve uluslararasi raporlama yiikiimliiliikkleri karsilayacak yeterlikte olmasini saglamaktan
sorumludur.

5.2.2. Operasyonel Kuruluslar

Mayin faaliyetlerini yiiriiten kuruluslar, sahadan topladiklar1 verileri ulusal bilgi yonetim
sistemine aktarirlar. Cogu durumda MFM tarafindan depolanan verilerin ana kaynagidirlar.
Operasyonel kuruluslar, bilgi yonetimi konusunda ulusal standartlara ve raporlama konusunda
ulusal gerekliliklere uymakla yiikiimlidiir. Ayrica, genellikle bilgi gereklilikleri olan ve rapor
vermeleri gereken kendi paydaslar1 da mevcuttur.

5.3. Bir kurulus Biinyesinde Bilgi Yonetimindeki Gorev ve Sorumluluklar

Farkli mayin faaliyet kuruluslarini kapsayict nitelikteki sorumluluklar, her kurulusun veri ve
bilgileri toplayacak, saklayacak ve analiz edecek sekilde yapilandirilmasma yon verir. Bu
herhangi bir mayin faaliyet kurulusu i¢in gecerli olan genel gerekliliklerin mevcut oldugu
anlamina gelir.

Bir kurulustaki Bilgi Yonetim (BY) unsurunun sorumluluklarini yerine getirebilmesi i¢in, bir
mayin faaliyet kurulusundaki herkesin bilgi yonetimi siirecindeki roliinii anlamasi ve iizerine
diiseni yaparak siirece katkida bulunmasi gerekir. Kurulus i¢indeki farkli gérev birimlerinin
tamam1 BY’ye yonelik sorumluluklara sahiptir. Bu belgenin amaci dogrultusunda, mayin
faaliyet kurulusundaki islevler su sekilde ayrilmistir:

» MMFS 02.10'da ana hatlariyla belirtilen genel MFM yapisina uygun olarak
program yonetim birimi (6rnegin Midiirliikk ve Stratejik Yonetim boliimleri),

» MMFS 02.10'da ana hatlariyla belirtilen genel MFM yapisina uygun olarak
operasyon yonetim birim(ler)i (6rnegin, Operasyonlar, KG/KK béliimleri),

» Bilgi yonetim birimi.
Bilgi yonetimi biriminin ayr1 bir birim olarak tanimlanmasi, daha belirgin bilgi yonetim

uzmanlig1 gerektiren sorumluluklar ayirmak amaciyla yapilmistir. Uygulamada, bilgi yonetim
birimi bir organizasyonun faaliyet birim(ler)iyle birlestirilebilir.
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5.3.1. Program Yonetim Birimi

Program yo6netiminin sorumlulugu, herkesin BY'nin 6nemini anlamasini ve BY ile ilgili gorev
ve sorumluluklarin agik¢a tanimlanip anlasilmasini saglamaktir. Bilgi {iiriinlerinin son
kullanicisi olarak bilgi gerekliliklerinin tanimlanmasinda da rol oynar. Program yonetim birimi
asagidakileri yapacaktir:

» BY biriminin kurulmasmi ve birimin yeterli kaynaklara ve egitime erisimini
saglamak.

» Bilgi yonetimine iliskin politikalari, standartlar1 ve yonetmelikleri gelistirmek ve
bunlar1 uygulamak. Bu standartlar ve yonetmelikler bu MMFS ve diger ilgili ulusal standartlarla
tutarl1 olacaktir.

» BY biriminin kurulus igindeki gorevini tanimlamak ve diger birimlerin bunun kendi
sorumluluk alanlariyla olan baglantisini anlamalarini saglamak.

» BY’nin faydalarini tiim paydaslara iletmek.

» BY birimi ile diger birimler arasinda yakin igbirligi saglamak ve BY birimini bilgi
yonetiminde destek veya girdi gerektiren konular-daki goriismelere veya toplantilara dahil
etmek.

» BY birimine ilgili bilgiye ve paydaslara erisme yetkisi saglamak.

» Bilgi gerekliliklerinin giincellenmesi ve iyilestirilmesi amaciyla yonetim biriminin
kendisi de dahil olmak iizere i¢ ve dis paydaslara diizenli olarak danigilmasini saglamak.

» Bilgi tiriinlerine iliskin kalite gereksinimleri konusunda devamli girdi saglamak.
5.3.2. Operasyon Yonetim Birimi

Kurulustaki farkli operasyon yonetim birimleri, kendi sorumluluk alanlarinin bilgi ihtiyaglarini
anlamalidir. Verilerin toplanma nedenini ve ne i¢in kullanilacagini bilmelidirler. Bu birim
asagidakileri yapacaktir:

» Kendi sorumluluk alanlar1 dahilindeki mayin faaliyetleri ve iirlnleri igin bilgi
gerekliliklerinin ve raporlama sikliginin tanimlanmasi konusunda aktif ve siirekli olarak katkida
bulunmak.

» Sorumluluk alanlarinda faaliyet gdsteren kuruluslar tarafindan bilgilerin zamaninda
raporlanmasini saglamak.

» Kuruluslarin kendi sorumluluk alanlarinda rapor ettigi bilgilerin zamaninda
dogrulanmasini ve bilgilerin tam, dogru veya kesin olmadigi durumlarda gerekli tedbirlerin
alinmasini saglamak.

» BY araglarinin, daha fazla analiz ve dagitim yapabilmek i¢in mevcut BY sistemine
kolayca entegre edilebilecek sekilde faaliyet verilerini dogru olarak toplayacak sekilde
tasarlanmasini saglamak.

» BY biriminin temsilcilerini kurum i¢i veya ilgili oldugu durumlarda harici
kuruluslarla yapilan toplantilara ve goriismelere dahil etmek.

» Karar alma siireglerinde bilgi irtinlerini talep etmek ve kullanmak ve gerekli olmasi
durumunda iyilestirmeler i¢in girdi saglamak.

» Maym eylem programindaki mevcut BY kapasitesinin miimkiin olan en {ist
diizeyde kullanilmasini saglamak, faaliyetlerin planlanmasina, uygulanmasina ve takibine
yardimci olmak.
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» Bilgi iirlinlerinin kendi sorumluluk alan(lar)inda faaliyet gosteren kuruluslara
dagitilmasini ve bu kuruluslar tarafindan kullanilmasini saglamak.

5.3.3. Bilgi Yonetim Birimi

BY birimi, bilginin toplanmasi, saklanmasi, analiz edilmesi ve dagitilmasinin iyi tanimlanmis
stireclere uygun olarak gergeklestirilmesini saglamaktan ve paydaslarin ihtiyaglarimi
zamaninda, dogru ve tutarh bir sekilde karsilayan bilgi {irtinleri ortaya koymaktan sorumludur.
Bu birim asagidakileri yapmalidir:

» Paydaslardan gelen girdilere dayanarak bilgi gerekliliklerini gelistirmek ve stirekli
tyilestirmeler yapmak.

» Kurulusun faaliyet siireglerini esas alarak BY siireglerini tanimlamak ve
belgelendirmek ve bu siireglerin herkes tarafindan anlasilmasini saglamak.

» Tanimlanmus siireglere ve MMFS’lere uygun olarak uygun BY Standart Uygulama
Talimatlarin1 (SUT lar) gelistirmek ve uygulamak.

» Elde edilen tiim verilerin eksiksiz, dogru ve giincel olmasini ve bu verilerin
SUT'lara ve BY Milli Mayin Faaliyet Standartlarina (MMFS) uygun olarak dogru sekilde
kaydedilmesini, saklanmasini ve yonetilmesini saglamak.

» Bilgi drilinleri olusturmak igin verileri analiz etmek ve bu verileri paydas
gereksinimlerine gore giincel ve amaca uygun tutmak.

» Diger mayin faaliyeti paydaslart ile ulusal veri tabanlar1 arasindaki verilerde
uyumluluk saglayacak bir ¢caligsma sistemi gelistirmek.

> Ilgili mayin faaliyeti bilgilerinin tiim paydaslara zamaninda ve kolay erisilebilir
sekilde sunulmasini saglamak.

» BY ile ilgili konularda ilgili harici kuruluslarla diizenli olarak isbirligi yapmak.
» BY ile ilgili toplantilara ve tartigmalara etkin sekilde katkida bulunmak.

» Egitimler, ¢alistaylar diizenlemek ve/veya bireysel taleplere yanit vermek suretiyle
paydaslara bilgi yonetimi konularinda rehberlik ve yardim saglamak.

» Kalite gerekliliklerini degerlendirmek ve giincellemek i¢in paydaslarla diizenli
istisarelerde bulunmak.

» Planla-uygula-kontrol et-onlem al dongiisii araciligiyla iyilestirme firsatlarini
proaktif bir sekilde belirlemek ve bu firsatlardan yararlanmak.

5.4. Kuruluslararas: Isbirligi

Programa katilan paydaslar, BY birimi tarafindan saglanan bilgi tirtinlerinin karsilayacagi kalite
kosullarini belirler. Paydaslar hem kurum i¢inden hem de kurum disindan olabilir. Bu paydaslar
arasinda MAFAM i¢indeki birimler, mayin faaliyeti programinda yer alan kuruluslar ve
programla ilgisi olan kurum digindaki paydaglar yer almaktadir. Paydaslar belirlenirken, aksi
takdirde yeterince temsil edilemeyecek olan cinsiyet ve farklilik gruplarinin dahil edilmesine
0zel onem verilecektir. Mayin faaliyet bilgilerinin paydaslar1 verilenlerle siirli olmamakla
birlikte asagidakileri kapsar:

» MAFAM,

» Kamu kurumlari,
» Dondorler,

» BM,
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» Mayin faaliyet operatorleri,
) > Maym faaliyeti yiiriitmeyen Sivil Toplum Orgiitleri/Uluslararas1 Sivil Toplum
Orgiitleri,

» Medya,

» Yararlanicilar,

> Kamu.

Iyi bir bilgi ydnetimi, her sektdrden uzman bilgisine dayanarak, kurumlarin islerini etkili ve
verimli bir sekilde yiiriitebilmeleri igin bilgi sisteminden hangi bilgilere ihtiya¢ duyduklarini
belirler. BY birimi, bilgi gerekliliklerini dogru belirleyebilmek ve kalite kosullarin1 karsilayan
bilgi tirtinleri tiretebilmek i¢in igbirligini esas alir. Bu nedenle BY birimine i¢ ve dis paydaslarla
yapilan toplantilara diizenli erisim imkani sunulmali ve bu tiir toplantilar gerektigi takdirde
proaktif bir sekilde diizenlenmelidir.

Bilgi iriinlerinin paydaglar tarafindan erisilebilir olmasi1 ve kullanilmasi program igin son
derece onemlidir, ¢linkii bu durum, alinan kararlarin dogru gerceklere dayali olmasini ve
kaynaklarin daha etkili ve verimli kullanilmasini saglar. Bilgilerin faydalar1 daha belirgin hale
geldikge, paydaslar programin bilgi yonetimine aktif olarak katkida bulunmaya tesvik olacaktir.

Paydaslariyla isbirligini saglamak i¢in bir mayin faaliyet kurulusu asagida verilenleri
yapmalidir:

> I¢ ve dis paydaslari, bu paydaslari mayin faaliyet programiyla iliskilerini, bilgi
iriinlerine yonelik bireysel ihtiyaglarint ve saglayabilecekleri bilgileri belirlemek ve
belgelemek.

» Bilginin belirlenen paydaslarla diizenli olarak ve onlarin kalite kosullarma gore
paylasilmasina olanak saglayan siirecler gelistirmek.

» Paydaslar1 programdaki mevcut siiregleri iyilestirmeyi amaclayan faaliyetlere dahil
etmek.

» Kalite ve bilgi gereklilikleri konusunda paydaslarla diizenli olarak istisare edilen
forumlar diizenlemek veya bu forumlara katilmak.

5.5. Politikalar ve Standartlar

Programdaki BY faaliyetlerinin yasalara ve uluslararasi standartlara uygun olarak
yiiriitiilmesini saglamak amaciyla bir takim politika ve standartlar belgelenecek ve ilgili
personel tarafindan anlasilmasi saglanacaktir. Bir mayn faaliyet programindaki tiim aktorler
icin asgari olarak mevcut olmasi gerekenler sunlardir:

» BY’ye yonelik MMFS,

» BY’ye yonelik SUT lar,

» Bilgi saklama ve paylasma politikasi,
» Bilgi giivenligi politikasi,

Bilgiyi saklama ve paylasma politikast asagidaki hususlara iligkin ulusal kurallari ve
diizenlemeleri belgelemelidir:

» Hangi bilgiler saklanabilir,
» Bilgiler nasil saklanacak ve nasil korunacaktir,

» Hangi bilgiler paylasilabilir,
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» Bilgiler kimlerle paylasilabilir,

» Bilgi paylagsma yetkisine iliskin mevcut prosediirler,

» Bilgilerin paylasilabilecegi format,

» Veri paylasimina iliskin etik kurallar ve hususlar.
Bilgi giivenligi politikas1 asagidaki hususlar1 belgelemelidir:

» Giivenli ve yasal yaklasim saglamak i¢in donanim ve bilgi sisteminin kullanimina
iliskin kural ve kosullar,

» Techizatin hirsizlik, elektrik arizasi, toz, yangin vb. gibi fiziksel zarar veya
kayiplardan korunmasina iligskin kurallar,

» Techizatin, gizlilik ihlali bulunan USB’ler, sisteme yetkisiz erisim vb. gibi fiziksel
saldirilara kars1 korunmasina iliskin kurallar,

» Techizatin bilgisayar korsanligi, viris, fidye yazilimi vb. gibi web tabanli saldirilara
Kars1 korunmasina iliskin kurallar.

Giivenlik politikasi, bilgi yonetim sisteminin herhangi bir BT bilesenine erisim izni verilmeden
once tiim kullanicilar tarafindan anlagilmasi saglanacak ve imzalanacaktir.

6. Kaynaklar
6.1. Genel

BY biriminin gérevini yerine getirebilmesi i¢in yeterli kaynaga erigsebilmesi olduk¢a 6nemlidir.
Bu kaynaklara, bilgi yonetimi siireclerini etkin ve verimli bir sekilde yiiriitiilmesi konusunda
yeterli egitim ve deneyime sahip personel de dahildir. Ayrica bu kaynaklar verilerin girisi,
iletimi, islenmesi, depolanmas1 ve analizi ile bilgi iiriin ve hizmetlerinin dagitimina yonelik
gereksinimleri karsilayan donanim ve yazilimlari da igerir.

6.2.  Insan Kaynaklar

Kurulus, kurumun BY ihtiyaglarimi uygun sekilde karsilamak tizere yeterli personelin
istihdamini saglamalidir.

Asgari olarak asagidaki gorevleri yerine getirebilecek personel bulunmalidir:
» Veri girisi,
> Kalite kontrol,
» BY siireglerinin ve iiriinlerinin yonetimi ve iyilestirilmesi,
» Veri/CBS analizi,
» Sistem yonetimi.

Personel birden fazla gérevi yerine getirebilir. Her bir goreve iliskin acik ve kapsamli bir gérev
tanimi1 belirlenmeli ve pozisyona iliskin tiim gérev ve sorumluluklar listelenmelidir.

6.3. Egitim, Deneyim ve Nitelikler

Kurulus, BY personelinin kendi sorumluluk alanlarina yonelik yeterli egitimi almasini
saglamalidir. Personele egitim ve deneyim teatisi yoluyla becerilerini siirekli olarak gelistirme
firsat1 sunulmalidir. Egitim, personelin becerilerini gelistirmek ve bdylece onlara birimin
faaliyetlerine daha fazla katkida bulunma firsat1 sunan bir imkandir.

Egitimi tamamlamak ve egitimden azami diizeyde yararlanmak icin kurulus, bilgi paylasgiminin
birimin giinliik ¢aligmasinin ayrilmaz bir pargasi oldugu kiiltiiriinii tesvik etmelidir. Daha
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deneyimli olan personel, ¢alisma arkadaslarini heniiz bilgi sahibi olmadiklar1 goérevler
konusunda egitmeye tesvik edilmelidir. Bu durum, belirli gorevleri yerine getirme kabiliyetinin
tek bir kisiye bagli olmamasina ve kurulusun personel degisimine veya biitce degisikliklerine
kars1 esnekligini artirmaya yardimci olacaktir.

BY personelinde iyi bir faaliyet anlayisinin olusmasini saglamak i¢in miimkiin olmasi
durumunda diger faaliyetleri yiiriiten personele yonelik egitimlere katilmalarina imkéan
verilmelidir. Bu, BY personelinin paydaslarin ihtiyaglarin1 ve kendilerine saglanan bilgi
iiriinlerine yonelik gereksinimlerini daha iyi 6ngdrmelerine olanak taniyacaktir.

Faaliyet ve yonetim personeline ayrica BY'nin belirli alanlar1 konusunda egitim alma firsati
sunulmalidir. Bunun amaci, kurulusun bilgi yonetiminde iizerlerine diisen gorevi yerine
getirebilmelerini ve programdaki BY siiregleri hakkinda daha fazla anlayis kazanabilmelerini
saglamaktir.

Kurulug, miimkiin oldugu olgiide, programdaki paydaslarin ve ortaklarin egitim almasini
saglamaya ¢alismalidir. Bu, paydaslar tarafindan saglanan bilgilerin kalitesinin artirilmasina
yardimc1 olacak ve ayn1 zamanda paydaslarin elde edilen iirlinlerden daha fazla yararlanmasini
ve bu iriinleri anlamasini saglayacaktir. Ayrica paydaslarda ulusal veri tabaninin kalitesi
konusunda daha fazla sahiplenme ve sorumluluk duygusunun olugsmasina yardimci olacaktir.

6.4. Teknik Donanim

BY biriminin kullandigi donanim kendi gorev ve yetki alanina uygun olmalidir. Yiiksek
kalitede bilgi iiriinleri iiretebilmek icin, birimin, 6zellikle Cografi Bilgi Sistemleri (CBS)
analizinde kuruma ait verileri depolamak ve analiz etmek igin nispeten fazla yiik gerektiren
kosullar altinda iyi ¢alisabilecek donanima erigsebilmesi 6nemli rol oynar. Analiz ve tanitim
gorevlerini gerceklestirmek icin yeterli yazilima ve gereksinimleri karsilayacak kalitede ¢iktilar
ve haritalar retebilecek donanima erisim saglanmalidir. Kurulusun saglamasi gerekenler
sunlardir:

» Personel tarafindan kullanilan bilgisayar sistemlerinin, kullanilan BY ve CBS
yaziliminin en azindan asgari 6zelliklerini karsilamasi,

» Bilgisayar sistemlerinin kurulugun verilerini depolamak i¢in yeterli depolama
kapasitesine sahip olmast,

> Isletim sistemlerinin giincel tutulmasi,

» Yazilimin lisansli olmasi ve yazici, tarayici gibi uygun gevresel donanim
sistemlerin mevcut olmasi,

» Kullanilan BY sisteminin giincel olarak desteklenen bir siiriim olmast,
» Personelin iletisim araglarina erisim saglamasi (6rnegin internet ve e-posta),
» Calisma ortaminin temel ergonomi ilkelerini karsilamasi.

6.5. Bilgi Yonetimi Yazilim

Kurulus, BY biriminin gorevlerini idare edebilecek bir yazilim paketi olusturacak ve bunun
devamliligin1 saglayacaktir. Optimum operasyonel verimliligi saglamak i¢cin BY sisteminin
kapsami1 ve sorumluluklart tanimlanmalidir. BY yazilim paketinin saglamasi gereken asgari
gereksinimler sunlardir:

» Dijital yapi-maym faaliyetleriyle ilgili dijital belgeleri (6rnegin, tutanaklar,
fotograflar ve videolar) yonetebilen, ilgili dosya adlandirma yoOnergelerine ve meta verilere

sahip tek tip ve standartlastirilmis bir dijital yapidir. Asgari veri gerekliliklerine iliskin Ek B'de
yer alan bilgiler, mayn faaliyeti verileri i¢in dijital veri yapisini tanimlar.
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» Operasyonel ve ikincil verilerin yonetimi,
» Cografik verilerin yonetimi,

» Kimin hangi belgeleri diizenledigini ve en giincel siiriimiin hangisi oldugunu takip
etme,

» Kirlilik (kontaminasyon), operasyonel ilerleme ve kaynak tahsisine iliskin genel bir
bakis olusturma,

» Operasyon ve yonetim personelinin kullanimina agik olma,

» Mayin faaliyeti programinin ihtiyaglarina gore uyarlanabilir ve diger ilgili bilgi
sistemleriyle uyumlu olma.

6.6. Mali Kaynaklar

Insan kaynaklarmnin ve teknik kaynaklarin kullanilabilirligini saglamak icin BY birimine yeterli
diizeyde mali kaynak tahsis edilmis olmalidir. Kurulusun BY kapasitesinin devamliliginin
saglanmasi i¢in mevcut ve gelecekteki BY maliyetleri 6ngériilmeli ve kurulus biit¢esine dahil
edilmelidir.

7. Bilgi Yonetimi Siireclerinin Kalite Giivencesi
7.1.  Genel

Bilgi kalite yonetiminin temeli, BY siireglerinin desteklemesi gereken siireglerin net bir sekilde
anlagilmasidir. Siireg, saglanan bir hizmet veya iiriinii (¢iktiya) ortaya ¢ikaran bir dizi baglantili
faaliyet ve segimlerden olusur. Siirecin bir veya daha fazla girdisi olabilir ancak tek bir ¢iktist
olacaktir.

7.2.  Bilgi Yonetimi Dongiisii

BY birimi tarafindan yonetilmesi gereken siiregleri kapsayan bilgi yonetimi dongiisii Sekil 1°de
gosterilmistir. BY dongiisii, paydas gereksinimlerini 6ngorerek ve bunlar1 karsilayacak
stiregleri tasarlayip siirekli iyilestirmeler yaparak BY faaliyetlerine yonelik proaktif bir
yaklagim sergiler. BY dongiisii asagidaki hususlar1 temel almalidir:

» Kapsayiciik - Dongiiniin basarili bir sekilde uygulanmasi operasyon ydnetim
biriminin, program ydnetim biriminin ve diger paydaslarin aktif katilimina baghdir,

» Doniisiim - Verilerin devamli olarak kaliteli bilgi iiriinlerine doniistiiriilmesi,

» Etkililik - Veri ve bilgi yonetiminin, kalite gereksinimleri konusunda paydaslarla
diizenli olarak istisare ortami sunan ve BY siire¢lerinin bu gereksinimleri zamaninda
karsilayacak sekilde tasarlandigi proaktif bir yaklasimla yapilmasi,

» Veri kalitesi - Verilerin tamlik, dogruluk ve zamanlama agisindan kontrol edilmesi,
dogrulanmasi ve analiz i¢in diizenlenmesi,

» Verilerin korunmasi - Verilerin, yetkisiz erisime kars1 korunmasi ve yalnizca
yetkili taraflarla paylasilacak sekilde yonetilmesi,

» Gizlilik - Kisisel bilgilerin, yararlanicilarin ve diger paydaslarin mahremiyetinin
koruyacak sekilde yonetilmesi ve bu bilgilerin kullanilmasina iligskin onay alinmasi,

» Tutarhik - Temel terimlerin ve 6l¢iimlerin kararlastirilmis tanimlariyla biitiinliik
saglayan standart veri yapilari,

» Kaullanilabilirlik — Veri ve bilgi iiriinlerinin kullanilabilir olmasinin saglanmasi,
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» Paylasma - Bilginin, mayin eylem programi dahilindeki ve haricindeki tiim
paydaslara dagitilmasi.

Paydaglann bilgi gereksinimlerini

Gereksinimlere uygun KX bilgi Kaltekowol D Wy gig belirlemek, siiregler ve
iiriinleri (KK) ve Bilgi ger;ksinj.mlerj raporlama formatlarini tasarlamak
yayma sartnamesi
Veri analizi WVeri toplama

Cografi ve sayisal analiz, bilgi Saha devri siirecinde ve ilgili
drinlerinin olusturulmasi faaliyetlerin gegitli adimlan
sirasinda sahadan veri toplamak

Verilerin dogrulanmast
ve depolanmasy

Bilgi Sistemi'ne ginmeden once
raporlanan verilerin dogru, tam
ve kesin oldugunun dogrulanmas:

Sekil 1 — Bilgi yinetimi dongiisi

7.3.  Bilgi Gereklilikleri Sartnamesi

Bilgi gereklilikleri sartnamesi, programdaki bilgi yonetimini yiiriitme yonteminin temelini
olusturur. Bilgi gereklilikleri sartnamesi, paydaslarin BY biriminden elde edilen ¢iktiya iliskin
kalite kosullarini belirler. BY birimi, kalite kosullarina bagli olarak bu kosullar1 karsilayan ¢ikti
iretmek icin gerekli siiregleri ve veri girisini belirleyebilir.

Kalite, bir irlin veya hizmetin paydaslarin beklentilerini karsilama derecesidir. Kalite kosullart
siibjektiftir, paydaslar (i¢ ve dis) ile kurulusun BY birimi arasinda tanimlanmali ve iizerinde
anlagmaya varilmalhdir.

Bir programda bilgi yonetimi siireci baslamadan once bir bilgi gereklilikleri sartnamesi
belirlenmeli ve daha sonra bu sartname paydaslarla siirekli istisare etmek ve siire¢ ve tirtinleri
takip etmek ve degerlendirmek suretiyle gozden gecirilmeli ve gelistirilmelidir.

Gereksinimleri belirlemek igin programla ilgisi olan tiim paydaslarla istisare edilmeli ve fikir
birligine varilmalidir. Yalnizca mevcut olan bilgilere yonelik gereksinimler degil, 6ngoriilebilir
gelecekteki ihtiyaclar da goz onilinde bulundurulmalidir. Bilgi gereklilikleri sartnamesinde
asagida verilenler belirlenmelidir:

» Bilgi irlinlerine ihtiya¢ duyan ve BY siireclerine veri girisi saglayan paydaslarin
kimlikleri,

» Bilgi {irlnlerine yonelik mevcut ve gelecekteki gereksinimler konusunda
paydaslarla yapilan bir mutabakat,

» Girdiler ve giktilar dahil olmak tizere belgelenmis is siiregleri,

» BY siireglerindeki veri girisi ve bilgi iirlinlerine iligkin kalite kosullari,
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» Tutarli ve dogru veri girisi saglamak i¢in temel terimlerin ve dlgtimlerin standart
tanimlarina iligkin bir mutabakat.

7.4. Veri Toplama

Veri toplama genellikle maymn faaliyet programi igin gesitli faaliyetler yiiriiten operatorler
tarafindan gerceklestirilir. Verilerin tutarli ve dogru bir sekilde kaydedilmesini ve zamaninda
raporlanmasini saglamak icin veri saglayict kuruluglar arasindaki diizenli isbirliginin olmasi
gerekir. Kurulusun temin etmesi gereken hususlar sunlardir:

» Veri toplama siireglerinin Madde 7.3'te belirtilen siireglerin belgelenmesine iliskin
ilkelere uygun olarak tanimlanmasi ve belgelenmesi,

» Veri operatorlerinin hangi kaynaklari ve bunlart ne siklikta temin etmesi gerektigi
hususu dahil olmak tizere, ilgili veri kaynaklarinin tamaminin tanimlanmasi ve belgelenmesi,

» Standart formlarin gelistirilmesi ve bu formlarin bilgi gereklilikleri sartnamesi
olusturulurken gerekli oldugu belirlenen tiim veri girislerini kapsamasi,

» Toplanan verilerin yas, cinsiyet ve diger ilgili ¢esitlilik Olciitlerine gore
ayristirilmast,

» Temel terimler ve Ol¢limler icin belirlenmis standartlara bagli kalinmasinin
saglanarak tutarli veriler toplanmasi,

» Veri kayit kosullarinin, toplanacak verinin tliriinlin, sikligmin ve bu verinin
saglanacagi format ve ortamin belirtilmesi,

» MAFAM’a rapor edilen verilerin kalite kosullarina uygunlugunu saglamak igin
kalite kontroliin yapilmasi.

MMEFS serisinde bir takim veri toplama gereklilikleri belirtilmistir. Saha Devri i¢in MMFS
07.11°e, Teknik Olmayan Kesif icin MMFS 08.10’a, Teknik Kesif icin MMFS 08.20’ye,
Temizlik Gerekleri icin MMFS 09.10°a, Muharebe Sahast Temizligi i¢cin MMFS 09.11°¢,
Temizleme Sonrasi Dokiimantasyon icin MMFS 08.30’a, Mayin Faaliyet Kuruluslariin
izlenmesi konusunda MMFS 07.40’a, Patlayici Madde Risk Egitimi (PMRE) i¢cin MMFS
12.10’a ve Mayin Temizleme Olaylarma Iliskin Teftis ve Raporlama icin MMFS 10.60’a
bakiniz.

Yukarida bahsedilen standartlarin ve mayin ¢alismalarina iliskin sézlesmelerin veri toplama
gereklilikleri Ek B'de 6zetlenmistir.

7.5.  Verilerin Dogrulanmasi ve Saklanmasi

Toplanan ve raporlanan verilerin kontrol edilmesi, veri tabanina yanlis veya eksik veri
girilmesini Onleyen 6nemli bir siiregtir. Verilerin dogrulamasi ve kontrol edilmesi program
icinde farkl diizeylerde yapilmalidir. Kontrol siirecinde yiiriitiilmesi gerekenler sunlardir:

» Bilgileri kaydeden kurulus, kayitlart rapor olarak sunmadan 6nce bilgilerin tamlik
ve dogrulugunu kontrol etmelidir.

> Tlgili faaliyet birimi raporlanan verilerin yontem, faaliyet ve faaliyet alanina iliskin
mevcut bilgilerle tutarli olup olmadigini kontrol etmelidir.

» Kayitlar1 edindigi ¢alisma alanindan sorumlu olan faaliyet birimi ve BY birimi,
CBS yardimiyla cografi bilgilerin dogrulanmasi da dahil olmak iizere kayitlardaki hatalari,
miikerrer bilgileri, bilgi eksikligini veya tamamlanmamus bilgileri kontrol etmelidir.

Mutabik olunan kalite kosullarinda sapma olmas1 durumunda, herhangi bir hatanin veya bilgi
eksikliginin diizeltilmesini saglamak iizere uygun 6nlemler alinmalidir.
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» Bilgi yonetim sistemine yanlis veri girisinin 6nlenmesi i¢in BY birimine uyarida
bulunulmalidir.

» Raporlama birimlerini bilgilendirebilmeleri ve alinan diizeltici tedbirleri takip
edebilmeleri i¢in ilgili faaliyet birimleri haberdar edilmelidir.

Kurulus, dogrulamanin tutarli ve giivenilir bir sekilde yiiriitiilmesi i¢in veri dogrulama
slireclerinin iyi tanimlanmasini ve planlanmasini saglamalidir.

BY birimi tarafindan yonetilen verilerin giivenli bir sekilde saklanmasini saglamak i¢in, bilgi
sisteminin yedeklenmesi ve kurtarilmasia yonelik belgelenmis bir politika uygulanmalidir.
Yedekleme politikasinin tanimlamasi gereken hususlar sunlardir:

» Yedeklemelerin ne siklikta ve giin i¢inde hangi saatlerde yapilmasi gerektigi,
» Kolay tanimlamak i¢in yedeklemelerin nasil adlandirilmasi gerektigi,

» Yedeklemelerin nasil ve nerede saklanmasi gerektigi ve bunlarin hasar veya
kayiplara kars1 iyi bir sekilde korunmasini saglamak i¢in ne tiir bir destegin saglanmasi
gerektigi,

» Acil durumlarda kullanilabilirliklerini dogrulamak i¢in yedeklemelerin ne siklikta
test edilmesi gerektigi.
Yedekleme ve kurtarma islemlerinde uygulanan ilkeler asagida verilmistir.

» Yedeklemeler, belirli bir donemde girilen veri miktarina uygun siklikta, diizenli
olarak yapilacak sekilde planlanmalidir.

» Yedeklemeler, bilgi sisteminin kullanilmadigi mesai saatleri disinda, 6rnegin gece
veya hafta sonlar1 yapilacak sekilde planlanmalidir.

» Yedekleme islemi kurulusun isledigi tiim verileri igermelidir.

» Yedeklemeler giivenli bir yerde, tercihen orijinal verilerden farkli bir ortamda
olmakla birlikte, orijinal verilerle yedegin ayni anda kaybolmasini dnlemek icin en azindan
farkli bir odada ve farkli donanimlarda saklanmalidir.

7.6.  VeriIsleme

Veri isleme, verileri kullanilabilir bilgilere dontistiiriilmesidir. Veri isleme konusunda muhtelif
teknikler mevcuttur. Kullanilacak uygun veri isleme teknigi, gerekli bilgi liriiniiniin tiiriine
baglidir. Bu konuda kurulusun yapmasi gerekenler sunlardir:

» Kalite kosullarini karsilayan bilgi tirtinlerini tiretmek {izere siiregleri belgelemek ve
tasarlamak,

» Tekrarlayan islem ihtiyaglarina yonelik standart sorgulama ve hesaplamalar
gelistirmek.

» Bilgi tiriinlerine yonelik standart sablonlar gelistirmek ve bunlar siirekli olarak
tyilestirmek.

7.7. Bilgi Yayma

Bilginin yayilmasi, bilgi {iriinlerinin paydaslarla zamaninda paylasilmasini kapsar. Paylasilan
bilgiler, kalite kosullarina uygun olarak ve giivenlik politikasi sinirlar1 dahilinde, mutabik
olunan formatlarda olmalidir.

Bilgi tiirlerinin ve bunlarin yayilma formatlarinin ve sikliklarinin paydaslara gore farklilik
gosterebilecegi goz Oniinde bulundurularak bilgi paylasim siirecleri ve iletisim yontemleri
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belirlenmelidir. Bilgi paylasimi planlanmasinda dikkate alinmasi gereken asgari hususlar
sunlardir:

» Bilginin hangi paydaslarla paylasilacagi,
» Her paydasa saglanmasi gereken bilginin igerigi,
» Bilgilerin paylasim siklig1 (yillik, {i¢ aylik ve/veya aylik)

Bilgi yoOnetiminin nihai amaci kalite kosullarini karsilayan bilgi iriinlerinin paydaslarla
paylasilmasidir.

7.8. Siirekli Tyilestirme

Stirekli iyilestirme, siiregleri ve ftriinleri iyilestirmeye yonelik firsatlar1 belirleme ve bu
firsatlardan yararlanma stirecidir. Siirekli iyilestirme i¢in Kalite Yonetiminde (KY) kullanilan
araclardan biri, planla-uygula-kontrol et-dnlem al (PUKO) dongiisiidiir. PUKO déngiisii bir
kurulusun farkli diizeylerinde uygulanabilir. Bu bentte agiklanan BY dongiisii, gostergeler
stirekli olarak degerlendirildiginde bilgi gerekliliklerinin ve siireglerinin iyilestirilmesine
onciiliik eden PUKO déngiisiiniin bir drnegidir.

BY siireclerinin tanimlanmasi ve belgelenmesi ve bunlarin temel performans gostergeleri, bu
stireclerin izlenmesine, degerlendirilmesine ve iyilestirilmesine olanak saglar. Asagida
belirtilenler dahil olmak iizere tiim BY siirecleri belgelenmelidir:

» Her bir siirece yonelik girdiler ve ¢iktilar,
» Her faaliyetten sorumlu olan goérevler,
» Diger siireclerle olan baglantilar.

Siiregler SUT olarak belgelendirilebilir. Uygun sekilde belgelenmis olan SUT’lar, temel BY
faaliyetlerinin asil isi kimin yaptigindan bagimsiz olarak tutarli ve dogru bir sekilde
yiiriitiilmesini saglar.

BY siireglerinin her biri, iyilestirme firsatlarinin elde edilmesini ve kullanilmasini saglamak
icin siirekli iyilestirme unsurlarini icermelidir. Siirekli iyilestirmenin temel unsurlar1 sunlardir:

» Tum siireglere iliskin dlciilebilir performans gostergeleri,
» Girdi ve ¢iktilarin karsilayacagi kalite kosullari,

> lyilestirme firsatlarinin degerlendirilmesini ve mevcut siire¢ ve iiriinlerde
uygulanmasini saglamak i¢in yiiriitiilmesi gereken faaliyetler.

8. Kalite Kontrol (KK)
8.1. Genel

Kalite kontrol (KK), bilgi gereklilikleri sartnamesi olusturulurken paydaslarla mutabakata
varilan kalite kosullarina uygun olarak siireglerin girdi ve ¢iktisinin dl¢iilmesidir.

Her bir girdi (BY sistemine gonderilen veriler) ve ¢ikt1 (BY sisteminden iiretilen bilgi iiriinleri),
diger siiregler i¢in girdi olarak kullanilmadan veya paydaslara iletilmek iizere yaymlanmadan
once kalite kosullarini sagladiklarini temin etmek amaciyla kontrol edilecektir.

» Toplanan veriler tasdik edilmeden ve veri tabanma girilmeden Once tamlik,
dogruluk ve tutarlilik agisindan kontrol edilecektir.

» Bilgi tirtinleri, paydaslarla mutabakata varilan kalite kosullarini sagladiklarini temin
etmek amaciyla kontrol edilecektir.
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8.2.  Veri Tabam

Veri tabanindaki verilerin dogru ve eksiksiz olmasinit saglamak amaciyla BY birimi tarafindan
diizenli kontroller yapilacaktir. Ayrica bu diizenli kontroller, veri ve bilgilerin ne 6l¢tide ilgili
ve dogru oldugunu daha iyi degerlendirebilecek olan ilgili faaliyet birimlerinin temsilcileri
tarafindan da gerceklestirilmelidir. Diizenli veri kontrolleri asagida verilen sekilde
gerceklestirilmelidir:

» Eksik bilgilerin belirlenmesi amaciyla veri tabanindaki verilerin sorgulanmast,
» Miikerrer verileri belirlemek amaciyla verilerin sorgulanmasi,
» Yanlis verileri tanimlamak amaciyla verilerin sorgulanmast,

» Verilerin ilgili ve dogru olmadigi durumlari belirlemek amaciyla verilerin
sorgulanmasi,

» Cografi verilerin kesinligini ve dogrulugunu dogrulamak i¢in verilerin CBS
yardimiyla goriintiilenmesi.

Ayni verilerin tekrar tekrar kontrol edilmesini dnlemek i¢in sorgulamalar ve kontroller diizenli
olarak gilincellenmeli ve farkli veri kiimelerine uygulanmalidir.

8.3.  Cografi Veriler

Mayin faaliyetleri dogast geregi cografi bir 6zellige sahiptir. Mayin faaliyetleri genellikle
cografi bir alanla iliskilidir. Bu alanlar mayidan etkilenen bolgelerde patlayict mithimmatin
sosyal, ekonomik ve cevresel etkilerini azaltmay1 amaglayan bir dizi faaliyetin yiiriitildigi
alanlardir. Etkilenen bolgelerde, arazideki kirliligin giderilmesi, arazinin hak sahiplerine
birakilmasi veya etkilenen niifusa yardim saglanmasi amaciyla bir dizi faaliyet ytiritiilir. Bu
nedenle, etkili ve verimli bir miidahale planlanmak ve bu plani uygulamak i¢in kirliligin cografi
yapisinin ve neden oldugu etkiyi kayit altina almak ve analiz etmek 6nem arz etmektedir.

Kurulusun saglamasi gerekenler sunlardir:

» Mayin faaliyet programinin faaliyet alanlarna iligkin giincel durum haritasinin
erisilebilir ve giincel olmasini saglamak,

» Bolge yonetimi ve altyapisiyla ilgili verilerin mevcut ve giincel olmasini saglamak,

» BY sisteminde tutulan tim cografi bilgilerin CBS iizerinde goriintiilenebilir
olmasin1 saglamak,

» Jeo-uzamsal verilerin dogrulugu, detaylar1 ve giincellenmesine iliskin gereklilikleri
uygun sekilde tanimlamak ve belgelendirmek,

» Standart harita sablonlar1 gelistirmek ve bunlari tekrarlayan taleplere yonelik olarak
stirekli 1yilestirmek.

8.4.  Bilgi Uriinleri

Bilgi tirtinleri veya ¢iktilari ¢ok gesitli tiirlerde olabilir ve farkli analiz tekniklerini kullanabilir.
Mayin faaliyet programlarinda ¢ogunlukla gerekli olan bilgi tirlinlerine iligskin baz1 6rnekler
sunlardir:

» Mayin faaliyetlerinin planlanmasi ve Onceliklendirilmesine yonelik bilgiler
(6rnegin, etkilenen alanlar ve halk, kazalar, etki degerlendirmeleri),

» Siireglerin performans 6l¢timleri,

» Mayin faaliyet programinin ilerleyisine iliskin istatistikler ve haritalar (rnegin,
ulagilan yararlanicilar, iptal edilen, azaltilan ve temizlenen alanlar, bulunan 6geler vb.).
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Paydaslara iletilmeden Once bilgi iirlinleri, alicilarinin kalite gereksinimlerine gdre kontrol
edilecektir. Bilgi tirlinlerinin saglamasi gereken kalite unsurlar1 sunlardir:

» Kullanislilik,
» Bagmtililik,
» Dogruluk,
> Kesinlik,
» Zamanlama.

Bir irliniin kalite kosullarin1 karsilamamasi yani uyumsuzlugun ortaya ¢ikmasi durumunda
iirlin hedeflenen paydasa gonderilmeyecektir. Bunun karsiliginda BY biriminin yapmasi
gerekenler sunlardir:

> Uriiniin piyasaya siiriilmesi i¢in miimkiinse uyumsuzlugu diizeltmek,
» Uyumsuzlugun nedeninin arastirmak,
» Uyumsuzlugun tekrar ortaya ¢ikmasini 6nlemek i¢in dnlem almak.
9. Sorumluluklar
9.1. Milli Mayn Faaliyeti Merkezi Dairesi Baskanhg (MAFAM)
MAFAM’nin yapmasi gerekenler sunlardir:

a) Bilgi yonetimi ve raporlamaya yonelik ulusal standartlar1 ve politikalari gelistirmek
ve kullanilabilirligini saglamak,

b) Ulusal maymn faaliyet bilgilerinin yonetimi i¢in yeterli diizeyde mali, insan ve
teknik kaynaklarin mevcudiyetini saglamak,

¢) Tim ulusal mayin faaliyet verilerinin yonetimi ve saklanmasi i¢in merkezi bir bilgi
yonetim sistem(ler)inin mevcudiyetini saglamak,

d) Ulusal standartlarm ve raporlama gereklilikleri olusturulurken gelecekteki ve
mayin faaliyeti sonrasina yonelik bilgi gerekliliklerinin dikkate alinmasini saglamak,

e) Bilgi yonetimi siireglerinin ve friinlerinin siirekli olarak degerlendirilip
tyilestirilmesini saglamak,

f) Toplanan ve MMFQO’ya rapor edilen tiim veri ve bilgilerin bu MMFS ve diger ulusal
politika ve standartlara uygun olarak yonetilmesini saglamak,

g) Programda maymn faaliyet siireglerinin izlenmesi, degerlendirilmesi ve siirekli
iyilestirilmesi igin yeterli diizeyde verinin toplanmasini, raporlanmasini ve analiz edilmesini
saglamak,

h) Mayin faaliyeti {riinlerine itimat edilmesini saglayacak verinin toplanmasini,
raporlanmasini ve saklanmasini saglamak,

1) Ulusal ve uluslararas: bilgi ihtiyacini karsilayacak miktarda verinin toplanmasini,
analiz edilmesini ve ilgili paydaslara zamaninda dagitilmasini saglamak,

j) Kalite kosullarin1 karsilayan dogru bilgi {irlinlerinin paydaslarla paylasilmasini ve
onlara dagitilmasi i¢in onaylanan bilgilere erisilmesini saglamak.
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9.2. Operasyonel Kuruluslar
Operasyonel kuruluslarin yapacaklari sunlardir:

a) Yirittikleri faaliyetler sirasinda tam ve dogru verileri toplamak ve bu verileri
ulusal standartlar ve gerekliliklere uygun olarak zamaninda MAFAM’a veya temsilcisine rapor
etmek,

b) Bilgi yonetimi konusunda gorevleri yerine getirmek igin yeterli diizeyde mali, insan
ve teknik kaynaklarin mevcut olmasini saglamak,

¢) Kurulusun faaliyetlerine iligkin veri ve bilgileri ulusal ve uluslararas: standartlara
gore ve ulusal politikalar ve bilginin yonetimine iliskin mevzuata uygun olarak yonetmek,

d) Faaliyetleri sirasinda ulusal gerekliliklere uygun olarak toplanan verilerin,
MAFAM’a veya gerekli oldugu takdirde diger ilgili paydaslara temin edilebilecek sekilde
yonetilmesini ve saklanmasini saglamak,

e) izleme, degerlendirme, planlama ve uygulamaya yonelik kendi biinyelerindeki
ihtiyaglari karsilayacak veri ve bilgilerin toplanmasini ve yonetilmesini saglamak,

f) Kendi paydaslarinin gereksinimlerini karsilayacak veri ve bilgilerin toplanmasini
ve yonetilmesini saglamak.

EKi:
EK-A Referanslar
EK-B Asgari veri gereklilikleri
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EK-A
Referanslar

Asagidaki dokiimanlar, bu metinde atif yoluyla bu standardin bir pargas1 haline gelen hiikiimler
icermektedir. Tarih tasiyan referanslar i¢in, bu yayimlarin sonraki degisiklikleri veya
revizyonlar1 gecerli degildir. Ancak, standardin bu boliimiine dayali olan anlagmalarin taraflari,
asagida belirtilen dokiimanlarin en son versiyonlarin1 uygulama imkanlarini arastirmaya tesvik
edilmektedir. Tarih tasimayan referanslar icin, atif yapilan normatif dokiimanin en son baskisi
gegerlidir. ISO ve IEC iiyeleri, halihazirda yiiriirliikte olan ISO ve EN sicil kiitiiklerini
muhafaza etmektedir.

» MMFS 04.10 Mayin Faaliyet Terim, Tanim ve Kisaltmalar1 SozIigii
» MMES 06.10 Egitim Yonetimi

» MMFS 07.11 Saha Devri

MMFS 07.12 Mayin Faaliyetinde Kalite Yonetimi
MMFS 07.40 Mayin Faaliyet Kuruluslarinin izlenmesi
MMEFS 08.10 Teknik Olmayan Kesif (TOK)

MMFS 08.20 Teknik Kesif (TK)

MMES 08.30 Temizlik Sonras1 Dokiimantasyon
MMFS 09.10 Temizlik Gerekleri

MMFS 09.11 Muharebe Sahasi Temizligi

MMEFS 09.13 Binalarin Temizligi

> MMFS 10.60 Is Saglig1 ve Giivenligi-Mayin Temizleme Olaylarmin Raporlanmasi
ve Sorusturulmasi

» MMFS 12.10 Patlayici Madde Risk Egitimi (PMRE)
» MMFS 13.10 Mayin Faaliyetlerinde Magdur Yardimi
» MMFS 14.10 Mayin Faaliyet Miidahalesini Degerlendirme Kilavuzu

YV V V V VYV V V V

Bu referanslarin en son versiyonu/baskisi kullanilmalidir. MAFAM, bu standartta kullanilan
tiim referanslarin kopyalarint muhafaza etmektedir. MMFS’nin en son versiyonu/baskisina
iligkin sicil kiitiigi MAFAM tarafindan tutulmaktadir ve adresinde bulunan MAFAM internet
sitesinden erisilebilir. MMFO, igverenler ve ilgili diger kurum ve kuruluslar, maymn faaliyet
programlarina baslamadan 6nce bunlarin kopyalarini elde etmelidir.
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Ek B
Asgari veri gereklilikleri
B.1  Genel

Bu ek, mayin faaliyet programlari igin asgari veri gerekliliklerini belirlemekte ve 6ncelikli
olarak bilgi yonetimi uzmanlarina teknik rehberlik saglamay1 amaglamaktadir. Bu ek mayin
faaliyetleriyle ilgili bilgilerin saklandig1 veri tabanlar1 ve veri kiimelerinin olusturulmasidan
ve slrdiiriilmesinden dogrudan sorumlu olan mayin faaliyet uzmanlari i¢in en faydali olacak
sekilde bicimlendirilmis ve yapilandirilmistir.

Mayin faaliyet programlar1 i¢in en iyi veri toplama uygulamalarinin tanimlanmasi ve
kullanilmasi, mayin faaliyetlerine iligkin verilerin kiiresel dl¢cekte daha fazla tutarli olmasini ve
standardizasyonunu saglar. Bu durum mayin faaliyet programlarimin paydaslarin kiiresel
diizeydeki bilgi gerekliliklerini karsilayabilmesini temin eder.

Bu ek asagida verilen dort ana boliimii kapsar:

» Asgari verilerin toplanmasi1 ve analiz edilmesiyle ger¢eklestirilmesi amacglanan
bilgi gereklilikleri,

» Her tiir maym faaliyeti ve bunun sonucunda ortaya ¢ikan iiriinler hakkinda
toplanmasi gereken verilerin sartnamesi,

» Asgari mayin faaliyeti verilerini kaydetmek i¢in kullanilmasi gereken temel
terimlerin ve Olgiimlerin tanimlari,

» Maym faaliyetine yonelik asgari veriyi depolamak tiizere uyarlanan bir veri
yapisinin semasi.

Asgari veri gereklilikleri, yalnizca mayimn faaliyetlerinin yiiriitiilmesi sirasinda toplanabilecek
verilerle sinirlidir. Bagka kaynaklardan toplanabilecek ve elde edilebilecek veriler bu ekin
kapsami1 digindadir.

Bu Ek’in mayin faaliyet programlarina iligkin tim veri gerekliliklerini kapsamasi
amaglanmamistir. Her bir mayin faaliyet programinin ulusal ve operasyonel bilgi ihtiyaclarinin
karsilamasina saglamak icin asgari veri gereklilikleri ek verilerle tamamlanmalidir.

B.2  Bilgi Gereklilikleri

Asgari veri gereklilikleri, mayin faaliyet verilerinin toplanmasindaki en iyi uygulamalar
uyarinca planlanmistir. Bu gereklilikler anlagsmalardan, standartlardan ve kiiresel diizeydeki
paydas gereksinimlerinden elde edilen bilgi gerekliliklerinin, bunlar1 karsilamak i¢in gereken
veri alt kiimelerine ayrilmasiyla gelistirilmistir. Asgari veri gerekliliklerini planlamak igin
kullanilan bilgi gereklilikleri asagida verilen hususlar1 kapsar.

» Sipheli Tehlikeli Alan (STA),

» Teyit Edilmis Tehlikeli Alan (TETA),
» Teknik Olmayan Kesif (TOK),

» Teknik Kesif (TK),

» Hayvan Tespit Sistemi (HTS).
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Bilgi alt birimi sk G Katkida bulunan Bilgi alt birimi
veri alanlar
Cografi konum
karsilastirmasi
Konum Kirlenmis alan Kirlenmis alan
durumu
Arazi kullanim amac1
; Kirlilik tiirti
Patlayulc.l‘ maddem'n' Kirlenmis alan/tespit
(PM) tiirii ve tahmini gorevi Patlayic1 Madde (PM)
miktart miktari
Tahmini veya bilinen | Kirlenmis alan/tespit leenmemvr?
. _ .. gerceklestigi
kirlenme tarihi gorevi e
diistintilen y1l
Kirlilik ID
(Tanimlama
Numarasi)
STA ve TETA sayist Kirlenmis alan Kirlenmis alan
durumu
STA ve
TETA’larim Kirlenmis alanin tiirii
biytikligi ve Poligon bolgesi
konumu : :
STA ve TETA Kirlenmis alan Kirlenmis alan
biiyiikliigii (m2) ? durumu
Kirlenmis alanin tiirii
Tespit gorevi ID
Acik tespit gorevi Tespit gorevi Cografi konum
sayisl referans noktasi
Tespit gérevi durumu
5 Bulgu kategorisi
DOgmdgEISE dolayh Kirlenmis alan

Bulgu konumu

Stipheli alan1 tahmin

TOK ID
etmek icin kullanilan TOK/TK
aragtirma yontemi TKID
Cirlonmi Cografi konum
' Irienmis referans noktasi
Isaretleme alan/konum

Isaretli alan
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Tahliye edilen, PM
imhas1 yapilan
alanlarin ve bu

alanlardan
yararlanicilarin
biyiikliigii ve konumu

TOK/TK/temizleme

Cografi konum referans

Konum [tespit gorevi noktasi
i Tmi Poligon bolgesi
Iptill edllrzms Saha devri iirtinii —
alan (m?) Saha devrinin tiirii

Azaltilmig alan

Saha devri triini

Poligon bolgesi

(m?) Saha devrinin tiirii
Temizlenmis L Poligon bolgesi
| 2 Saha devri {iriinii —
alan (m?) Saha devrinin tiiri
PM tiiri
Karsilaglan PM kategorisi
ve/veya imha —
edilen PM alt kategorisi
herhangi bir Saha devri Cografi konum
PMinin tirll, |- tespit gorevi :
konumu, piteg Miktar
derinligi ve Derinlik
durumuna
iliskin detaylar Durum
Imha yontemi
Saha devrinin tiirii
Temizleme Poligon bolgesi
alan1 ve Saha devri iirlinii g g
derinligi Asgari temizleme
derinligi
Temizleme
sirasinda
kullanilan e ,
varhklar Saha devri iirlini Operasyonel yontem
(manuel, HTS,
mekanik)
Dogrudan kadin yetiskin
yararlanicilar
Dogrudan erkek yetiskin
yararlanicilar
Dogrudan kiz cocuk
Yararlanici ) yararlanicilar
Saha devri iirlini
Sayisi Dogrudan erkek ¢ocuk
yararlanicilar
Dolayl kadin yetiskin
yararlanicilar
Dolayl erkek yetiskin
yararlanicilar
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Dolayl kiz ¢ocuk
yararlanicilar

Dolayl erkek ¢cocuk
yararlanicilar

Tahliye edilen
alanlarin sayis1

Kirlenmis alan

Kirlilik 1D

Kirlenmis alan durumu

Konum PMRE Cograti konum
Kisilerarasi PMRE PMRE ID
oturum sayisi
Diizenlenen - —
kisileraras1 patlayici Dogrudan kadin yetiskin
madde risk egitimi Dogrudan yararlanicilar
(PMRE) oturumlarinin yararlanici Dogrudan erkek yetiskin
sayis1 ve bunlarin sayisl yararlanicilar
dogrudan (Cinsiyet ve PMRE -
yararlanicilari Yasa Gore Dogrudan kiz gocuk
Ayrigtirilmig yararlanicilar
Veriler) Dogrudan erkek ¢ocuk
yararlanicilar
Konum PMRE Cografi konum
Kitlesel ve
dijital medya
PMRE PMRE PMRE ID
Diizenlenen kitlesel ve | faaliyetlerinin
dijital medya PMRE sayisl
faahyetlerlr.n.n sayIs1ve | pgirioan veya Dogrudan kadin yetiskin
bungﬁ; ;t:l:éﬁé r\]/eya tahmini yararlanicilar
dog dogrudan Dogrudan erkek yetiskin
ogrudan yararlanici & 1 ly ?
ararlanicilar
yararlanicilar sayist PMRE y
(Cinsiyet ve Dogrudan kiz gocuk
Yasa Gore yararlanicilar
Aynistirilmig Dogrudan erkek cocuk
Veriler) yararlanicilar
Konum PMRE Cografi konum
PMRE dagitiminda | PMRE dagitim
yiiriitiilen egitici faal‘lyetl‘erme
egitimi sayisi ve 1}1§1§1n
bunlarin dogrudan egiticilere PMRE PMRE ID
yararlanicilar yo6nelik
diizenlenen

egitim sayist
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Dogrudan kadin yetigkin
Dogrudan yararlanicilar
PMRE dagltlmlpqa yararlanicilarin Dogrudan erkek yetiskin
ylritiilen egitici sayisl yararlanicilar
egitimi sayisi ve (Cinsiyet ve PMRE -
bunlarin dogrudan Yasa Gore Dogrudan kiz ¢ocuk
yararlanicilar Ayrigtirilmig yararlanicilar
Veriler) Dogrudan erkek gocuk
yararlanicilar
Kazanmn giinii Kaza Kaza giinii ve saati
ve zamani
Kazaya yol
acan PM Kaza Kaza PM (Patlayici
(Patlayici Madde)
Madde) tiirii
Kazanin Cografi konum
gerceklestigi Kaza
konum Konum tanimi
Dogrudan Kaza aninda yapilan
magdurun kaza faaliyet
PM (Patlayict Madde) | 4ninda yaptig1 Kaza —
dolayistyla 6len veya faaliyet ve Kazaya neden olan belirli
yaralanan Kisi say1s1 | pedensel faktor bir eylem
Olenler veya
Dogrudan yaralananlar
magdurun Dogrudan magdur Yaralanma haritasi
durumu Yaral1 ve hayatta
kalanlarin ihtiyaclar
Dogrudan Cinsiyet
magdurun

cinsiyeti, yasi
ve dnceden var

Dogrudan magdur

Dogum tarihi

Onceden var olan

olan maluliyeti maluliyet
Hizmet tiiri Dogrudan kadin yetiskin
(acil tibbi yararlanicilar
bak”?’ stirekli Dogrudan erkek yetiskin
tibbi bakim, yararlanicilar
VA (Magdurlara rehabilitasyon,
yar.(.hm) h!z.metle.rlne pSI_kOIO jik ve Magdurlara yardm Dogrudan kiz ¢cocuk
yonlendirilen kisi psiko-sosyal yararlanicilar
sayist destek, Dogrudan erkek ¢ocuk
}('flpsaylcl yararlanicilar
egitim, sosyo-
ekonomik Dolayli kadin yetiskin
katk1, cok yararlanicilar
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amagl ayni Dolayl erkek yetiskin
Yardlﬁl (nakit yararlanicilar
yar\é?mij zgﬂﬂ), Dolayli kiz ¢ocuk
ulasim) yararlanicilar
Dolayl erkek ¢ocuk
yararlanicilar
Hizmet tiirti Dogrudan kadin yetiskin
(acil tibbi yararlanicilar
bakim, siirekli Dogrudan erkek yetiskin
tibbi bakim, yararlanicilar
rehabilitasyon, Dogrudan kiz gocuk
psikolojik ve yararlanicilar
psiko-sosyal Dogrudan erkek ¢ocuk
VA (Magdurlara destek, yararlanicilar
yardim) hizmeti kapsayict Magdurlara yardim Dolayli kadi yetiskin
saglanan kisi sayis1 egitim, sosyo- yararlanicilar
ekonomik Dolayl erkek yetiskin
katki, gok yararlanicilar
amacli ayni Dolayl1 kiz ¢ocuk
yardim (nakit yararlanicilar
ve kupon
yardimi dahil), Dolayl erkek gocuk
ulagim) yararlanicilar
Hizmet tiirii Dolayli kadin yetigkin
< (acil tibbi yararlanicilar
yarziiz)(hﬁ?zgrggtrilr?irr? bir baklrp, stirekli Dolaylh erkek yetiskin
parcast olarak PMRE t1bb1_ l?aklm, yararlanicilar
ve arazi tahliye rehgbllltfi_syon, Dolayli kiz ¢ocuk
miidahaleleri sirasinda pSI_koIOJIk ve yararlanicilar
karsilanan, psiko-sosyal
ihtiyaclarina iliskin destek, g
bilgilerin sektdrde }(E}psalel Magdurlara yardim
hizmet veren egitim, Sosyo-
kuruluslarla/yetkililerle iki)l? Omlt Dolayli erkek ¢ocuk
paylasilan yarali, atil, GOk yararlanicilar
hayatta kalan ve diger an:la(;h ay111<1.
hizmet ihtiyac1 olan yar 11;1 (nakit
kisilerin sayis1 ve kupon
yardimi dahil),
ulagim)
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B.3  Asgari Veri Gereklilikleri

Bu madde, mayin faaliyetlerine, iiriinlerine, mayin kaynakli kazalara ve magdurlara iligkin her
bir kayit i¢in asgari veri gerekliliklerini tanimlar. Madde B.4’te, her bir veri alanina
kaydedilmesi gereken verilerin ve kullanilmasi gereken anahtar terimlerin, dl¢glimlerin ve alan
adlarinin tanimlar1 verilmistir.

Bu tanimda yer alan veri alanlari, faaliyetler sirasinda veri toplama formatlari kullanilarak
toplanan verileri igerir. Her kayit i¢in sistem veri alanlar1 ve yabanci anahtarlar kapsam
disindadir.

Bu ekte listelenen veri tiirleri sunlardir:
» UID: Benzersiz kimlik kodu veya numarasi,
» Tarih: tarih,
» Tarih/saat: tarih ve saat,
» Tarih (Y1l): y1l,
» Say1: herhangi bir say1,
» Metin: herhangi bir metin,

» Domain: belirli bir alan i¢in gegerli degerler grubu. Her alan i¢in standart degerler
B.4'te listelenmistir,

» Nokta: bir ¢ift x, y koordinatiyla tanimlanan geometrik bir eleman,

» Poligon: ilk ve son koordinat ¢iftlerinin ayni oldugu ve diger tiim ¢iftlerin benzersiz
oldugu, bagl x, y koordinat ¢iftleri dizisiyle tanimlanan kapali bir sekil.

Mayin faaliyetlerine iliskin kayitlar on farkli 6geye ayrilmistir; ilk sekizi belirli bir mayin
faaliyetine veya triiniine iliskin olan, son ikisi ise kazalar ve magdurlarla ilgili verileri igerir.

Bu asgari veri sartnamesinde yer alan 6geler, onlarla ulusal bir gazete veya idari yap1 arasinda
baglanti kuran higbir veriyi kapsamamaktadir. Ancak bu unsurlar, bir cografi sozliige atifta
bulunmak i¢in veri alanlarini kullanarak baglanti kurabilir veya yeterli kalitede GIS
katmanlarinin mevcut oldugu durumlarda koordinatlarin cografi analizi yoluyla otomatik olarak
bir idari yapiya baglanabilir.

B.3.1 Teknik Olmayan Kesif (TOK)

Teknik Olmayan Kesif (TOK) 6gesi, faaliyetin kendisine iliskin verileri kaydetmek igin
kullanilir. Belirlenen kirlilik veya iptal edilen alanla ilgili her tiirlii veri, kirlenmis alan, tespit
gorevi veya saha devri {iriinii unsurlar1 kullanilarak kaydedilir.
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Bilgi Veri alam Alan adi Veri tiirii
o TOK ID nts_id uiD
Rapor bilgisi — -
TOK rapor tarihi report_dt Tarih
Konum Cografi konum referans ref_point Nokta
noktast
Kurulus/boliim/birim Kurulus org uUID
Faaliyet baslangig tarihi start_dt Tarih
Asama Faaliyet bitis tarihi end_dt Tarih
Etkinlik durumu status Domain
Belirlenen Kirlilik | Teknik olmayan kesif sonucu nts_result Domain
Yeniden kesif Yeniden keslf [s)onucu kirlilik resurv_id uID

B.3.2 Teknik Kesif (TK)

Teknik Kesif (TK) 6gesi, faaliyetin kendisine iligkin verileri kaydetmek i¢in kullanilir. Teyit
edilmis tehlikeli alanlar, kirlenmis bolgeler veya azaltilmig arazilerle ilgili her tirlii bilgi,
kirlenmis alan, tespit gérevi veya saha devri tiriinii unsurlari kullanilarak kaydedilir.

Bilgi Veri alam Alan adi Veri tiirii

o TKID ts_id uiD

Rapor bilgisi — -
TK rapor tarihi report_dt Tarih
Konum Cografi konum referans ref_point Nokta
noktasi

Kurulus/boliim/birim Kurulus org Kurulus ID

Faaliyet baslangi¢ tarihi start_dt Tarih

Asama Faaliyet bitis tarihi end_dt Tarih

Etkinlik durumu status Domain
B.3.3 Temizlik

Teknik Kesif (TS) 6gesi, faaliyetin kendisine iliskin verileri kaydetmek i¢in kullanilir. Kalan
kirlenmis alan veya temizlenmis arazi ile ilgili her tiirlii bilgi, kirlenmis alan veya saha devri

rtinti unsurlar1 kullanilarak kaydedilir.
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Bilgi Veri alani Alan ada Veri tiirii
o Temizlik ID cl_id ulD
Rapor bilgisi — — -
Temizlik rapor tarihi report_dt Tarih
Konum Cografi konum referans ref_point Nokta
noktast

Kurulus/boliim/birim Kurulus org ulD
Faaliyet baslangi¢ tarihi start_dt Tarih

Asama Faaliyet bitis tarihi end_dt Tarih

Etkinlik durumu status Domain

B.3.4 Tespit Gorevi

Tespit gorevi 6gesi, PM (patlayict madde) ile Kirletilmis bolgeler ve bu PM’yi imha etme
faaliyetlerini iliskin verileri kaydetmek icin kullanilir. Tespit gorevi i¢in higbir alan

kaydedilmemelidir.

Bilgi Veri alam Alan adi Veri tiirii
o Tespit gorevi ID spot_id uiD
Rapor bilgisi : —— -
Tespit gorevi tarihi report_dt Tarih
Konum Cografi konum referans ref_point Nokta
noktasi
Kurulus/boliim/birim Kurulus org uID
Tiir Gorev tiirt task_type Domain
Etkinlik durumu status Domain
Asama Faaliyet baslangig tarihi start_dt Tarih
Faaliyet bitis tarihi end_dt Tarih
Tiir eo_type Domain
Kategori eo_cat Domain
Alt kategori eo_sub Domain
Tapa veya anahtar (sadece eo switch Domain
IED) -
PM Model eo_model Metin
(patlayict madde) }
Cografi konum location Nokta
Miktar quantity Say1
Derinlik depth Say1
Durum condition Domain
Imha yontemi destr Domain
Yararlanicilar Dogrudan kadn yetigkin direct_fem_adult Say1
yararlanicilar
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Dogrudan erkek yetiskin direct_male_adult Say1
yararlanicilar
Dogrudan kiz ¢ocuk direct_fem_child Say1
yararlanicilar
Dogrudan erkek gocuk direct_male_child Say1
yararlanicilar
Dolayh kadm yetiskin indirect_fem_adult Say1
yararlanicilar -7
Dolayli erkek yetiskin indirect_male_adult Say1
yararlanicilar - B
Dolayh kiz gocuk indirect_fem_child Say1
yararlanicilar -7
Dolayl erkek ¢ocuk indirect_male_child Say1
yararlanicilar

B.3.5 Patlayic1 Madde Risk Egitimi (PMRE)

Patlayict Madde Risk Egitimi (PMRE) 6gesi, faaliyetin kendisine iliskin olan ve faaliyet
sonucunda egitim alan erkekler, kadimnlar, erkek ve kiz ¢ocuklar1 hakkindaki verileri kaydetmek

i¢cin kullanilir.

Bilgi Veri alani Alan adi Veri tiirii
o PMRE ID eore_id uiD
Rapor bilgisi — -
PMRE rapor tarihi report_dt Tarih
Konum Cografi konum referans ref_point Nokta
noktasi
Kurulus/boliim/birim Kurulus org ulD
Faaliyet baslangig tarihi start_dt Tarih
Asama . TR -
Faaliyet bitis tarihi end_dt Tarih
PMRE tiirii PMRE tiirti type_EORE Domain
Dogrudan kadin yetigkin fem_adult Say1
yararlanicilar
Dogrudan erkek yetiskin male_adult Say1
yararlanicilar
Yararlanicilar .
Dogrudan kiz ¢cocuk fem_child Say1
yararlanicilar
Dogrudan erkek ¢ocuk male_child Say1
yararlanicilar
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B.3.6 Kirlenmis Alan

Kirlenmis Alan 6gesi, kirlenmenin mevcut oldugundan siiphelenilen veya kirliligi teyit edilen

alanlara iligkin verileri kaydetmek i¢in kullanilir.

Bilgi Veri alani Alan adi Veri tiirii
o Kirlilik ID cont_id uiD
Rapor bilgisi — — -
Kirlilik rapor tarihi report_dt Tarih
Konum Cografi konum roper noktasi benchmark Nokta
Kirlenmis alan tiirii area_type Domain
[saretli marked Domain
_ ' Kirlilik tiirii cont_type Domain
Kirlenmis alan - -
Stipheli PM miktar1 eo_qty Say1
Kirlilikten siiphelenilen y1l time_cont Tarih (Y1)
Poligon alani polygon Poligon
Kirlenmis alan durumu status Domain
Asama . - ;
Devir tarihi release_dt Tarih
Bulgunun kategorisi evidc_cat Domain
Bulgu -
Bulgunun konumu evidc_loc Nokta

B.3.7 Saha Devri Uriinii

Saha Devri Uriinii 6gesi, iptal edilen, azaltilan veya temizlenen alanlara iliskin verileri
kaydetmek ic¢in kullanilir. Saha devri iirlinti, kendisini ortaya cikaran faaliyetle baglantili

olmalidir.
Bilgi Veri alam Alan adi Veri tiirii
o Saha devri ID Ir_id uiD
Rapor bilgisi - — -
Saha devri rapor tarihi report_dt Tarih
Konum Cografi konum roper noktasi benchmark Nokta
Faaliyet baslangi¢ tarihi start_dt Tarih
Asama . R .
Faaliyet bitis tarihi end_dt Tarih
Yontem Faaliyet yontemi method Domain
Poligon alani polygon Poligon
Islem yapilan alan Asgari temizlik derinligi cl_depth Say1
Saha devri tiirii Ir_type Domain
Tiir eo_type Domain
PM : )
(Patlayict Madde) Kategori eo_cat Domain
Alt kategori eo_sub Domain
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Tapa veya anahtar (sadece eo fuze Domain
IED) B
Model eo_model Metin
Cografi konum location Nokta
Miktar quantity Say1
Derinlik depth Sayr
Durum condition Domain
Imha ydntemi destruction Domain
Dogrudan kadin yetiskin direct_fem_adult Say1
yararlanicilar - T
Dogrudan erkek yetiskin direct_male_adult Say1
yararlanicilar
Dogrudan kiz gocuk direct_fem_child Say:
yararlanicilar
Dogrudan erkek ¢ocuk direct_male_child Say1
yararlanicilar
Yararlanicilar lavl kad ki
Dolayli kadim yetiskin indirect_fem_adult Say1
yararlanicilar
Dolayl erkek yetigkin indirect_male_adult Say1
yararlanicilar
Dolayli kiz gocuk indirect_fem_child Sayi
yararlanicilar -
Dolayl erkek ¢ocuk indirect_male_child Say1
yararlanicilar

B.3.8 Kaza ve olay?

Kaza ve Olay 6gesi, PM’den kaynaklanan kazalara ve olaylara iliskin verileri kaydetmek i¢in

kullanilir.
Bilgi Veri alam Alan adi Veri tiirii
Kaza/olay ID acc_id uiD
Rapor bilgisi Kaza/olay rapor tarihi report_dt Tarih
Kurulus org uiD
Mayin temizleme kazasi/
Olayin tiirti PM kazasi/mayin temizleme acc_inc Domain
olayl/ PM olay1
Cografi konum referans ref_point Point
Konum noktasi
Konum tanimi location_desc Metin
Mekan Mekan tiirii place_type Domain
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Detaylar Tarih ve saat acc_dt Tarihsaat
Sebep Fiil action Dizi

Dogrudan magdur evet/hayir acc_victim Domain

Zarar Miilk acc_property Domain

Hayvan acc_animal Domain

M kagasi PM tiirti eo_type Domain

PM kategorisi eo_cat Domain

1 MMFS 04.10°da tanimlanan sekilde kaza, mayin temizleme kazasi, olay, mayin temizleme olayidir.
Bir mayin temizleme kazasi veya olay1 sonrasindaki veri toplama gereklilikleri, gorevler ve
sorumluluklar hakkinda ayrintili bilgi MMFS 10.60°da yer almaktadir.

B.3.9 Dogrudan Magdur

Dogrudan Magdur 6gesi, PM kaynakli kazalar sonucunda dogrudan magdur olan bireylere
iligkin verileri kaydetmek icin kullanilir. Dogrudan magdur, dahil oldugu kazanin kaydiyla
baglantili olacaktir. Dogrudan magdurlarin kaydi yalnizca PM igeren kazalar igin tutulacak,
saldir1 olarak siniflandirilabilecek olaylar i¢in tutulmayacaktir. Bu belge kapsaminda gizlilik ve
mayin faaliyeti programlarinin sahip oldugu farkli yasal durumlar nedeniyle dogrudan
magdurlara iliskin herhangi bir kisisel veri toplanmasina yonelik gereklilik s6z konusu degildir.

Yasal ve etik acidan izin verildigi durumlarda, programlarin magdurlarin bireysel olarak tespit

edilmesine olanak taniyan verileri tanimlamasi ve toplamasi tavsiye edilmektedir.

Bilgi Veri alani Alan adi Veri tiirii
Dogrudan magdur ID vic_id uUIiD
Rapor bilgisi Dogrudan magdur rapor report_dt Tarih
tarihi
Cinsiyet sex Domain
Dogum tarihi dob Tarih
Bolgede ikamet durumu home_loc Metin
Onceden var olan maluliyet pre_status Domain
Dogrudan magdurun durumu Status Domain
Magdurun durumt ['py 5 o magdurun fiziksel injury. mapoing Somain
yaralanma haritalamasi -
Yara tiirti injury Domain
DOgn.lda.m magdurun need Domain
ithtiyaglari
Alinan hizmet vas_type Domain
Faaliyet Kaza aninda yapilan faaliyet activity Domain
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B.3.10 Magdurlara Yardim Hizmeti

Magdurlara Yardim (VA) Hizmeti 6gesi, magdurlara saglanan yardim hizmetlerine iligkin
verileri kaydetmek i¢in kullanilir.

Veri alani Alan adi Veri tiirii
Rapor bilgisi VA hizmet ID vas_id UID
Konum Cografi konum roper noktasi benchmark Nokta
Magdurlara yardim hizmeti vas_type Domain
Magduﬂara Yardlm fletisim contact Metin
hizmeti
Agilis saatleri open_hours Metin
Dogrudan kadin yetigkin direct fem adult Say1
yararlanicilar - -
Dogrudan erkek yetiskin direct male adult Say1
yararlanicilar - -
Dogrudan kiz gocuk direct_fem_child Say1
yararlanicilar
Dogrudan erkek cocuk direct_male_child Say1
yararlanicilar
Yararlanicilar .
Dolayli kadin yetiskin indirect fem adult Say1
yararlanicilar - =
Dolayl erkek yetiskin indirect_male_adult Sayl
yararlanicilar - -
Dolayl kiz gocuk indirect_fem_child Say1
yararlanicilar
Dolayh erkek ocuk indirect_male_child Say1
yararlanicilar

B.4 Standart Veri Tanimlar1

B.4.1 Genel

Her bir veri alani i¢in tanimlar ve bu verileri kaydetmek i¢in kullanilmasi gereken terim ve
Olctimler asagida verilmistir. Domain tanimlari, belirli bir alan i¢in mevcut olmasi gereken

asgari segenekleri kapsar.
B.4.2 Genel Alanlar

Bu alt maddede, tiim kayut tiirlerinde veya ¢ogu kayit tiiriinde yer alan alanlari agiklanmaktadir.

> Poligon bélgesi. Tk ve son koordinat ¢iftinin ayn1 oldugu ve diger tiim ¢iftlerin bir
kirlenmis alanin veya saha devri {irlinlinlin sinirlarini tanimlayan benzersiz giftler oldugu,
baglantili x, y koordinat ciftleri dizisi tarafindan tanimlanan kapali sekil.

» Cografi konum referans noktasi. Bir faaliyete, iiriine veya kazaya iliskin bir referans
noktasinin x, y koordinatlari.
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» Cografi konum réper noktasi. Kirlenmis bir alana veya saha devri tiriiniine iligkin
sabit bir referans noktasinin x, y koordinatlari. Roper noktasi, poligon bdlgesinin disinda kisa
bir mesafede konumlandirilmalidir.

» Cografi referans noktasi, bir faaliyetin veya {iriiniin konumuna miimkiin oldugu
kadar dogru ve yakin olacak sekilde belirlenmelidir. Faaliyetin veya {iriiniin dogru konumunun
elde edilememesi durumunda, en yakin yerlesim yeri veya idari birimin konumu (x,y
koordinatlariyla cografi referans noktasi olarak ifade edilen) kullanilabilir.

» ID. Bir faaliyete, iiriine, kazaya veya magdura iliskin her bir kaydi tanimlayan
benzersiz bir kimlik kodu.

» Kurulug. Bir faaliyetin uygulanmasindan veya bir kazanin kaydedilmesinden
sorumlu olan mayin faaliyet kurulusudur. Kurulus benzersiz bir ad veya kimlik kodu
kullanilarak kaydedilmelidir.

» Faaliyet baslangi¢ tarihi. Faaliyetin yiiriitiilmeye baslandigi tarih.
» Faaliyet bitis tarihi. Faaliyetin ylriitiilmesinin tamamlandig tarih.
» Rapor tarihi. Raporun tamamlandig: tarih.
B.4.3 Ozellikli Alanlar
Bu alt maddede, belirli bir kayzt tiiriine 6zgii veri alanlari alfabetik sirayla agiklanmstir.

» Kaza aminda yapilan faaliyet. Kazadan hemen Once magdurun yaptigi tiim
faaliyetler. Bu faaliyetler sunlardir:

e Sivil faaliyetler,

e Mayin temizleme,

o Askeri/hukuki uygulamalar,

e Yardim ¢aligmasi.

e Kaza tarihi ve saati: Rapor edilen kazanin gergeklestigi saat ve giin.

e Kaza/olay: Kaydedilen bir kaza veya olayin PM kazasi mi yoksa mayin
temizleme kazas1 mi1 oldugu.

» Kaza/olay kapsamina giren durumlar sunlardir:

e PM (patlayici madde) kazas1 (mayin temizleme sahasindan uzakta meydana
gelen PM igeren kazayi ifade eder.),

e Mayin temizleme sirasinda meydana gelen sivil kazalar,

e Maymn temizleme kazasi (mayin temizleme sahasi icinde meydana gelen PM
iceren kazay1 ifade eder.),

e Mayin temizleme olayi.

» Fiil: Bir kaza ile ilgili olarak, cihazin patlamasina dogrudan neden olan belirli fiil
(6rnegin, PM 'ye basilmasi, PM 'nin kurcalanmasi).

» Faaliyet durumu: Bir faaliyetin durumudur. Bu durumlar sunlardir:
e Planli-heniiz uygulanmaya baslanmamis ancak planlamasi yapilmis faaliyet,

e Devam eden - faaliyet uygulanmaya baslanmis ve devam etmekte,

32



MMFS 05.10
Ekim 2026

e Askida - faaliyet uygulanmaya baslanmis ancak mevcut durumda yiiriitme
askiya alinmis,

e Tamamlandi-faaliyetin uygulanmasi tamamlanmustir.

» Kanit kategorisi: STA veya TETA'nin olusturulmasinda esas alinan bulgu
kategorisidir.

» Kanit kategorileri sunlardir:
e Dogrudan,
e Dolayl,

» Kirlenmis alan durumu: Kaydedilen tehlikeli alanin durumudur. Kirlenmis alan
durumlar sunlardir:

e Acik-alan kaydedilmistir ancak kirliligi azaltmaya veya temizlemeye yonelik
herhangi bir faaliyet baslatilmamustir,

e Devam eden-arazide kirliligi azaltma veya temizleme faaliyetleri halihazirda
yiirtitiilmektedir,

e Askida-arazide yiiriitiilmekte olan kirliligi azaltma veya temizleme faaliyetleri
askiya alinmustir,

e Kapali-arazinin iptal edilmesi, azaltilmasi veya temizlenmesine yonelik
faaliyetler tamamlanmistir ve arazinin Kirlilikten armndirilmast igin tiim makul c¢aba
gosterilmistir,

e Tahliye edilmis-ilgili paydaslar tarafindan asagida verilen hususlar resmi
olarak kabul edilmistir:

* Hicbir kamitin bulunmadig1 alanlarda, gdsterilen ¢abalar sonucunda eger
mevcut olsaydi kirlilige dair kanit bulunmasi makul sekilde beklenirdi,

» Kirlenme kanitina rastlanan alanlarda, gosterilen ¢abalar sonucunda tiim bu
kirliligi (belirtilen siirlar dahilinde) ortadan kaldirmasi makul sekilde beklenebilirdi.

» Tahliye tarihi: Kirlenmis alanin tahliye edilme tarihi.
» Dogum tarihi: Magdurun/hayatta kalan kisinin dogum tarihi.
» Dogrudan magdurun ihtiyaglari: Magdurun ihtiyaglari sunlardir:
e Acil tibbi bakim,
e Siirekli tibbi bakim,
e Protezler ve ortezler dahil rehabilitasyon hizmetleri,
e Psikolojik ve psikososyal destek,
e Sosyo-ekonomik kaynastirma/kapsayici egitim,
e Sosyo-ekonomik kaynastirma/ekonomik kaynastirma,

e Sosyo-ekonomik kaynastirma/kapsayici spor, bos zaman etkinlikleri ve kiiltiirel
faaliyetler,

e (Cok amagcli ayni yardim (nakit ve ¢ek yardimi dahil)

e Vaka yonetimi,
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e Ulasim,

e Koruma, GBV(toplumsal cinsiyete dayali siddet) korumasi, ¢ocuk korumasi,
hane, arazi ve miilk korumasi,

e Su, saglik ve aritma hizmetleri,
e Barmak,
o Hukuki destek.

» Dogrudan magdurun durumu: Dogrudan magdurun kaza sonucunda yaralanmasi
veya 0lmesi durumu.

» EOD tespit gorevi dogrudan yararlanicilari: PM'yi ihbar eden kisiler ve onlarin
hane halki ile PM 'nin varligi ve bunun olusturdugu gergek veya algilanan tehdit nedeniyle
hareket 6zgiirliigii veya normal faaliyetleri engellenen kisiler.

» EOD tespit gorevi dolayli yararlamicilari: Hareket Ozgirligi veya normal
faaliyetleri bir PM'nin varligi nedeniyle engellenen tespit gorevi dogrudan yararlanicilarin
bulundugu hane halki ve EOD gorevini giivenli bir sekilde gergeklestirmek i¢in tahliye edilen
diger kisiler.

» PMRE dogrudan yararlanicilari: Kisiler arast PMRE, kitle iletisim araglar1 ve
PMRE dijjital medya araciligiyla PMRE giivenlik mesajlar1 alan kisiler veya PMRE
egitmenlerinin PMRE egitimi konusunda egitilmesi.

» PM tiirti: PM’nin konvansiyonel mi el yapimi mi1 oldugu bilgisidir. Her iki PM tiirii
de ayn1 PM kategorileri kullanilarak siniflandirilabilir. PM tiirleri sunlardir:

e Konvansiyonel olarak tiretilenler,
e El yapimi.
» PM kategorisi: PM’nin kategorisidir. Kategoriler sunlardir:

e Mayin, bubi tuzag veya diger diizenekler (Belirli Anlasmaya Dayali Silahlar
Sozlesmesi (CCW)'nin tadil edilmis II. protokoliinde tanimlandig: sekilde)

e Patlamamig Mithimmat (PAM),
e Terk Edilmis Mithimmat (TEM).

» PM'nin durumu. PM’nin taginmasinin giivenli olup olmadigi bilgisidir. PM
durumlar sunlardir:

e Tasinmasi giivenli,
e Tasinmasi giivenli degil.

» PM derinligi: PM’nin bulundugu en iist noktadan dlgiilen derinligin santimetre
cinsinden degeri.

» PM imha yontemi: PM’yi imha etmek i¢in kullanilan yontem.
» PM imha yontemleri sunlardir:

e Yerinde imha edilen,

e MIS (Merkezi Imha Sahas1)’de imha edilen,

e Imha edilmek iizere saklanan.
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» PM tapast veya anahtar(lar)r. Bu domain yalnizca el yapimi diizenekler ve “mayin,
bubi tuzag veya diger diizenekler” (CCW tanimi) kategorisi kapsamindaki diizenekler i¢in
gecerlidir. PM tapa veya anahtar(lar)1 sunlardir:

e Kurban tuzakli,
e Zaman ayarli,
e Kumandali.

» PM nin cografi konumu: PM'nin bulundugu yerin cografi koordinatlari. Bulunan
her PM'nin yeri pratikte miimkiin oldugunca toplanmalidir. Kiigiik alanlarda fazla miktarda PM
bulunmasi durumunda, program her referans noktasi i¢in birden fazla PM'nin raporlanmasina
miisaade edebilir.

» PM 'nin modeli: Mevcut ise PM'nin model adi.
> PM miktari: Belirtilen tiirde ve belirtilen konumda bildirilen PM miktari.

» PM’nin alt kategorisi: PM'nin bulundugu alt kategoridir. Alt kategoriler ait
olduklar kategoriye gore listelenmistir. Alt kategoriler sunlardir:

e Mayin, bubi tuzag: veya degir diizenekler:

o Anti-personel (AP) (Anti-Personel Mayin Yasagi Sozlesmesi (APMBC)
tanimi kapsamindaki veri toplama formlari),

o Anti-ara¢ (AV),
o Bubi tuzagi,

o IED igeren diger diizenekler (CCW'nin tadil edilmis II. protokoliinde
tanimlandig1 sekliyle)

e PAM:
o Roket,
o Havan,
o Bomba,
o Mermi,
o Hava bombasi,
o Fize,
o Kargo mithimmat,
o Malzeme,
o Hafif silah mithimmati (SAA),
o Diger.
e TEM:
o Roket,
o Havan,
o Bomba,
o Mermi,
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o Hava bombasi,

o Fize,

o Kargo mithimmat,

o Malzeme,

o SAA,

o Diger.
» Yetiskin kadin: 18 yas ve lizerindeki kadin bireylerdir.
» Kiz ¢ocuk: 18 yasin altindaki kiz ¢ocuklaridir.

» Hane halki: Aynm1 yasam alanini paylasan, gelir ve servetlerinin bir kismimi veya
tamamin1 bir araya getiren ve basta konut ve gida olmak iizere belirli mal ve hizmet tiirlerini
toplu olarak tiiketen kii¢iik insan grubudur. [KAYNAK: Ulusal Hesaplar Sistemi, Birlesmis
Milletler Istatistik Boliimii.]

» Arazi kullanim amact: Mayin temizleme faaliyetleri sonrasinda arazinin kullanim
amacidir.

» Arazi kullanim amaglar1 sunlardir:

e Yerlesim - Kalict konutlar, siteler, gecici barmaklar, derme ¢atma barinaklar
veya gecici yerlesim yerleri dahil olmak iizere konut ve yerlesim yerlerinin onarimi/ingasidir.
Yararlanicilar, temizlenmis veya azaltilmis arazide mevcut veya yeni yerlesim yerlerinde,
komplekslerde, konutlarda veya barmaklarda yasayan, yasayacak, yerlesik veya yerlesecek
olan kisi sayis1 olarak belirlenir.

e Tarim-tarim alanlari, bostanlar ve meralardir (iilkeye bagli olarak).
Yararlanicilar, ilgiliyse is¢iler de dahil olmak iizere, temizlenmis veya azaltilmis araziyi iiriin
yetistirmek, bostancilik veya otlak amaglariyla kullanan veya kullanacak olan hane halkindaki
kisi say1s1 olarak tanimlanir.

e Toplum/kamu hizmetleri - saglik tesisleri, oyun alanlari, aligveris merkezleri ve
pazarlar, kamu/idari binalar1 ve kiiltiirel, dini mekanlar ve eglence alanlar1 gibi kamu
hizmetlerinin saglanmasi ve kullanimi.

e Yararlanicilar, temizlenmis veya azaltilmis araziyi toplayicilik, balik tutmak,
avlanmak, malzeme toplamak, dogal su kaynaklarini kullanmak veya hayvan otlatmak amagh
siklikla kullanan veya kullanacak olan hane halkindaki kisi sayist olarak tanimlanir.

e Altyap: - sulama sistemleri, sondaj kuyulari, kuyular, yerel elektrik hatlart vb.
gibi kiigiik ve orta 6lcekli altyapilarin giivenli kullanimi veya insast i¢in tahsis edilen arazidir.
Yararlanicilar, temizlenmis veya azaltilmig arazide kiigiik veya orta dlgekli altyapiyi, sondaj
kuyularini, kuyulari, yerel elektrik hatlarini1 veya kaynaklarini, telekomiinikasyon altyapisini
vh. kullanan veya kullanacak olan hane halkindaki kisi sayis1 olarak tanimlanir.

e Ulasim — yaya yollari, yollar ve kopriiler de dahil olmak iizere gegis yollarinin
giivenli kullanimi, insas1t veya yenilenmesi i¢in tahsis edilen arazidir. Yararlanicilar, yaya
yollarini, yollart veya kopriileri birincil ulasim yolu olarak kullanan veya kullanacak olan kisi
sayis1 ve/veya tahliye edilen araziden haftada bir veya daha fazla kez bagka bir araziye gegcmek
icin kullanacak hane halkindaki kisi sayis1 olarak tanimlanir.
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» Saha devri dogrudan yararlanicilart: Verimli ve/veya sik ve/veya siirdiirtilebilir bir
faaliyet icin temizlenmis ve azaltilmis araziyi fiziksel olarak kullandiklari/kullanacaklari igin
hayatlar1 ve uzuvlari korunan kisilerdir. Diger hane halkin1 da kapsar.

» Saha devri dolayli yararlanicilarr: Temizlenmis ve azaltilmis araziyi kullanmayan
ancak dogrudan yararlanicilarla ayni toplulugun iiyesi olan kisilerdir. Bu kisilerin faydalar
toplumda genel ekonomik durumun iyilesmesi, riskin azalmasi veya genel gecim kosullarinin
iyilesmesi seklinde goriilebilir.

» Kamtin konumu: Mevcut veya elde edilmesi giivenli ise kanitin rastlandigi yerin
cografi koordinatlaridir.

» Yetiskin erkek: 18 yasinda veya tstiinde olan erkek bireylerdir.
» Erkek ¢ocuk: 18 yasin altinda olan erkek bireylerdir.

> Isaretli: Kirlenmis bir alan veya yerin resmi levhalar kullanilarak MMFS
gerekliliklerine uygun olarak isaretlenip isaretlenmedigini belirtir. Isaretli veriler
asagidakilerden biriyle cevaplanmalidir:

e Euvet, - alan veya konum standartlara uygun olarak isaretlenmistir veya
e Hayir, - alan veya konum standartlara uygun olarak isaretlenmemistir.
» Asgari temizlik derinligi: Temizlenen alanin asgari derinligidir.

» Teknik olmayan kesif sonucu: Teknik olmayan bir arastirma sirasinda herhangi bir
kirliligin tespit edilip edilmediginin ve raporlanip raporlanmadiginin belirlenmesidir. Teknik
olmayan kesfin sonuclar1 sunlar1 kapsar:

o Kirlilige iliskin kanita rastlanmis ve raporlanmistir ve
e Kirlilige iliskin hicbir kanita rastlanmamastir.

» Faaliyet yontemi: Bir alanda azaltma veya temizleme islemi i¢in kullanilan
yontemdir. Faaliyet yontemleri sunlardir:

e Manuel,

e Hayvanla tespit etme sistemi,

e Mekanik,

e Muhabere sahasi temizligi (BAC).

» Engelli bireyler: Uzun siireli fiziksel, zihinsel, diisiinsel veya duyusal engelleri
bulunan ve ¢esitli engellerle etkilesimleri sonucunda toplumda bagkalariyla esit sekilde tam ve
etkili olarak yer almalar1 engellenebilen kisileri kapsar. [KAYNAK: BM CRPD.]

» Fiziksel yaralanma haritast. PM kazasi sonucu yara (veya yaralar) alan dogrudan
magdurun viicut boliimleridir. Viicut boliimleri:

* Bas,

o Gozler,

o Kulaklar,
e Boyun,

o GOgiis kafesi,

e Karn, alt sirt, bel omurgasi veya pelvis,
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e Omuz veya list kol,

e Dirsek veya 6n kol,

e Bilek veyael,

e Kalga, kasik veya uyluk,

e Diz veya alt bacak,

e Ayak bilegi veya ayak,

e (esitli viicut bolgeleri,

e Govde, uzuv veya viicut bolgesinin belirtilmeyen kismu,
e Dogal acgikliklardan giren yabanci cismin etkileri,

e Diger veya belirtilmeyen.

> Onceden var olan maluliyet: Dogrudan magdurun kazadan 6nce engelinin bulunup
bulunmamasi durumudur.

» Bolgedeki ikametgdh: Magdurun ikamet ettigi yer.

» Yeniden kesif kirlilik 1D si: Teknik olmayan kesfin mevcut bir tehlikenin yeniden
kesfi olup olmadigini belirtir. Eger TOK bir alanda yiiriitiilen yeniden kesif ise kirlenmis alanin
ID'si bu alana kaydedilmelidir.

» Cinsiyet: Kaydedilen magdur/kurtulan kisinin erkek veya kadin oldugunun
belirtilmesidir.

» Siiphelenilen PM miktari: STA veya TETA’da bulundugu tahmin edilen PM
miktaridir.

» Siiphelenilen kirlilik yili: Bir bolgede kirlenmenin gergeklestiginden siiphelenilen
yil.

» Kirlenmis alamin tiri: Kirlenmis alanin siipheli veya teyit edilmis alan olarak
belirlenmesi. Alan tiirleri sunlardir:

e STA - dolayl delillere dayanarak PM'nin varligina dair makul 6l¢iide siiphenin
bulundugu alandir.

e TETA-dogrudan delillere dayanarak PM varliginin teyit edildigi alandir.

» Kirliligin tirii: Bir STA’nin veya TETA'in igerdiginden siiphelenilen veya teyit
edilen ana kirlenmenin tiirii. Kirlenme tiirleri asagidakileri igerir:

e Anti personel mayin (konvansiyonel ya da el yapimi),
e Anti tank mayin ((konvansiyonel ya da el yapimi),
e Kargo mithimmat veya kargo birimi,

e Tali mithimmat,

e PAM,
e TEM,
e SAA,
e |ED.
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» Patlayict Madde Risk Egitimi(PMRE) nin tiirti: PMRE’nin verilme yontemi.
» PMRE tiirleri sunlari igerir:
e Kisileraras1 PMRE,
e Kitle iletisim araglari (dijital kitle iletisim araglar1 dahil),
e Egiticilerin egitimi.
» Yaralanma tiri: Dogrudan magdurun maruz kaldigr yaralanmanin niteligi.
Yaralanma tiirleri sunlardir:

e Ampiitasyon,

e Yara,

e Yanik,

e Korliik,
e Sagirlik,
e Felg,

e Diger.

» Saha devri tiirii: Saha devri {irlin raporunda yer alan saha devrinin tiiriidiir. Saha
devri tiirleri sunlardir:

e Iptal edilmis alan (m?)-STA/TETA'da teknik olmayan kesif sonucunda PM
kirliligine dair kanit igermedigi tanimlanan alan;

e Azaltilmis alan (m?) - STA/TETA'da teknik kesif sonucunda PM kirliligine dair
kanit icermedigi tanimlanan alan;

e Temizlenmis alan (m?) - Belirtilen tiim PM tehlikelerinin belirli bir derinlige
kadar kaldirmak ve/veya imha etmek suretiyle temizlendigi tanimlanan alan.

» Yer tiirii: Kazanin meydana geldigi yerin tiiriidiir.
» Gorev tiirii: Rapor edilen tespit gorevinin tiiriidiir. Mevki temizligi sunlar igerir:
e Patlayict madde imha (EOD) tespit gorevi,
e Kitle imhasi,
e Stok imhast.
» Magdurlara yardim (VA) hizmetleri. <Mayin faaliyet> hizmetleri sunlardir:
e Acil ve siirekli tibbi bakim,
e Rehabilitasyon,
e Psikolojik ve psikososyal destek,
e Sosyo-ekonomik katilim.

» Magdur: Topluca veya bireysel olarak fiziksel, ruhsal ve/veya psikolojik zarar
gbrmiis, ekonomik kayba ugramis kisilerdir. Veya insani haklarinin baskalariyla esit bir sekilde
taninmasi, sahip olmasi veya kullanilmasi engellenen bireylerdir. Veya patlayict maddenin
varliginin teyit edildigi veya siiphelenildigi bir kaza nedeniyle topluma tam ve etkin katilimi
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kisitlanmis olan kisidir. Olen, yaralanan ve/veya sakat kalan kisiler, onlarin aileleri ve PM’den
etkilenen topluluklar magdur kapsaminda degerlendirilir.

» Magdurlara yardim hizmetinin dogrudan yararlanicilari: Acil ve siirekli tibbi
bakim; protez ve ortez dahil rehabilitasyon hizmetleri; psikolojik ve psikososyal destek; ve
kapsayici egitim, kendi isini kurma veya ticretli ¢alisma, kapsayici spor, eglence ve kiiltiirel
faaliyetler gibi sosyoekonomik katilim konusunda yonlendirilen veya bu hizmetleri alan
kisilerdir.

» Magdurlara yardim hizmetinin dolayli yararlanicilari: VA hizmetinin dogrudan
yararlanicist olarak ayni hanede yasayan kisiler ve yaralilar, kazazedeler ve PMRE ve arazi
tahliyesi miidahaleleri sirasinda karsilanan hizmetlere ihtiyag duyan ve ihtiyaglari hakkinda
bilgiler VA hizmetinin pargasi olan sektdrlerde hizmet saglayan kuruluslarla/otoritelerle
paylasilan diger kisilerdir.
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Degisiklik Kaydi
MMEFS degisiklik yonetimi

MMES serisi standartlar, {i¢ yilda bir resmi olarak gézden gegirilmektedir. Ancak bu kural,
operasyonel giivenlik ve verimlilik nedenleriyle veya editoryal amagclarla, {i¢ yillik dénem
icinde degisiklik yapilmasin1 6nlemez.

Bu MMFS dokiimanma degisiklikle yapildik¢a, her degisiklik numaralandirilir, tarihi ve
ayrintilariyla agagidaki cizelgeye kaydedilir. Degisiklik ayrica, “degisiklik no. 1’1 igerir” vs.
tabirinin baski tarihinin altina dahil edilmek suretiyle MMFS’nin kapak sayfasinda da gosterilir.

Her MMFS’nin resmi gozden gecirmesi tamamlandiginda yeni baski yayimlanabilir. Yeni
baskinin tarihine kadar yapilan degisiklikler ise, yeni baskiya dahil edilir ve degisiklik
cizelgesinden silinir. Degisikliklerin kaydi yeniden baslatilir ve yeni bir gozden gecirmeye
kadar stirdiirtiliir.

En son degistirilmis olan MMFS, (https://msb.gov.tr/Mafam) adresine yiiklenmis olan
versiyondur.

No Tarih Degisiklik Ayrintilari

1 01.10.2026 | » Kapsamli igerik diizenlemesi yapilmustir.
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