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Uyan

Bu dokiiman, kapak sayfasinda belirtilen tarihten itibaren yiiriirliiktedir. Proje Kapsamli
Mayin Temizleme Standartlar1 (PKMTS) siirekli gézden gegirme ve revizyona tabi
oldugundan, kullanicilar dokiimanin durumunu dogrulamak i¢in, MAFAM D.Bsk.lig1
Internet sitesine (https://msb.gov.tr/Mafam) basvurmalidir.

Telif Hakka

Bu dokiiman, bir Proje Kapsamli Mayin Temizleme Standardidir (PKMTS) ve telif haklar
MAFAM’a aittir. Bu dokiiman veya bir kismi, MAFAM‘1n 6nceden yazili izni olmaksizin,
hicbir bigimde veya vasitayla ve baska amaclarla kopyalanamaz, saklanamaz veya
iletilemez.

Bu dokiiman satilamaz.

Tiirkiye Cumhuriyeti Milli Mayin Faaliyet Otoritesi

Milli Savunma Bakanlig1

Milli Mayin Faaliyet Merkezi Dairesi Bagkanligi

Makina ve Kimya Endiistrisi Kurumu Genel Miidiirliigii Yerleskesi
Dogol Caddesi No:4 Anadolu Meydani (Tandogan)

06330 Yenimahalle / ANKARA

E-posta: turmac@msb.gov.tr

Tel: 0 (312) 4025430-31-32-33
Faks: 0 (312) 2131826
(Web:_https://msb.gov.tr/Mafam )

MMFS — Mart 2026

Tium haklar: saklidir.
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BILGI YONETIMI
GIRIS
07.1. PKMTS-07; Proje kapsaminda yiiklenici firmalar aracilifiyla icra edilen mayin
temizleme faaliyetleri siiresince iiretilen bilgi, veri, belge ve kayitlarin iiretilmesi, toplanmasi,

dogrulanmasi, islenmesi, saklanmasi, raporlanmasi, paylasilmasi ve arsivlenmesine iliskin
uygulanacak bilgi yonetim sistemi, stiregleri ve usulleri diizenler.

07.2. Bilgi yonetimi; maym temizleme faaliyetlerinin planlanmasi, icrasi, izlenmesi,
denetlenmesi, kalite giivence/kontrol faaliyetleri ve raporlanmasi sathalarinda iiretilen tim
operasyonel bilgilerin dogru, eksiksiz, zamaminda, izlenebilir ve dogrulanabilir sekilde
yonetilmesini kapsar.

07.3. Bu kapsamda bilgi yoOnetimi faaliyetleri; PKMTP ihtiyaclarin1 desteklemek {izere
yapilandirilmis Mayin Faaliyetleri Bilgi Yonetim Sistemi (MFBYS) iizerinden yiirtitiiliir.

07.4. PKMTP kapsaminda iiretilen tiim veri, bilgi, rapor ve kayitlarin nihai sahibi MAFAM
D.Bsk.higidir. Bu veriler iizerinde simiflandirma, erisim seviyeleri, kullanim, ¢ogaltma,
paylasim, yayimlama ve arsivleme yetkisi miinhasiran MAFAM D.Bsk.ligina aittir.

07.5. Veri tabanlarina yetkisiz erisim, veri silinmesi, degistirilmesi, gizlenmesi, tahrif edilmesi
veya lglinci kisilerle paylagilmasi fiilleri agir uygunsuzluk olarak degerlendirilir ve idari,
sOzlesmesel ve hukuki yaptirimlara esas teskil eder.

07.6. Gecmis, devam eden ve planlanan mayin temizleme faaliyetlerine iliskin bilgilerin a¢ik,
dogru, giincel, tutarl, biitiinliik arz edecek ve izlenebilir sekilde kaydedilmesi ve isletilmesi
esastir.

07.7. PKMTS-07 kapsaminda yiiriitiilecek bilgi yonetimi faaliyetleri; ihale dokiimanlarinda
belirtilen hiikiimler esas alinarak, bunlara aykirilik teskil etmemek kaydiyla MMFS ve
ozellikle MMFSUT-08 (Bilgi Yonetim Faaliyetleri) ile MMFSUT-09 (Gorev Belgeleri ve
Rapor Islemleri) Standart Uygulama Talimatlar1 hiikiimleri dogrultusunda planlanir ve icra edilir.

PKMTP VERi TABANLARININ iSLETILMESI

07.8. PKMTP veri tabanlarinin kurulmasi, isletilmesi, idamesi, siber ve fiziki glivenliginin
saglanmasi, kullanici yetkilendirmelerinin yapilmas: ve erisim kayitlarinin tutulmasindan
MAFAM D.Bsk.l1g1 sorumludur.

07.9. Veri tabanina girilecek bilgilerin dogrulugu, eksiksizligi, tutarhhgi, giincelligi ve
zamaninda sisteme islenmesi mayin temizleme ve KG/KK yiiklenicilerinin sorumlulugundadir.

07.10. Veri girisleri; KG/KK siirecinden gegcirilmis, ilgili taraflarca islak imzah olarak
onaylanmis ve resmiyet kazanmis belgelere dayanir.

07.11. Veri girislerinin geg, eksik, hatali veya yetkisiz sekilde yapilmasi, PKMTS-03 (Kalite
Yonetimi) kapsaminda uygunsuzluk olarak degerlendirilir ve diizeltici/Onleyici faaliyetlere esas
teskil eder.

VERI GIRiSI IS AKISI
07.12. Maym temizleme faaliyetleri kapsaminda toplanacak tiim veriler; ihale dokiimanlari,

MMFS ve MMFSUT hiikiimlerine uygun olarak belirlenmis standart formlar ve formatlar
kullanilarak kayit altina alinir.

07.13. PKMTS-11 kapsaminda KG/KK siirecinden ge¢irilmis, kontrol edilmis ve onaylanmis
basili raporlar esas alinarak MFBY S ye veri girisi yapilir.
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07.14. Fiziki ortamda hazirlanan raporlar MFBYS’de ilgili modiillere aktarilir; 1slak imzali
nilishalar taranarak sistem eklerine ytiklenir ve arsivlenir.

07.15. Sistemde islemleri tamamlanan raporlar, MFBYS veri aktarim fonksiyonlar1 kullanilarak
MAFAM D.Bsk.l1gna iletilir.

07.16. Islak imzal1 belge asillar1 gorev dosyasinda muhafaza edilir ve gorev sonunda PKMTS-
10 hiikiimleri ¢er¢evesinde MAFAM D.Bsk.l1igina teslim edilir.

07.17. Standart formatlarla uyumlu olmayan, KG/KK siirecinden gecirilmemis veya eksik
raporlar kabul edilmez; hak edis ve kabul siireglerinde degerlendirmeye alinmaz.

07.18. MFBYS’ye girilen veriler izlenebilir sekilde muhafaza edilir. Yetkisiz veri degisikligi
yapilamaz; gerekli diizeltmeler yalnizca revizyon kaydi olusturularak ve vyetkili onay
stirecinden gegcirilerek gerceklestirilir.

07.19. Veriler; dogruluk, biitiinliik, tutarlilik, koordinatlar, alan tiirleri, ylizol¢limii (m?), imha
edilen mayinlar ve PAM, yontemler ve tarihler yoniinden sistematik gézden gegirmeye ve ¢apraz
kontrole tabi tutulur.

07.20. Bilgi yonetimi kapsaminda iiretilen tiim veri ve kayitlar, PKMTS-03 (Kalite Ynetimi)
stireglerinin ayrilmaz bir parcasidir ve KG/KK faaliyetlerinde esas teskil eder.

BELGELERIN KORUNMASI

07.21. PKMTP kapsaminda icra edilen mayin temizleme faaliyetlerine iliskin tiim resmi
belgelerin nihai muhafazasindan MAFAM D.Bsk.11g1 sorumludur.

07.22. Gorev Tamamlama Raporlari; temizlenen alanlar, kullanilan yontem ve techizat, kalite
kontrol faaliyetleri, azaltilan/iptal edilen alanlar ile gérev siiresince meydana gelen olay ve
kazalara iligkin bilgileri kapsar.

07.23. Devir Teslim Sertifikasi; temizlenen arazinin kabuliinii, devrini ve artik riskleri kayit
altina alan nihai belgedir.

07.24. PKMTP kapsaminda iiretilen tiim resmi belgeler, raporlar ve kayitlar en az on (10) yil
siireyle muhafaza edilir.

07.25. Gorev teslim siirecine iligkin usul ve esaslar PKMTS-10 hiikiimlerine gore yiiriitiilir.
GOREV DOSYALARI

07.26. Her bir mayin temizleme gorevine iliskin tiim bilgi ve belgeler gorev dosyasinda
muhafaza edilir ve gérev sonunda MAFAM D.Bsk.l1igina teslim edilir.

07.27. Gorev dosyalari, dahili ve harici KG/KK faaliyetleri kapsaminda denetime tabidir.

07.28. Gorev Tamamlama Raporu, gorev dosyasinda yer alan tiim bilgileri kapsayacak sekilde
diizenlenir.

SAHADA KULLANILACAK DOKUMANLAR

07.29. Mayn temizligi yapilan alanlarda, icra edilen faaliyetlerin kayit altina alinmasini teminen
gerekli tim dokiimantasyonun tutulmasi zorunludur.

07.30. Giinliik raporlar; sahada gorev yapan personel, kullanilan teghizat, icra edilen faaliyetler,
bulunan ve imha edilen mayimn/PAM, meydana gelen kaza ve olaylar ile giinliik ilerlemeyi kapsar.

07.31. Giinliik raporlar saha denet¢isi tarafindan diizenlenir.

07.32. Giinliik raporlarin usuliine uygun tutulmamas: veya gecikmeli diizenlenmesi, Kalite
Y 6netimi kapsaminda uygunsuzluk olarak degerlendirilir.
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07.33. Ziyaretci kayitlar1 ve taahhiitnameleri sahada muhafaza edilir.
07.34. Dahili KG raporlar giinliik raporlarla birlikte muhafaza edilir.

07.35. Patlayici kontrol formlar1 ve ilerleme raporlari ilgili PKMTS hiikiimlerine uygun sekilde
tutulur.

07.36. Sahada; personel tibbi bilgileri, yiiklenici SUT’lar1 ve dedektdr testlerine iliskin kayitlar
bulundurulur.

BiLGILENDIRME PANOLARI VE HARITALAR

07.37. Tim maym temizleme sahalarinda; tehlikeli alan sinirlarii, temizlenen ve
temizlenmeyen alanlar1 ve faaliyetlere iliskin temel bilgileri gosteren bilgilendirme panolart ve
giincel saha haritalar1 bulundurulur.

PATLAYICI KONTROL RAPORLARI

07.38. Patlayici kullanan ytikleniciler, PKMTS-18 hiikiimleri dogrultusunda patlayici hesabini
tutmakla ytikiimliidiir.

07.39. Yiikleniciler, her ay MAFAM D.Bsk.ligina Patlayici1 Kontrol Raporu sunar.
TEMIZLiK YUKLENICIiSi SUT’LARI

07.40. Temizlik yiiklenicisi; bilgi yonetimi faaliyetlerine iliskin tiim siirecleri kapsayacak
sekilde kendi Standart Uygulama Talimatlarin1 (SUT) ihale dokiimanlar1 esas alinarak ve MMFS,
PKMTS, MMFSUT hiikiimleri ¢ergevesinde hazirlar ve MAFAM D.Bsk.l1g1 onayina sunar.

07.41. Bu SUT’lar asgari olarak; veri iiretimi, veri toplama, dogrulama, kayit altina alma,
MFBY S’ye veri girisi, revizyon yonetimi, dokiiman giivenligi, gizlilik, arsivleme, raporlama ve
denetimlere hazirlik siireglerini kapsar.

07.42. MAFAM D.Bsk.lig1 tarafindan yaymmlanan tim PKMTS, MMEFS ve MMFSUT
hiikiimleri ile tanimlanan veri setleri asgari seviye kabul edilir; daraltilamaz, eksiltilemez,
zayiflatilamaz ve bunlara aykir1 diizenleme yapilamaz.

07.43. Temizlik yiiklenicisi; bu asgari gereklilikleri saglamak kaydiyla, izlenebilirligin
artirtlmasi, veri bitlinligliniin  giiclendirilmesi, kalite yOnetim sisteminin etkinliginin
gelistirilmesi ve operasyonel ihtiyaglarin karsilanmasi maksadiyla ilave prosediirler, kontrol
mekanizmalari, tablolar, formlar ve teknik agiklamalar gelistirebilir.

07.44. Temizlik yiiklenicisi tarafindan hazirlanan veya revize edilen hi¢cbir SUT, MAFAM
D.Bsk.hig1 tarafindan onaylanmadan yiiriirlige konulamaz ve uygulanamaz.

07.45. Temizlik yiiklenicisi SUT larinin hazirlanmasi, revizyonu, yayimi, dagitimi, muhafazasi
ve arsivlenmesi faaliyetleri; MMFSUT-08 ve MMFSUT-09 hiikiimlerine uygun olarak
yurutilir.
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Degisiklik Kaydi
PKMTS Degisiklik Yonetimi

PKMTS serisi standartlar yillik olarak resmi gézden gegirmeye tabi tutulur; ancak bu durum, y1l
icinde faaliyetlerin giivenligi ve etkinligi veya yazim hatalar1 nedeniyle degisiklik yapilmasini
engellemez. Degisiklikler sadece MAFAM D.Bsk.lig1 yetkisinde yapilabilir. PKMTS’ nin
yenilenmesi veya degistirilmesi hakkinda olan herhangi bir miitalaa veya teklif MAFAM’a
yapilmak zorundadir.

PKMTS’de degisiklik yapildiginda, asagidaki tabloda belirtildigi sekilde; numara, tarih ve
degisikligin genel detaylar1 verilecektir.

PKMTS’nin resmi gézden gecirilmesi tamamlandiginda, yeni baskilar yayimlanabilir. Yeni
baskiya kadar yapilmis olan degisiklikler yeni baskinin i¢inde bulunacak ve degisiklik kaydi
tablosu temizlenecektir. Miiteakip resmi gozden gegirme islemi yapilincaya kadar degisikliklerin
kaydedilmesine yeniden baslanacaktir.

Degisiklik
Yapilan/Boliim/ Degisiklik Detaylar
Paragraf

Degisiklik | Degisiklik
Numarasi Tarihi

PKMTS-07-Sayfa7/7



