PKMTS-11
Mart 2026

PROJE KAPSAMLI MAYIN TEMIZLEME
STANDARTLARI (PKMTYS)

Mart 2026

PKMTS-11 Gérev Belgeleri ve Rapor islemleri

Tiirkiye Cumhuriyeti Milli Mayin Faaliyet Otoritesi

Milli Savunma Bakanlig1

Milli Mayin Faaliyet Merkezi Dairesi Baskanligi

Makine ve Kimya Endiistrisi Kurumu Genel Miidiirliigii Yerleskesi
Dogol Caddesi No:4 Anadolu Meydan1 (Tandogan)

06330 Yenimahalle / Ankara/TURKIYE

E-posta: turmac@msb.gov.tr
Tel: 0(312) 4025430-31-32-33
Faks: 0 (312) 2131826

(Web: https://msb.gov.tr/Mafam)



mailto:turmac@msb.gov.tr

PKMTS-11
Mart 2026

Uyan

Bu dokiiman, kapak sayfasinda belirtilen tarihten itibaren yiiriirliiktedir. Proje Kapsamli
Mayin Temizleme Standartlar1 (PKMTS) siirekli gézden gegirme ve revizyona tabi
oldugundan, kullanicilar dokiimanin durumunu dogrulamak i¢in, MAFAM D.Bsk.lig1
Internet sitesine (https://msb.gov.tr/Mafam) basvurmalidir.

Telif Hakka

Bu dokiiman, bir Proje Kapsamli Mayin Temizleme Standardidir (PKMTS) ve telif haklar
MAFAM’a aittir. Bu dokiiman veya bir kismi, MAFAM‘1in 6nceden yazili izni olmaksizin,
hicbir bigimde veya vasitayla ve baska amaclarla kopyalanamaz, saklanamaz veya
iletilemez.

Bu dokiiman satilamaz.

Tiirkiye Cumhuriyeti Milli Mayin Faaliyet Otoritesi

Milli Savunma Bakanlig1

Milli Mayin Faaliyet Merkezi Dairesi Bagkanligi

Makina ve Kimya Endiistrisi Kurumu Genel Miidiirliigii Yerleskesi
Dogol Caddesi No:4 Anadolu Meydani (Tandogan)

06330 Yenimahalle / ANKARA

E-posta: turmac@msb.gov.tr

Tel: 0 (312) 4025430-31-32-33
Faks: 0 (312) 2131826
(Web:_https://msb.gov.tr/Mafam )

MMEFS — Mart 2026

Tim haklar: saklidir.
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ICINDEKILER

Konu Paragraf Nu. Sayfa
Uyari ve Telif Hakk1 - 2
Giris 11.1.-11.6. 4
Operasyonel Calisma Sahas1 Belgeleri 11.7. 4
Gorev Dosyast 11.8.-11.10. 4-5
Gorev Plan1 (GP) 11.11.-11.13. 5
Faaliyet Raporu (FR) 11.14.-11.16. 5
Dahili Kalite Giivence / Kontrol (KG/KK) 11.17.-11.18. 5
Teknik Bilgiler ve Kayitlar 11.19.-11.22. 5
Ziyaret¢i Kayitlar 11.23.-11.24. 6
Gorev Tamamlama / Askiya Alma (GT/AA) 11.25.-11.27. 6
Yiiklenici SUT lar 11.28.-11.33. 6
Degisiklik Kayd1 - 7
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GOREV BELGELERI VE RAPOR ISLEMLERI
GIRIS
11.1. PKMTS-11; tiim operasyonel ¢aligsma sahalarinda tutulacak ve muhafaza edilecek mayin
temizleme gorev belgeleri ile Proje Kapsamli Mayin Temizligi Projesi (PKMTP) kapsaminda
gorev yapan mayin temizleme ve Kalite Giivence/Kalite Kontrol (KG/KK) yiiklenicilerine
yonelik raporlama gereksinimlerine iliskin belge tiirlerini, rapor kategorilerini, iiretim ve

kontrol siireclerini, is akisini, yetki ve sorumluluk dagilimim ve idari denetim esaslarini
diizenler.

11.2. Goreve iliskin bilgi, usul, teknik yayin ve ilerleme raporlarinin; standart, dogru, eksiksiz,
zamaninda, izlenebilir, dogrulanabilir ve denetlenebilir sekilde diizenlenmesi, muhafazasi ve
idareye sunulmasi; mayin temizleme faaliyetlerinin emniyetli icrasi, kalite yonetim sisteminin
etkinligi, hukuki ve idari sorumluluklarin yerine getirilmesi ve idarenin karar destek siireglerinin
saglikli igletilmesi bakimindan zorunludur.

11.3. Mayin temizleme yiiklenicileri, ihale dokiimanlarinda belirtilen esaslar ile MMFS,
PKMTS ve ilgili MMFSUT hiikiimleri dogrultusunda, PKMTS-11de belirtilen formatlarda
hazirladiklar1 raporlart KG/KK yiiklenicisi araciligiyla; KG/KK  yiiklenicisi ise kendi
faaliyetlerine iliskin raporlari, MMFSUT-08 ve MMFSUT-09’da tanimlanan usul, format ve is
akiglarina uygun olarak Mayin Faaliyetleri Bilgi Yonetim Sistemi (MFBYS) {izerinden ilgili
formlar kullanilarak MAFAM D.Bsk.ligina sunmakla yiikiimliidiir.

11.4. PKMTS-11 hiikiimlerine uygun olarak hazirlanan tim raporlar, PKMTS-07 (Bilgi
Yonetimi) dokiimaninda belirtilen usul, siire¢ ve giivenlik esaslari ¢ercevesinde MAFAM
D.Bsk.ligina iletilir, sistem {izerinde kayit altina alinir ve izlenir.

11.5. Raporlarin zamaninda isleme alinmasi ve elde edilen bilginin etkin sekilde
kullanilabilmesi maksadiyla, yiikleniciler raporlarini ihale dokiimanlarinda belirtilen esaslar
cergevesinde MAFAM D.Bsk.ligina sunmakla yiikiimliidiir.

11.6. Raporlarin belirlenen usul ve esaslara uygun sekilde sunulmamasi, eksik, hatali veya
gecikmeli diizenlenmesi hali, PKMTS-03 (Kalite Yonetimi) kapsaminda uygunsuzluk olarak
degerlendirilir ve diizeltici/Onleyici faaliyetlere esas teskil eder.

OPERASYONEL CALISMA SAHASI BELGELERI

11.7. Mayin temizleme ve KG/KK yiiklenicileri; operasyonel ¢alisma sahalarinda uygulanan
usuller, gorevler, ilerleme durumu, metodoloji, emniyet tedbirleri, techizat bakim siiregleri ve
kalite yonetimine iliskin tiim bilgilerin kay1t altina alinmasini, diizenlenmesini, muhafazasini ve
izlenebilirligini saglar.

GOREV DOSYASI

11.8. Mayin temizleme ve KG/KK yiiklenicileri; her bir gorev i¢in asagida belirtilen bilgi ve
belgeleri iceren bir goérev dosyasi hazirlar:

a. MAFAM D.Bsk 1181 gorevlendirme yazisi,
b. Mevcut mayn tarlasi kayitlari,
c. Goreve iligkin teknik ve idari bilgiler,

¢. Gorev stiresince liretilen raporlar ve kayitlar.
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11.9. Gorev dosyasi, gorevin tamamlanmasini miiteakip devir-teslim siirecinin bir pargasi
olarak MAFAM D.Bsk.ligina sunulur. Sahadan sorumlu ilgili komutanlik, KG/KK yiiklenicisi
ve temizlikten sorumlu mayin temizleme yiiklenicisine verilecek kopyalar ihale dokiimanlarinda
belirtilen esaslar ¢ergevesinde paylasilir.

11.10. Gorev dosyast ve igeriginde yer alan tiim belge, kayit ve raporlarin nihai sahibi MAFAM
D.Bsk.ligidir. Bu dokiimanlara iliskin kullanim, paylasim ve arsivleme yetkisi MAFAM
D.Bsk.ligina aittir.

GOREV PLANI (GP)

11.11. Gorev emrinin alinmasini miiteakip, mayin temizleme ve KG/KK ytiklenicileri; planlanan
faaliyetleri, kaynak tahsisini ve 6ngoriilen zaman ¢ergevesini kapsayan Gorev Planini hazirlar ve
MAFAM D.Bsk.ligina sunar.

11.12. Gorev Plang;
a. MAFAM Kalite Yonetim Dairesi Bagkanligi,

b. Operasyonel Planlama ve Koordinasyon Subesi Midiirliigii tarafindan incelenir;
gerekli goriilmesi halinde diizeltme ve iyilestirme talep edilir.

11.13. Gorev Plani, MAFAM D.Bsk.l1g1 tarafindan onaylandig: tarih itibariyla yiiriirliige girer.
Onaylanmadan faaliyete baslanamaz.

FAALIYET RAPORU (FR)

11.14. Gorev Planinin onaylanmasini miiteakip, gorev emri dogrultusunda mayin temizleme
(teknik kesif ve temizleme) faaliyetleri ile paralel KG/KK faaliyetlerine baslanir.

11.15. Her gorevin baslangicindan itibaren, gorev emrinde belirtilen periyotlarda Faaliyet
Raporlart MFBYS iizerinden hazirlanarak gonderilir.

11.16. Faaliyet Raporunun;

a. Bir nilishas1t KG/KK yiiklenicisine verilir,

b. Bir niishas1 gérev tamamlanincaya kadar gorev dosyasinda muhafaza edilir.
DAHILI KALiTE GUVENCE / KONTROL (DKK)

11.17. Temizlik yiiklenicisi biinyesindeki dahili KG/KK birimleri, temizlik faaliyetlerine
yonelik izleme ziyaretleri icra eder ve her gorev i¢in Dahili KG/KK Raporu diizenler.

11.18. Dahili KG/KK raporlarinda tespit edilen uygunsuzluklar; gerekli hallerde faaliyetlerin
kisitlanmasina veya durdurulmasina yonelik idari tedbirlere esas teskil eder.

TEKNIK BiLGILER VE KAYITLAR

11.19. Her bir ¢alisma sahasinda, bilinen veya karsilagilmasi muhtemel maymn ve PAM’lara
iligkin giincel teknik bilgilerin bir niishasi bulundurulur

11.20. Mayin temizleme ve KG/KK yiiklenicileri; ¢alistirdiklar: personele ait kimlik, egitim ve
akreditasyon bilgilerini kapsayan personel kayitlarini tutar.

11.21. Personel kayitlarinin giincel tutulmasindan mayin temizleme yiiklenicisi sorumludur.
Meydana gelen degisiklikler gecikmeksizin kayit altina alinir.

11.22. Mayin Arama Kopeklerinin gilinliik performansina iliskin degerlendirme kayitlari diizenli
olarak tutulur ve PKMTS-07 hiikkiimleri dogrultusunda MFBY'S’ye aktartlir.
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ZIYARETCI KAYITLARI

11.23. Calisma sahasma yapilan ziyaretlere iliskin tarih, saat, ziyaret¢i bilgileri ve verilen
brifingleri igceren ziyaretci kayit dosyasi tutulur.

11.24. Yetkilendirme ve kayit islemleri tamamlanmadan c¢alisma sahalarina ziyaret¢i kabul
edilmez.

GOREV TAMAMLAMA / ASKIYA ALMA (GT/AA)

11.25. Gorev Tamamlama/Askiya Alma Raporu; tamamen veya kismen temizlenen ya da askiya
alinan sahalara iligkin kalic1 kayitlarin olusturulmasi maksadiyla diizenlenir.

11.26. GT/AA Raporu, gorev dosyasinin ayrilmaz bir parcasidir ve saha kullanim siiresince
olusan tiim bilgi ve belgeleri kapsar.

11.27. Tamamlanan gorev dosyasi, KG/KK yiiklenicisi incelemesini miiteakip “tamamlanmis
paket” halinde MAFAM D.Bsk.l1igina teslim edilir.

YUKLENICI SUT’LARI

11.28. Mayin temizleme yiiklenicisi ile KG/KK yiiklenicisi; gorev belgelerinin hazirlanmasi,
raporlama siirecleri, kayitlarin tutulmasi, dokiiman kontrolii, bilgi gilivenligi, arsivleme ve
MFBYS islemlerine iliskin tiim faaliyetleri kapsayacak sekilde kendi Standart Uygulama
Talimatlarin1 (SUT) hazirlar ve MAFAM D.Bsk.l1g1 onayina sunar.

11.29. Yiiklenici SUT’lar1; ihale dokiimanlarinda belirtilen esaslar Oncelikli olmak tizere,
bunlara aykirilik teskil etmemek kaydiyla MMFS, PKMTS ve ilgili MMFSUT hiikiimleri esas
alinarak hazirlanir.

11.30. PKMTS, MMFS ve MMFSUT dokiimanlarinda yer alan hiikiimler, siire¢ tanimlari, veri
setleri, rapor formatlar1 ve kayit gereklilikleri yiikleniciler tarafindan asgari seviye kabul edilir.
Bu asgari gereklilikler daraltilamaz, eksiltilemez ve zayiflatilamaz.

11.31. Yiikleniciler; asgari gereklilikler korunmak kaydiyla, goérev belgeleri ve rapor
islemlerinin izlenebilirligini artirmak, kalite yonetimini gliglendirmek ve operasyonel etkinligi
desteklemek maksadiyla ilave prosediirler, kontrol mekanizmalar1 ve dokiimantasyon araglari
gelistirebilir.

11.32. Yiiklenici SUT’lar1 ve bunlarda yapilacak her tiirli degisiklik, MAFAM D.Bsk.l1g1
tarafindan onaylanmadikga yiirtirliige konulamaz ve uygulanamaz.

11.33. Yiiklenici SUT’larinin hazirlanmasi, revizyonu, yayimi, muhafazasi ve arsivlenmesi
faaliyetleri MMFSUT-08 ve MMFSUT-09 hiikiimlerine uygun olarak yirtitiiliir.
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Degisiklik Kaydi
PKMTS Degisiklik Yonetimi

PKMTS serisi standartlar yillik olarak resmi gézden gegirmeye tabi tutulur; ancak bu durum, yil
icinde faaliyetlerin giivenligi ve etkinligi veya yazim hatalar1 nedeniyle degisiklik yapilmasini
engellemez. Degisiklikler sadece MAFAM D.Bsk.lig1 yetkisinde yapilabilir. PKMTS nin
yenilenmesi veya degistirilmesi hakkinda olan herhangi bir miitalaa veya teklif MAFAM’a
yapilmak zorundadir.

PKMTS’de degisiklik yapildiginda, asagidaki tabloda belirtildigi sekilde; numara, tarih ve
degisikligin genel detaylar1 verilecektir.

PKMTS’nin resmi gézden gecirilmesi tamamlandiginda, yeni baskilar yayimlanabilir. Yeni
baskiya kadar yapilmis olan degisiklikler yeni baskinin i¢cinde bulunacak ve degisiklik kaydi
tablosu temizlenecektir. Miiteakip resmi gézden gegirme islemi yapilincaya kadar degisikliklerin
kaydedilmesine yeniden baslanacaktir.

Degisiklik
Yapilan/Boliim/ Degisiklik Detaylar
Paragraf

Degisiklik | Degisiklik
Numarasi Tarihi
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